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Na osnovu ¢lana 20. i 21. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH*, broj 49/05), ¢lana 43. Pravilnika o unutra$njoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta Ministarstva za prostorno uredenje, promet i komunikacije i zaStitu
okoline, broj:12-34-27995-1/12 od 20.12.2012.godine, Pravilnika o izmjenama Pravilnika o
unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Ministarstva za prostorno uredenje, promet i
komunikacije i zastitu okoline, broj:12-34-5319/17 od 05.04.2017.godine, Pravilnika o izmjenama
Pravilnika o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Ministarstva za prostorno
uredenje, promet i komunikacije i zaStitu okoline, broj:12-34-6734/19 od 26.04.2019.godine i
Pravilnika o izmjenama Pravilnika o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Ministarstva za prostorno uredenje, promet i komunikacije i zastitu okoline, broj:12-30-18019/20 od
15.12.2020.godine, te Odluke Komisije za davanje prethodne saglasnosti za popunu upraznjenih
radnih mjesta u kantonalnim organima uprave i ostalim organima/ustanovama u kojima se place i
druge naknade zaposlenih u cjelosti ili djelimi¢no finansiraju iz BudZzeta Zenicko-dobojskog
kantona, broj:02-30-19493-2/20 od 30.12.2020.godine, ministar Ministarstva za prostorno uredenje,
promet i komunikacije i zastitu okoline Zenicko-dobojskog kantona, dana 04.01.2021. godine,
objavljuje

INTERNI OGLAS
za popunu upraznjenog radnog mjesta namjestenika u
Kantonalnoj direkciji za ceste u sastavu Ministarstva za prostorno urcedenje,
promet i komunikacije i zastitu okoline Zeni¢ko-dobojskog kantona

Obavjestavaju se namjestenici iz organa drzavne sluzbe svih nivoa vlasti u Federaciji Bosne 1
Hercegovine da Ministarstvo za prostorno uredenje, promet i komunikacije i zaStitu okoline
Zenic¢ko-dobojskog kantona vrSi popunu upraZznjenog radnog mjesta putem preuzimanja
namjestenika iz drugog organa drzavne sluzbe, u skladu sa odredbama clana 21. Zakona o
namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine.

Popuna se vrsi za slijedece radno mjesto:

»ViSi referent — Tehni¢ki sekretar® — 1 (jedan) izvrSilac na neodredeno vrijeme. u
Kantonalnoj direkciji za ceste v sastavu Ministarstva za prostorno uredenje, promet i komunikacije i
zadtitu okoline Zenicko-dobojskog kantona

Opis poslova radnog mjesta:

(1) Visi referent — Tehnicki sekretar vrsi sljedece postove:

Obavlja poslove tehni¢kog sekretara u kabinetu direktora, prijem i evidencija prispjelih

akata, otpremanje akata, vodi evidenciju o prisustvu i odsustvu radnika, vr$i trebovanje

kancelarijskog materijala, rukuje pecatima, pravi putne naloge za koristenje sluzbenog
vozila, vodi evidenciju i pravi naloge za trebovanje goriva, pravi putne naloge za

sluzbena putovanja zaposlenika, vodi evidenciju utroSka reprezentacije, vrSi najavu i

prijem stranaka, uspostavlja telefonske pozive, obavlja i druge poslove iz djelokruga

Direkceije koje mu povjeri direktor, odgovoran je za poznavanje i pridrzavanje procedura

BAS EN ISO 9001:2000 standarda.

Za svoj rad odgovoran je direktoru.
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(1) Uslovi za vrienje poslova:
1V stepen srednje struéne spreme, tehnickog ili drustvenog smjera. poloZen strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru, najmanje 10 mjeseci radnog staza.
(2) Vrsta djelatnosti:
Dopunski poslovi osnovne djelatnosti.
(3) Status: namjestenik
(7) Naziv propisa koji se koriste u vrsenju poslova:
a) Zakon o namjeStenicima u u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH*, broj 49/05)
b) Uredba o kancelarijskom poslovanju (..Sluzbene novine FBiH®, broj: 20/98)

Uz prijavu na oglas, kandidati moraju priloZiti u vidu originala ili ovjerene kopije:

1. diplomu/svjedocanstvo o srednjoj skolskoj/struénoj spremi odgovarajuceg smjera;

2. uvjerenje o strucnom ispitu (ako su ispit polozili);

3. vazece uvjerenje o drzavljanstvu ne starije od Sest mjeseci od dana izdavanja uvjerenja
od strane nadleznog organa;

4. izvod iz mati¢ne knjige rodenih;

5. potvrdu ili uvjerenje ranijeg poslodavca/ranijih poslodavaca o potrebnom radnom stazu;

6. uvjerenje/certifikat/diplomu/kopiju upisnice-indexa sa fakulteta ili druge isprave koja
potvrduje poznavanje rada na racunaru;

7. izjavu kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja Internog oglasa nije
otpusten iz organa drzavne sluZbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou
vlasti u Federaciji, odnosno u BiH, datu i ovjerenu kod nadleZznog organa;

8. izjavu kandidata ovjerena u opéini ili sudu kojom kandidat potvrduje da nije obuhvacen
odredbom ¢lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine (;, Nijedno lice koje se nalazi na
izdrzavanju kazne, izrecene presudom Medunarodnog tribunala za bivsu Jugoslaviju, i
niti jedna osoba koja je pod optuznicom Tribunala a koja se nije povinovala naredbi da
se pojavi pred Tribunalom, ne moze biti kandidat ili imati bilo koju neimenovanu,

izbornu ili drugu javnu funkciju na teritoriji Bosne i Hercegovine. ), i

9. dokaz o statusu namjeStenika (potvrda, uvjerenje, isl.) da je kandidat u radnom odnosu na
poslovima namjeStenika u organu drzavne sluzbe na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji
BiH, u vrijeme objavljivanja internog oglasa.

Napomena za kandidate:
pod radnim stazom, podrazumijeva se isklju¢ivo radni staZz nakon steCene srednje Skolske
spreme, na poslovima srednje struéne spreme, ukljucujuci pripravnicki i volonterski staz na
poslovima srednje struéne spreme, ali ne i staz steCen na poslovima osnovne, vise ili visoke
strucne spreme,
namjestenik srednje Skolske spreme, koji u vrijeme prijema u radni odnos u organ drzavne sluzbe
ima potrechan radni staz, a nije polozio strucni ispit, moze s¢ primiti u radni odnos, ali je
obavezan taj ispit poloziti najkasnije u roku od Sest mjeseci od dana prijema u radni odnos,
u skladu sa ¢lanom 31. Pravilnika o sadrZaju i nacinu polaganja stru¢nog ispita namjestenika u
organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH",
broj: 75/2005, 46/2015 i 7/2019), osoba koja konkuriSe ili s¢ nalazi na radnom mjestu na kojem
se obavljaju dopunski poslovi osnovne djelatnosti iz nadleznosti organa drzavne sluzbe i koja
nij¢ poloZila struéni ispit za namjestenike, a koja je u meduvremenu polozZila ispit opéeg znanja
pred Agencijom za drzavnu sluzbu Federacije Bosne i Hercegovine u skladu sa odredbama
Uredbe o uslovima, na¢inu i programu za polaganje ispita opéeg znanja i strunog ispita za
kandidate za drzavnu sluzbu u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije
BiH", broj: 69/06, 78/06 i 63/08), oslobada s¢ obaveze polaganja strucnog ispita predvidenog
ovim pravilnikom,



- dokaz o zdravstvenoj sposobnosti/ljekarsko uvjerenje i uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi
kriviéni postupak (ne starije od tri mjeseca) obavezan je dostaviti prije stupanja na posao
kandidat koji bude izabran.

Pravo prijavljivanja na oglas imaju namjestenici iz organa drzavne sluzbe svih nivoa vlasti u
Federaciji BiH, a neblagovremene i nepotpune prijave nece se uzeti u razmatranje.

Oglas ostaje otvoren deset (10) dana od dana objavljivanja, pocev od 04.01.2021.
godine, do kada bi ovaj Interni oglas trebao biti objavljen na oglasnim tablama organa drZzavne
sluzbe.

Prijave sa kratkom biografijom i dokazima o ispunjavanju uvjeta iz oglasa treba dostaviti
liéno na protokol Zenicko-dobojskog kantona ili putem poste preporuceno, na adresu:

Ministarstvo za prostorno uredenje, promet i komunikacije i zastitu okoline Zenicko-
dobojskog kantona, ul. Ku¢ukoviéi broj 2, Zenica sa naznakom za ,interni oglas*.




