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PoStovani,

Ovim putem Vas obavje5tavamo da 6e za potrebe ovog organa kantonalne uprave, uslijediti

objava Internog oglasa za popunu upraZnjenih radnih mjesta za (,etiri drLavna sluZbenika i jednog

namjeStenika u Ministarstvu za obrazovanje, nauku, kulturu i sport Zenidko-dobojskog kantona, a

koji Vam dostavljamo u prilogu.

S tim u vezi Vas molimo da se isti objavi na oglassnoj tabli Va5eg organa drlavne sluZbe ili

neki drugi podoban nadin koji ujedno osigurava da se svi zaiteresovani kandidati upoznaju

Oglasom.

S po5tovanjem,

Prilog: / Tekst Oglasa i;

DOSTAVLJENO:
lx Svim ministarstvima i organima drを avne sluを be

lx Uredu premttera・

lx Struこ na Sluを bi Vlade ZDK― a,

lx Struё noJ sluttbi Skupstinc ZDK― a,

lx Oglasna ploこ a ⅣIinistarstva,
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MINISTARSTVO ZA OBRAZOVANJE,
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BroJ: 10-34… 5976-5/14.
Zenica,29.05。 2015。 godine

Na osnovu ilana 22a, i ilana 22b., Zakona o drlavnoj slulbi u Federaciji Bosne i Hercegovine
("Sluibene novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj: 22/03,23/04,39/04,54/04,67/05,8/06 i 4/12), kao i
ilana 23., Zakona o namjeitenicima u organima driavne sluZbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
("Sluibene novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj, 49/05), a u vezi sa ilanovima 2,,3. i 18.,

Pravilnika o unutrainjoj organizaciji Ministarstva za obrazovanje, nauku, kuhuru i sport Zeniiko-
dobojskog kantona, te Odluke Komisije za davanje prethodne saglasnosti za popunjavanje uprainjenih
radnih mjesta u kantonalnim organima uprave i ostalim organimo/ustanovamakoje se u cjelosti ili
djelimiino Jinansiraju iz Budieta Zeniiko-dobojskog kantona, broj: 02-34-5976-4/14., od 04.05.2015.
godine, a zbog ukazane potrebe da se popuna uprainjenih radnih mjesta u Ministarstvu za obrazovanje,
nauku, kulturu i sport Zeniiko-dobojskog kantona izvrii preuzimanjem driavnih sluibenika i namjeitenika
iz drugog organa drZevne slu Lbe,(internim oglasom ili na osnovu sporazumnog preuzimanja),ministar
Ministarstva za obrazovanje, nauku, kulturu i sport, objavljuje:
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Ministarstvo za obrazovanje, nauku, kulturu i sport Zenidko-dobojskog kantona vrSi putem internog
oglasa, odnosno sporazumnog preuzimanja prijem drZavnih sluZbenika i namje5tenika u radni odnos na
neodreileno vriieme, i to:

1. ,, Pomodnik ministra za predSkolsko, osnovno i srednje obrazovanje i odgoj ,o

Opis poslovs i zadqtsks:

Neposredno rukovodi sektorom i rasporeduje poslove izadatke izvrSiocima unutar sektora, i to:

- organizuje vr5enje svih poslova iz nadleZnosti sektora;

- utvrduje prioritet u radu, daje uputstva i smjernice za radl

- predlaZe poslove i radne zadatke za godi5nji program rada Ministarstva;

- utvrduje perioditne planove radal

- utvrduje prijedlog godi5njeg izvjeStaja o radu Ministarstva iz djelokruga sektoral

- prati stanje u sektoru i predlaZe sistemska pobolj5anja i rje5enje unutar sektora;

- radi na zakonitom, strudnom i blagovremenom obavljanju poslova i radnih zadataka;

- vr5i najsloZenije poslove iz utvrdene nadleZnosti;

- poznavanje procedura propisanih standardima BAS EN ISO 9001:2008.

Za svoj rad neposredno odgovara ministru.

Status izvrSioca: rukovodedi drZavni sluZbenik.

Stepen sloZenosti i vrsta djelatnosti: najsloZeniji studijsko-analitiiki i strutno-operativni poslovi osnovne
djelatanosti.

Popunjava se konkursom.

Broj izvrSilaca: l.
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Posebni uvjeti: VSS (VII stepen strulne spreme, odnosno visoko obrazovanje prvog, drugog ili tredeg ciklusa
Bolonjskog sistema studiranja-ciklus studija sa najmanje 240 ECTS bodova), prirodno matematiiki fakultet,
filozofski fakultet, fakultet za sport i tjelesni odgoj, fakultet politilkih nauka, maSinski fakultet, tehnolo5ki
fakultet, elektrotehnidki fakultet, ekonomski fakultet, fakultet humanistidkih nauka-fakulteti koji obrazuju
nastavnika, najmanje 5 godina radnog iskustva u oblasti obrazovanja i nauke(uvjeti za nastavnika), poloZen
strulni upravni ispit i poznavanje rada na radunaru.

2." Pomo(nik ministra za kulturu i sport"

Opis poslovry i zadstaks:

Neposredno rukovodi radom sektora i obavlja slijede6e poslove:

- rasporeduje poslove i zadatke izvr5iocima svog sektoral
- utvrduje prioritete u radul daje uputstva za radl
- uskladuje rad u okviru sektoral
- predlaZe poslove i radne zadatke za godi5nji program rada Ministarstval
- utvrtluje periodidne planove radal
- utvrtluje prijedlog godiSnjeg izvje5taja o radu Ministarstva iz djelokruga sektora;
- predlaZe sistemska rje5enja;
- brine se o zakonitom, struEnom i blagovremenom obavljanju poslova i radnih zadataka;
- vrSi najsloZenije poslove iz utvrtlene nadleZnosti;
- odgovoran je za koriStenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala unutar Sektora ;
- poznavanje procedura propisanih standardima BAS EN ISO 9001:2008.
- Za svoj rad neposredno odgovara ministru.

Uvjeti: VSS, (V[I stepen odnosno visoko obrazovanje prvog, drugog ili tre6eg ciklusa Bolonjskog sistema
studiranja-ciklus studija sa najmanje 240 ECTS bodova), prirodno matematidki fakultet, filozofski fakultet,
pedagoSki fakultet, fakultet politidkih nauka, fakultet za sport i tjelesni odgoj, muzitka akademija, likovna
akademija, fakultet humanistiikih nauka-fakulteti koji obrazuju nastavnike, najmanje 5 godina radnog
iskustva na odgovarajuiim poslovima, poloZen strutni ispit za rad u organima uprave, poznavanje rada na
raEunaru.

Broj izvrSilaca: I

3. ,,StruEni savjetnik za sport6o

Opis poslova i zadstqks:

- prati i prouCava sistem fizidke kulture i sporta;
- pruZa strutnu savjetodavno-instruktivnu pomod u poslovima osnovne djelatnosti;
- izraduje koncepciju i osnove za donoSenje zakona, drugih propisa i provedbenih akata u oblasti

fizilke kulture i sporta;
- izratlujeanalitiiko-informativnematerijale;
- predlaZe mjere za unapredenja stanja u oblasti fiziike kulture i sporta;
- prati rad i zakonitost rada institucija u sportu, sportskih klubova i dru5tava i organizacija koje

upravljaju sportskim objektima;
- daje mi5ljenje i prijedloge i prul,a strudnu pomod sportskim savezima i asocijacijama;
- priprema miSljenja, tumaienja i struEna uputstva za primjenu kantonalnih zakona i drugih propisa i

akata;
- prilikom izrade nacrta i prijedloga zakona i drugih propisa koji se odnose na oblast sporta,

neposredno utestvuje u davanju prijedloga, sugestija i inicijativa;
- neposredno postupa i rje5ava u upravnim stvarima izdavanja uvjerenja i drugih javnih isprava iz

sluZbenih evidencija;
- poznavanje procedura propisanih standardima BAS EN ISO 9001:2008.
Za svoj rad neposredno je odgovoran pomo6niku ministra za kulturu i sport.

Posebni uvjeti: VSS, (VII stepen odnosno visoko obrazovanje prvog, drugog ili tredeg ciklusa Bolonjskog
sistema studiranja-ciklus studija sa najmanje 240 ECTS bodova), fakultet za sport i tjelesni odgoj, prirodno
matematiiki fakultet, filozofski fakultet, pedago5ki fakultet, fakultet politiikih nauka, fakultet humanistiikih
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nauka-fakulteti koji obrazuju nastaynike, najmanje 3 godine radnog iskustva, poloZen strudni ispit za rad u
organima uprave, poznavanje rada na raiunaru.

Status izvr5ioca: drZavni sluZbenik-struini savjetnik.

Stepen sloZenosti i vrsta djelatnosti: najsloZeniji, upravno-nadzorni, studijsko-analitiiki i struino-
operativni poslovi osnovne djelatnosti.

Popunjava se konkursom
Broj izvr5ilaca: I

4. ,, Glavni kantonalni inspektor za obrazovanje i nauku"

Opis poslova i zsdstsks:

Neposredno rukovodi inspekcijskim poslovima u oblasti obrazovanja i nauke i obavlja slijede6e poslove:
- rasporeduje poslove i radne zadatke inspektorima;
- utvrduje prioritete u radul
- daje inspektorima uputstva za radl
- predlaie poslove i zadatke za godiSnji program rada Ministarstval
- utvrduje periodiine planove rada inspektora;
- utvrduje prijedlog godi5njeg izvjeStaja o radu Ministarstva iz svog djelokruga rada;
- brine se o zakonitom, struinom i blagovremenom obavljanju inspekcijskog nadzoral
- prilikom obavljanja inspekcije ostvaruje saradnju sa nadleZnim federalnim odnosno kantonalnim

kao gradskim i opdinskim inspektorima, a koja se odnosi na pitanja od zajedniEkog interesa za
obavljanje inspekcije i pruZa im potrebnu struinu pomo6;

- potpisuje upravne i druge akte, osim akata koje potpisuju inspektori i ministar i vr$i i druge poslove
koje odredi ministar;

- odgovoran je za koriStenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala za koje je zaduLen;
- poznavanje procedura propisanih standardima BAS EN ISO 9001:2008.
Za svoj rad neposredno je odgovoran ministru.

Uvjeti: VSS, ( VII stepen odnosno visoko obrazovanje prvog, drugog ili tredeg ciklusa Bolonjskog sistema
studiranja-ciklus studija sa najmanje 240 ECTS bodova), prirodno matematiiki fakultet, filozofski fakultet,
pedagoSki fakultet, fakultet politiikih nauka, fakultet za sport i tjelesni odgoj, pravni fakultet, fakultet
humanistiCkih nauka-fakulteti koji obrazuju nastavnike, najmanje 5 godina radnog iskustva u oblasti
obrazovanja i nauke (uvjeti za nastavnika), poloZen strutni ispit za rad u organima uprave, poznavanje rada
na raiunaru.

Broj izvr5ilaca: 1

5. ,, ViSi referent za administrativno-tehniike i ekonomske posloveo,

Opis poslova i zsdataks:
Obavlja administrativno-tehniike poslove pripreme i uno5enja podataka u radunarl vr5i prepise i sravnjivanje
pohranjenog materijala; aLurira baze podataka; izvrSava pripremu, obradu i unosenje podataka u BtUiS
sistem, te brine i neposredno odgovara za aLuriranje povjerenih sluZbenih podataka i evidencija u elektronskoj
bazi podataka, brine o odrZavanju opreme, materijala za rad, raiunara i drugih sredstava za rad; vr5i
umnoZavanje, fotokopiranje, arhiviranje materijalal poznavanje procedura propisanih standardima BAS EN
ISO 9001:2000.

Uvjeti: srednja Skola, (SSS IV stepena-ekonomska, upravna ili gimnazija, tehniika Skola informatiikog
smjera), struini ispit za radnike organa uprave, poznavanje procedura koje se primjenjuju u funkcionisanju
EMIS sistema upravljanja i koriStenja informacija, 10 mjeseci radnog iskustva na istim ili sliinim poslovima
nakon zavr5ene srednje Skole, certifikat o poznavanju raiunarskih programa opie namjene, poznavanje
procedura propisanih standardima BAS EN ISO 9001: 2008;

Vrsta djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti i poslovi pomodne djelatnosti.

Naziv grupe poslova: djelimiino sloZeni administrativno-tehniiki, raiunovodstveno materijalni, i operativno-
tehniiki poslovi pomodne djelatnosti.

Status izvr5ioca: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: viSi referent

IzvrSilaca: I

Propisi koji se koriste u vr5enju poslova radnog mjesta:

Bosna l Hcrcegovna,Zenlca,Kucukovlcl br.2
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Uredba o kancelarijskom poslovanju organa uprave i sluZbama za upravu u F BiH, ("SluZbene
novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj: 20198.)
Uputstvo o natinu vrSenja kancelarijskog poslovanja u organima uprave i sluZbama za upravu u F
BiH, ("SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj: 30/98., 49198. i 05/00.).
Zakon o arhivskoj gratli F BiH, ("SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj: 45102.).
ZakonotrezoruFBiH.
ZakonobudZetuuFBiH.
Zakon o BudZetu ZDK-a.
Zakon o izvr5enju BudZeta ZDK-a.
Uputstvo o izvrSenju budZeta sa jedinstvenog raiuna trezora.
Uredba o organizovanju i natinu vrSenja arhivskih poslova u organima uprave i sluZbama za upravu
u FBiH, ("SluZbene novine Federacije BiH", broi: 22/03.).
Uredba o naknadama tro5kova za sluZbena putovanja, ("SluZbene novine ZDK-a", broj:03/05.).
Uputstvo o blagajniikom poslovanju, ("SluZbene novine FBiH", broj: 58/01.).
Drugi kantonalni propisi iz finansijske oblasti.
Propisane procedure prema standardima BAS EN ISO 9001: 2000.
Kontinuirano pradenje propisa relevantnih za kvalitetno obavljanje poslova navedenog radnog
mjesta.

Uz priisvu na oslas. ksndidati/kinie trebuiu priloZiti:
i. (dokaz o stedenoj strudnoj spremi);

- uvjerenje o poloZenom struenom ispitu propisanom za rad u organima uprave;
- uvjerenje o radnom iskustvu stedenom nakon diplomiranja, odnosno zavrSene srednje Skole,(potvrda ili uvjerenje

prethodnog poslodavca);
- dokaz da je prijavljeni kandidat u radnom odnosu na poslovima traZenog radnog mjesta drZavnog sluZbenika,

odnosno namje5tenika u organu drZavne sluZbe na bilo kojem noviou vlasti u F BiH, (potvrda ili uvjerenje
organa drZavne sluZbe u kojemje u radnom odnosu);

- uvjerenje-certifikat o poznavanju radunarskih programa op6e namjene;
- uvjerenje o drZavljanstvu;
- izvod iz matidne knjige rodenih;
- Izjavu ovjerenu kof nadleZnog organa da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja internog oglasa, nije

otpu5ten izorganadrZavne sluZbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u F BiH, odnodno
BiH, i da nije obuhvaien odredbom dlana IX l. Ustava BiH, (kao dokaz ispunjavanja opiih uvjeta).

Dokumenti prilozeni uz prijavu trebaju biti originalni ili ovjerene kopije.
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Ovaj oglas ostaje otvoren dvadeset (20) dana od dans objovtjivanju,
Pravo prijave na ovaj oglas imaju svi drZavni sluZbenici, odnosno rnamjeStenici iz organa drZavne sluZbe svih

nivoavlasti uFBiH.
Oglas ce biti objavljen i na web-stranici ZDK-a, www.zdk.ba

Priiave sa krqtkom biografijom i dokazima o ispunjavanju uslova iz Internog oglasa dostaviti liino ili na adresu;
Ministurstvo za obrazovonje, nouku, kulturu i sport ZeniCko-dobojskog kantona, Ulics Kuiukoviii broj: 2,.

Zenica, su nuznukom zo ,,Interni oglas".
Neblagovremene i nepotpune prijave ne6e se uzeti u razmatranje.
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