
Fede.racija Bosne i Hercegovine
ZENICKO.DOBOJSKI KANTON

KANTONALNA UPRAVA ZA
INSPEKCIJSKE POSLOVE

Broj : 1 8/01 -30-l 105-5121

Zenica, 02,03 .2022. godine

Na osnovu dlana 20. i 21. Zakona o namje5tenicima u organima drZavne sluZbe u Federaciji Bosne i

Hercegovine ( "SluZbene novine FBiH", broj: 49105), dlana 29 i 62. Pravilnika o untttra5njoj organizaciji i

sistematizaciji radnih mjesta u Kantonalnoj upravi za inspekcijske poslove Zenidko-dobojskog kantona broj: l8-30-
1361812l od 12.l0.202l.godine, te Odluke Komisije zadavanje prethodne saglasnosti za popunu upraZnjenih radnih

mjesta u kantonalnim organima uprave i ostalim organima/ustanovama u kojima se pla6e i druge naknade zaposlenih

u cjelosti ili djelimidno finansiraju iz budZeta Zenidko-dobojskog kantona broj: 02-30-1105-3121 od

17.02.2022.godine, direktor Kantonalne uprave za inspekcije poslove Zenidko-dobojskog kantona, dana

02.03 .2022.god ine, objavlj uj e:

INTERNI OGLAS
za popunu upraZnjenog radnog mjesta namje5tenika

u Kantonalnoj upravi za inspekcijske poslove
Zeniiko-dobojskog kantona

Obavje5taju se namje5tenici iz organa drZavne sluZbe svih nivoa vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine da

Kantonalna uprava za inspekcijske poslove Zenidko-dobojskog vr5i popunu upraZnjenog radnog mjesta putem

preuzimanja namje5tenika iz drugog organa drZavne sluZbe, u skladu sa odredbama dlana 21. Zakona o

namjeStenicima u organima drZavne sluZbe u Federaciji Bosne i Hercegovine.

Popuna se vr5i za slijede6e radno mjesto:
"Vi$i referent za administrativno-tehniike poslove i poslove kancelarijskog poslovanja"-

I (edan) izvr5ilac na neodredeno vrijeme.

Opis poslova radnog mjesta :

- obavlja administrativno - tehnidke poslove za organizacione jedinice, prema rasporedu koji sadini direktor,

- vrsi zavodenje poSte, raznih akata i dopisa u odgovaraju6e knjige evidencija,

- prima po5tu za slanje odnosno razne akte i dopise i iste priprema za otpremu,

- tlugorremeno dostavlja u rad izvrsiocima predmete iakte kojima su isti signirani od strane direktora iostalih

rukovode6ih drZavnih sluZbenika,
- prima i upuduje stranke nadleZnim drZavnim sluZbenicima,

- preuzima predmete koji su pripremljeni za arhiviranje i sa istim postupa u skladu sa propisima o

kancelarijskom i arhivskom poslovanju,

- vrii unos prekrsajnih naloga i obradu drugih podataka u RNK i PE i poduzima potrebne mjere iaktivnosti u

cilju zaStite podataka sadrZanih u RNK i PE,

- ,.Ei i druge poslove koje u cilju redovnog i nesmetanog funkcionisanja Uprave, odredi Sef odsjeka, pomo6nik

direktora i direktor Uprave,
- za svoj rad odgovora Sefu Odsjeka, pomo6niku direktora i direktoru Uprave,

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti i poslovi pomo6ne djelatnosti

Naziv grupe poslova: administrativno - tehnidki poslovi i opertivno-tehnidki poslovi

Sloienost poslova: djelimidno sloZeni,

Status izvr5ioca: namjeStenik,
Pozicija radnog mjesta: vi5i referent,
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Pored op6ih uvjeta propisanih dlanom 24. Zakona o namjeStenicima u organima drZavne sluZbe Federaciji BiH, (da
je drZavljanin Bosne i Hercegovine, da je punoljetan, da ima op6u zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova
radnog mjesta, da ima vrstu i stepen Skolske spreme potrebnu za obavljanje poslova radnog mjesta prema pravilniku
o unutra5njoj organizaciji organa drZavne sluZbe, da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa
nije otpuSten izorganadrZavne sluZbe kao rezultat disciplinske kazne nabilo kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno
u Bosni i Hercegovini, da nije obuhva6en odredbom dlana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine), svi kandidati treba da

ispunjavaju i posebne uslove utvrdene Pravilnikom, ito:
- zavr5ena srednja Skola, IV ili III stepen strudne spreme, upravnog. ekonomskog, trgol'adkog ili ugostiteljskog

smjera, tehnidkog, tehnoloSkog i op6eg smjera
- najmanje 10 mjeseci radnog staZa,

- poloZen strudni ispit ispit,
- posjedovanje osnovnog znanja za radna radunaru.

Naziv propisa koji se koriste u vr5enju poslova radnog mjesta:
Zakon o namjeStenicima u organima drZavne sluZbe u Federaciji BiH (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj:

49105), Zakon o arhivskoj gradi ("SluZbene novine Zenidko-dobojskog kantona", broj: 4106), Uredba o
kancelarijskom poslovanju organa uprave isluZbi za upravu u Federaciji BiH (,,SluZbene novine Federacije BiH",
broj: 20198), Uputstvo o nadinu vrSenja kancelarijskog poslovanja u organima uprave isluZbama za upravu u
Federaciji BiH (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj: 30/98, 49198i 5100),Zakon o pedatu Zenidko-dobojskog
kantona (,,SluZbene novine Zenidko-dobojskog kantona", broj: 7196, 11197 , 12104 i I 5/09).

Uz prijavu na oglas, kandidati moraju priloZiti u vidu orsinala ili ovierene kopiie:
l. diploma/svjedodanstvo o srednjoj Skolskoj/strudnoj spremi odgovarjudeg smjera;

2. uvjerenje o strudnom ispitu ( ako je isti poloZio);

3. vaLele uvjerenje o drZavljanstvu ne starije od Sest mjeseci od dana izdavanja uvjerenja od strane nadleZnog

organa;
izvod iz matidne knjige rodenih;
potvrdu ili uvjerenje ranijeg poslodavca/ranijih poslodavca o potrebnom radnom staZu (potvrdu ili uvjerenje

trenutnog rukovodioca organa drZavne sluZbe, koja mora biti precizna i detaljna, odnosno u kojoj treba da su

navedeni podaci o tome na kojim je poslovima kandidat radio, odnosno na kojim radi-naziv radnog mjesta,

da li su to poslovi u Internom oglasu traLene Skolske spreme, te koliko dugo je obavljao odnosno obavlja

navedene poslove, precizan period radnog angaZovanja na tim poslovima),
uvjerenje/certifikat/diploma ilidruge isprave koja potvrcluje poznavanje rada na radunaru;

izjavu kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja internog oglasa nije otpuSten iz organa

drZavne sluZbe kao rezultatdisciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno u BiH, datu

i ovjerenu kod nadleZnog organa;
izjavu kandidata ovjerenu u op6ini ili sudu kojom kandidat potvrtluje da nije obuhva6en dredbom dlana IX
Ustava Bosne i Hercegovine ("Nijedno lice koje se nalazi na izdriavanju kazne, izreiena presudom

Medunarodnog tribunal za biviu Jugoslaviju, i niti jedna osoba koja je pod optuinicorn Tribunala, a koia se

nije povinovala naredbi da se pojavi pred Tribunalom, ne moie biti kandidat ili imati bilo koju neimenovanu,

izbornu ili drugu jatnufunkciiu na teritoriji Bosne i Hercegovine")

Napomena za kandidate:
- pod radnim staZom, podrazumijeva se radni staZ nakon stedene srednje Skolske spreme, (zavr5ene

odgovaraju6e srednje Skole) odgovarajuieg stepena, na poslovima srednje strudne spreme, s tim da

se u radni staZ raduna i pripravnidki staL,te staZ ostvaren kroz strudno osposobljav anjebez zasnivanja

radnog odnosa obavljen u skladu sa zakonom, na poslovima srednje strudne spreme, shodno odredbi

dlana 19. Uredbe o dopunskim poslovima osnovne djelatnosti i poslovima pomo6ne djelatnosti iz

nadleZnosti organa drLavne sluZbe koje obavljaju namje5tenici (,,SluZbene novine FBiH", broj:

69105,29106 i 65120),

- u radni staL iz prethodne alineje, raduna se i radni staZ ostvaren na poslovima viSeg nivoa Skolske

odnosno strudne spreme u odnosu na navedeni nivo i vrstu Skolske odnosno strudne spreme,

(odnosno strudne spreme koja se traZi pravilnikom o unutraSnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih

mjesta u Strudnoj sluZbi Skup5tine Skup5tine Zenidko-dobojskog kantona, kao organu drZavne

sluZbe), shodno odredbi dlana 19. Uredbe o dopunskim poslovima osnovne djelatnosti i poslovima
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pomodne djelatnosti iz nadleZnosti organa drZavne sluZbe koje obavljaju namjeStenici (,,SluZbene
novine FBiH", broj: 69105, 29106 i 65120),

- namjeStenik srednje Skolske spreme, koji u vrijeme prijema u radni odnos u organ drZavne sluZbe
ima potreban radni staL,a nije poloZio strudni ispit, moZe se primiti u radni odnos, alije obavezan
taj ispit poloZiti najkasnije u roku od Sest mjeseci od dana prijema u radni odnos, uz napomenu da
strudni ispit polaZu i kandidati koji su, u skladu sa zakonom, ostvarili stai kroz strudno
osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa, shodno odredbi dlana 20. stav (3) Uredbe o
dopunskim poslovima osnovne djelatnosti i poslovima pomodne djelatnosti iz nadleZnosti organa
drLavne sluZbe koje obavljaju namjeStenici (,,SluZbene novine FBiH", broj: 69105, 29106 i 65120),

- u skladu sa dlanom 31. Pravilnika o sadrZaju inadinu polaganja strudnog ispita namje5tenika u
organima drLavne sluZbe u Federaciji Bosne iHercegovine ("SluZbene novine Federacije BiH", broj:
7512005, 4612015 i 712019} osoba koja konkuriSe ili se nalazi na radnom mjestu na kojem se
obavljaju dopunski poslovi osnovne djelatnosti iz nadleLnosti organa drZavne sluZbe i koja nije
poloZila strudni ispit za namje5tenike, a koja je u meduvremenu poloZila ispit op6eg znanja pred
Agencijom za drLavnt sluZbu Federacije Bosne i Hercegovine u skladu sa odredbama Uredbe o
uslovima, nadinu i programu za polaganje ispita op6eg znanja i strudnog ispita za kandidate za
drZavnu sluZbu u Federaciji Bosne iHercegovine, oslobodena je obaveze polaganja strudnog ispita
predvidenog ovim pravi lnikom,

- dokaz o zdravstvenoj sposobnosti/ljekarsko uvjerenje obavezan je dostaviti prije stupanja na posao
kandidat koji bude izabran

Pravo prijave na Interni oglas imaju namjeStenici iz organa drZavne sluZbe svih nivoa vlasti u
Federaciji BiH, a neblagovremene i nepotpune prijave neie se uzeti u razmatranje.

Oglas ostaje otvoren l0 (deset dana) od dana objavljivanja, podev od 02.03.2022. godine, kada 6e
ovaj Interni oglas biti objavljen na sluZbenoj stranici Zenidko - dobojskog kantona. u dijelu ,,Javni poziv".

Prijave sa kratkom biografrjom i dokazima o ispunjvanju uvjeta iz oglasa treba dostaviti lidno na
protokol Zenidko-dobojskog kantona ili putem po5te preporudeno, na adresu: Zeniiko-doboiski kanton-
Kantonalna uprova za inspekciiske noslove, ul. Kuiukoviii broi 2, Zenico so noznakom "Interni oglas zo
pop un u uprai,n ie nog radnos mi esta namieite n ika-NE OTVARAJ,,

Crrnwbr

?|uYW Bosna i Hercegovina, Zenica ul. Kudukovidi br. 2
T el: 032 I 460- 8 00 ; F ax: 0321 460- 8 02 ; e-mai I : kuzip@zdk.ba Strana 3/3


