
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

 

Godina XVI  -  Broj 12                                                                                          ZENICA, ponedjeljak, 29.08.2011. 
 

MINISTARSTVO ZA OBRAZOVANJE, 

ZNANOST, KULTURU I ĠPORT 

 

285. 

 

     Na temelju ļlanka 14., stavak 1., Zakona o kantona-

lnim ministarstvima i drugim tijelima kantonalne uprave-

Preļiġĺeni tekst-(''Sluģbene novine Zeniļko-dobojskog 

kantona'', broj:13/08), a u svezi sa ļlankom 64., Zakona o 

osnovnoj ġkoli (''Sluģbene novine Zeniļko-dobojskog 

kantona'', broj: 5/04, 20/07 i 9/11), Ministarstvo za 

obrazovanje, znanost, kulturu i ġport Zeniļko-dobojskog 

kantona, donosi: 

 

 

PRAVILNIK  

O SADRĢAJU I NAĻINU VOņENJA 

DOKUMENTACIJE I EVIDENCIJE  U REDOVIT OJ 

OSNOVNOJ ĠKOLI, SPECIJALNOJ OSNOVNOJ 

ĠKOLI I PARALELNOJ OSNOVNOJ ĠKOLI 

 

 

Ļlanak 1. 

(Predmet Pravilnika) 

     Ovim pravilnikom se propisuje sadrģaj svjedodģbe, 

uļeniļke knjiģice, sadrģaj i naļin voĽenja dokumentacije i 

evidencije u redovitoj osnovnoj ġkoli, specijalnoj osnov-

noj ġkoli i paralelnoj osnovnoj ġkoli (u daljem tekstu: 

Ăġkolañ). 

 

Ļlanak 2. 

(Dokumentacija u osnovnoj ġkoli) 

     U ġkoli se vodi sljedeĺa dokumentacija: 

a) Matiļna knjiga uļenika za osnovno obrazovanje, 

b) Registar za matiļnu knjigu, 

c) Ljetopis ġkole, 

d) Knjiga zapisnika sjednica nastavniļkog vijeĺa, 

e) Knjiga zapisnika ispitnih komisija, 

f) Knjiga zapisnika sjednica ġkolskog odbora. 

 

 

Ļlanak 3. 

(Evidencija u osnovnoj ġkoli) 

     Ġkola je obvezna da vodi sljedeĺu evidenciju: 

a) Odjeljensku knjigu za redovnu nastavu, 

b) Dnevnik rada o praĺenju napredovanja i opisnom 
ocjenjivanju uļenika/uļenica I razreda osnovne 

ġkole, 

c) Dnevnik rada o praĺenju napredovanja i ocjenji-

vanju uļenika/uļenica od II do V razreda 

osnovne ġkole, 

d) Dnevnik rada grupne nastave, 

e) Dnevnik rada individualne nastave, 

f) Prijavu za upis, 

g) Prijavu za polaganje ispita, 

h) Zapisnik o ispitima, 

i) Evidentni list o brojnom stanju uļenika po 

razredima i odjeljenjima i podjeli predmeta na 

nastavnike, 

j) Izvjeġĺe o uspjehu u uļenju i vladanju uļenika 

osnovnih ġkola na kraju ġkolske godine, 

k) Tabelarni pregled o broju izvanrednih i redovitih 

uļenika koji su polaganjem ispita zavrġili razred, 

l) Knjigu evidencije vannastavnih aktivnosti uļen-

ika, 

m) Godiġnji plan i program rada  redovite nastave po 

predmetima za svakog nastavnika, 

n) Mjeseļni plan rada redovite nastave po predme-

tima za svakog nastavnika, 

o) Raspored ļasova, 

p) Propisane evidentne listove za nastavnike i 

uļenike i druge tabelarne preglede, 

r) Plan staģiranja pripravnika i evidenciju o 

realiziranju plana staģiranja pripravnika, 

s) Spisak djece, dorasle za upis u prvi razred 

osnovne ġkole, 

t) Pedagoġki karton, 

u) Pismene pripreme za realiziranje nastavnih 

ļasova. 

 

 

Ļlanak 4. 

(Uļeniļke knjiģice, svjedodģba, uvjerenja) 

     Na temelju dokumentacije i evidencije ġkola izdaje: 

a) Uļeniļku knjiģicu za glazbenu/baletsku ġkolu, 



Broj 12 ï strana 882       ĂSLUĢBENE NOVINE ZENIĻKO-DOBOJSKOG KANTONAñ     ponedjeljak, 29.08.2011. 

 

b) Uļeniļku knjiģicu za uļenike osnovne ġkole od I 

do V razreda, 

c) Uļeniļku knjiģicu za uļenike osnovne ġkole od VI 
do IX razreda, 

d) Svjedodģbu o zavrġenoj osnovnoj ġkoli, 

e) Svjedodģbu o zavrġenoj glazbenoj/baletskoj ġkoli, 

f) Uvjerenje o zavrġenom razredu, 

g) Uvjerenje o uspjehu uļenika u VI, VII i VIII 
razredu osnovne ġkole, 

h) Uvjerenje o zavrġenom razredu ġkole za osnovno 
glazbeno/baletsko obrazovanje i odgoj, 

i) Uvjerenje o uspjehu uļenika ġkole za osnovno 
glazbeno/baletsko obrazovanje i odgoj u toku 

ġkolske godine, 

j) Prevodnicu o prelasku uļenika u drugu ġkolu, 

k) Posebna diploma kao znak priznanja za posti-

gnute rezultate, 

l) List profesionalne orijentacije. 

 

 

Ļlanak 5. 

(Matiļna knjiga) 

     (1) Osnovna ġkola vodi matiļnu knjigu za redovite i 

izvanredne uļenike.  

     (2) Evidencija u matiļnim knjigama vodi se posebno za 

redovite, posebno za izvanredne uļenike, a obrazac 

matiļne knjige je isti. 

 

Ļlanak 6. 

(Sadrģaj matiļne knjige) 

       Matiļna knjiga sadrģi: opĺe podatke o uļeniku, 

vrijeme upisa i ispisa, odnosno zavrġetka obrazovanja, 

ocjene iz pojedinih predmeta od I do IX razreda, a za 

paralelne osnovne ġkole od I do IV, odnosno od I do VI 

razreda (glazbena/baletska), ocjene iz vladanja, opĺi 

uspjeh uļenika, broj i datum izdavanja svjedodģbi, 

podatke o izdatim duplikatima navedenih dokumenata i 

potpis razrednika. 

 

Ļlanak 7. 

(Dokumentacija o obrazovanju uļenika u inozemstvu) 

     (1) Za uļenike kod kojih je izvrġen postupak ekvivale-

ncije, odnosno nostrifikacije, u matiļnu knjigu se, pored 

opĺih podataka, upisuje broj i datum svjedodģbe inozemne 

ġkole, kao i broj i datum rjeġenja o ekvivalenciji, odnosno 

nostrifikaciji. 

     (2) Dokumentaciju o obrazovanju uļenika u inozem-

stvu ļini: inozemna svjedodģba (certifikat), rjeġenje o 

ekvivalenciji, odnosno nostrifikaciji. 

 

 

Ļlanak 8. 

(Veliļina matiļne knjige) 

     (1) Veliļina matiļne knjige je 30x40 cm.  

     (2) Matiļna knjiga ima oblik sveske povezane u polu-

platno, a tiska se za 160, 320 i 480 uļenika. 

 

Ļlanak 9. 

(Upis podataka u matiļnu knjigu) 

     (1) Podatke u matiļnu knjigu za redovite uļenike 

upisuje razrednik, a za izvanredne uļenike stalni ļlan 

ispitnog povjerenstva. 

     (2) Opĺi podaci o uļeniku upisuju se u roku od (30) 

dana od upisa uļenika u osnovnu ġkolu, a podaci o 

ocjenama i uspjehu uļenika u uļenju i vladanju u roku od 

(15) dana, od dana utvrĽivanja zakljuļnih ocjena. 

     (3) Razrednik, odnosno stalni ļlan ispitnog povjeren-

stva, odgovoran je za redovito upisivanje podataka u 

matiļnu knjigu i taļnost upisanih podataka.  

     (4)  Ukoliko je uļenik pohaĽao nastavu i nije s uspje-

hom zavrġio razred, u matiļnu knjigu se ne evidentiraju 

ocjene, veĺ se u posebnoj rubrici evidentira da je uļenik 

pohaĽao razred i nije ga zavrġio. 

 

 

Ļlanak 10. 

(Numerisanje matiļne knjige) 

     (1)  U jednu matiļnu knjigu upisuju se podaci o uļeni-

cima koji su u osnovnu ġkolu upisani prvi put. 

     (2) Matiļna knjiga poļinje rednim brojem 1, a zavr-

ġava se rednim brojem koji oznaļava ukupan broj uļenika 

upisanih u ġkolu u toku jedne ġkolske godine.  

     (3) Ukoliko se uļenici upisani u ġkolu u toku jedne 

ġkolske godine ne mogu upisati u jednu matiļnu knjigu, 

upisuju se u dvije ili viġe matiļnih knjiga.  

     (4) Taļnost podataka u matiļnoj knjizi, nakon zavrġe-

nog obrazovanja, prekida obrazovanja ili ispisivanja 

uļenika iz ġkole, ovjerava svojim potpisom ravnatelj 

ġkole. 

 

Ļlanak 11. 

(Popunjvanje matiļne knjige) 

     (1) Matiļna knjiga se numeriġe rimskim ciframa 

(I,II,III, IV,...).  

     (2)  Podaci u matiļnu knjigu unose se trajnim mastilom 

ili dokumental kemijskom olovkom. 

 

 

Ļlanak 12. 

(Obrasci matiļne knjige) 

     (1) Matiļna knjiga je dokument trajne vrijednosti i 

ġkola je duģna da je ļuva na bezbjednom mjestu. 

     (2) Osnovna specijalna ġkola i paralenlne osnovne 

ġkole mogu u jednoj matiļnoj knjizi voditi evidenciju za 

uļenike koji se u ġkolu upisuju za dvije, tri i ļetiri ġkolske 

godine. 

     (3)  Matiļna knjiga vodi se na sljedeĺim obrascima: 

a) redovite osnovne ġkole na obrascu OĠ1d 

b) specijalne osnovne ġkole na obrascu OĠ1 

c) glazbene/baletske osnovne ġkole na obrascu 

OĠ1m. 
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     (4) Obrasci OĠ1, OĠ1d, OĠ1m, sastavni su dio ovog 

pravilnika. 

 

Ļlanak 13. 

(Registar uz matiļnu knjigu) 

     (1) Uz matiļnu knjigu vodi se registar koji sadrģi: redni 

broj, prezime i ime uļenika, svesku i broj matiļne knjige i 

datum upisa uļenika. Uļenici se u registar upisuju 

abecednim redom. 

     (2) Registar se vodi u svesci, veliļine 21x30 cm, a isti 

je za sve ġkole. 

     (3) Upis uļenika u registar vrġi razrednik ili druga 

osoba po ovlaġtenju ravnatelja ġkole. 

 

 

Ļlanak 14. 

(Obrazac registra uz matiļnu knjigu) 

(1) U jednom registru mogu se voditi podaci i za dvije, 

tri ili ļetiri matiļne knjige, s tim ġto se na registru 

naznaļi broj matiļnih knjiga za koje se podaci vode 

u tom registru. 

(2) Sadrģaj registra dat je na obrascu OĠ2, a koji je 
sastavni dio ovog pravilnika.  

(3) Registar je dokument trajne vrijednosti. 

 

 

Ļlan 15. 

(Ljetopis ġkole) 

     (1) Ġkola je obvezna voditi ljetopis ġkole u tvrdo 

povezanoj svesci. 

     (2) U ljetopis ġkole se kronoloġkim redom upisuju svi 

vaģniji dogaĽaji i podaci iz ģivota i rada ġkole, a pored 

tekstualnog dijela, sadrģi i fotografije, ļlanke iz tiska, 

obraĽene tabelarne preglede i ostale relevantne priloge. 

     (3) Ljetopis ġkole treba da sadrģi bitne podatke, i to: 

podatke o osnivanju ġkole (osnovni uvjeti za osnivanje, 

datum osnivanja, osnivaļ); poļetku ġkolske godine, broj 

uļenika i odjeljenja, poimeniļni sastav nastavniļkog 

vijeĺa i ostalih uposlenika ġkole, odnosno odreĽene 

promjene u usporedbi sa prethodnom ġkolskom godinom; 

uvjetima rada u usporedbi sa prethodnom ġkolskom 

godinom (objekat, opremljenost uļionica-kabineta, organi-

zacija nastave); vaģnijim podacima o izboru i imenovanju 

organa upravljanja, rukovoĽenja i sliļno; vaģnijim aktiv-

nostima i rezultatima struļnih organa ġkole i pojedinih 

njihovih ļlanova (znaļajni rezultati za ġkolu i ġire); 

rezultatima odgojno-obrazovnog rada na kraju prvog 

polugodiġta i na kraju ġkolske godine (globalni pokazatelji 

u usporedbi sa prethodnom ġkolskom godinom, ime i 

prezime uļenika generacije i sliļno); znaļajnim mani-

festacijama ġkole (povodom Dana ġkole i sliļno); uļeġĺu 

ġkole i njenih uļenika (pojedinaļno i kolektivno) na 

takmiļenjima, smotrama i drugim manifestacijama. 

     (4) Za redovno voĽenje ljetopisa ġkole i pravovremeno 

unoġenje podataka odgovoran je ravnatelj ġkole koji, u 

pravilu, vodi ljetopis ġkole.  

     (5)  Ljetopis je dokument trajne vrijednosti. 

 

 

Ļlanak 16. 

(Knjiga zapisnika sjednica nastavniļkog vijeĺa) 

     (1) Knjiga zapisnika sjednica nastavniļkog vijeĺa vodi 

se u tvrdo povezanoj svesci formata A4 (21x30 cm). 

     (2) U zapisnik sjednice nastavniļkog vijeĺa obvezno se 

upisuje datum, ime i prezime odsutnih ļlanova, dnevni 

red, izvjeġĺe o realizaciji zakljuļaka prethodne sjednice, 

kratak sadrģaj toka rada sa diskusijama po svakoj toļki 

dnevnog reda koje moraju biti kratko i precizno formu-

li rane, potpis zapisniļara i ravnatelja ġkole.  

     (3) Knjiga zapisnika sjednica nastavniļkog vijeĺa je 

dokument trajne vrijednosti. 

 

 

Ļlanak 17. 

(Knjiga zapisnika ispitnog povjerenstva) 

     (1) Knjiga zapisnika sjednica ispitnog povjerenstva za 

utvrĽivanje tema-grupe zadataka za pismeni dio ispita 

vodi se u tvrdo povezanoj svesci formata A4 (21x30 cm). 

     (2) U zapisnik sa sjednice ispitnog povjerenstva upis-

uju se podaci o sastavu ispitnog povjerenstva (ime, prezi-

me i zvanje ļlanova povjerenstva), podaci o radu ispitnog 

povjerenstva, dnevni red, predloģene teme-grupe zadataka 

za pismeni dio ispita i usvojene teme-grupe zadataka).  

     (3) Sjednice se odrģavaju najranije sat prije poļetka 

ispita, a Zapisnik potpisuju stalni ļlan i predsjednik ispit-

nog povjerenstva. 

 

 

Ļlanak 18. 

(Knjiga zapisnika ġkolskog odbora) 

     Knjiga zapisnika sjednica ġkolskog odbora vodi se u 

svesci formata A4 (21x 30 cm) i dokument je trajne 

vrijednosti.  

 

 

Ļlanak 19. 

(Dnevnici rada i odjeljenske knjige) 

     (1) U odjeljenjima razredne i razredno-predmetne nas-

tave te kombinovanim odjeljenjima vode se Dnevnik rada 

o praĺenju napredovanja i opisnom ocjenjivanju uļe-

nika/uļenica I razreda osnovne ġkole i Dnevnik rada o 

praĺenju napredovanja i ocjenjivanju uļenika/uļenica od 

II do V razreda osnovne ġkole. 

     (2) U odjeljenjima predmetne nastave vode se odjelje-

nske knjige. 
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Ļlanak 20. 

(Dnevnik rada o praĺenju napredovanja i opisnom 

ocjenjivanju uļenika/uļenica I razreda) 

     Dnevnik rada o praĺenju napredovanja i opisnom 

ocjenjivanju uļenika/uļenica I razreda osnovne ġkole 

sadrģi: 

a) naslovnica,   

b) naputak o voĽenju dnevnika rada,  

c) kazalo,  

d) nastavni kalendar,  

e) raspored ļasova,  

f) nastavnici koji izvode nastavu u odjeljenju,  

g) godiġnji plan i program ostalih oblika 
neposrednog odgojno-obrazovnog rada,  

h) godiġnji plan i program rada vannastavnih 
aktivnosti,  

i) vannastavne aktivnosti uļenika,  

j) dopunsko-dodatni programi, 

k) individualni programi i njihova realiziranja,  

l) imenik uļenika/ca (naslovnica),  

lj)    imenik uļenika/ca, 

m) dnevnik rada (naslovnica),  

n) dnevnik rada,  

nj)   plan ostalih aktivnosti u toku ġkolske godine,  

o)    zapisnici sa struļnih aktiva nastavnika/ca, 

p)    suradnja sa roditeljima,  

r)     zapisnici sa roditeljskih sastanaka,  

s)     procjena ukupnog postignuĺa odjeljenja u toku    

        ġkolske godine.  

 

 

Ļlanak 21. 

(Dnevnik rada o praĺenju napredovanja i ocjenjivanju 

uļenika/uļenica od II do V razreda) 

     Dnevnik rada o praĺenju napredovanja i ocjenjivanju 

uļenika/uļenica od II do V razreda sadrģi: 

 

a) naslovnica,   

b) naputak o voĽenju dnevnika rada, 

c) kazalo,  

d) nastavni kalendar,  

e) raspored ļasova,  

f) nastavnici koji izvode nastavu u odjeljenju,  

g) godiġnji plan i program ostalih oblika neposre-

dnog odgojno-obrazovnog rada za uļenike-ce II i 

III razreda, 

h) godiġnji plan i program rada vannastavnih 
aktivnosti, 

i) vannastavne aktivnosti uļenika (II i III razred), 

j) dopunsko-dodatni programi,  

k) individualni programi i njihova realiziranja,  

l) plan rada odjeljenske zajednice (IV i V razred),  

lj)   imenik uļenika/ca (naslovnica),  

m) imenik uļenika/ca, 

n) dnevnik rada (naslovnica),  

nj)   dnevnik rada,  plan ostalih aktivnosti u toku   

       ġkolske godine,  

o) zapisnici sa struļnih aktiva nastavnika/ca,  

p) suradnja sa roditeljima,  

r)    zapisnici sa roditeljskih sastanaka,  

s) pregled ostvarenja broja ļasova po nastavnim 
predmetima,   

ġ)    uspjeh uļenika po predmetima,  

t) pregled opĺeg uspjeha uļenika/ Vladanje 

uļenika.  

 

 

Ļlanak 21. 

(Odjeljenska knjiga) 

     Odjeljenska knjiga sadrģi sljedeĺe podatke: 

a) naputak, 

b) nastavni kalendar, 

c) raspored ļasova, 

d) pregled predmeta i nastavnika koji izvode nas-

tavu, 

e) raspored ġkolskih pismenih zadataka i podatke o 

pismenim zadacima, 

f) plan i ostvarivanje plana rada zajednice uļenika 
odjeljenja, 

g) pregled ostvarivanja mjeseļnog fonda planiranih 
ļasova po nastavnim predmetima, 

h) imenik uļenika, opĺe podatke o uļenicima, ocje-

ne po predmetima i uspjeh po polugodiġtima i na 

kraju ġkolske godine, rad odjeljenske zajednice, 

i) dnevnik rada na ļasovima redovne nastave, 

j) zapisnike sjednica odjeljenskog vijeĺa, 

k) podatke o saradnji ġkole  s roditeljima, 

l) zapisnik roditeljskih sastanaka, 

lj)     pregled uspjeha po polugodiġtima, 

m) pregled ostvarenja godiġnjeg fonda ļasova. 

 

 

Ļlanak 22. 

(Unos podataka u dnevnike rada i odjeljenske knjige) 

     (1) Nastavnici, svaki za svoj predmet, u odjeljensku 

knjigu ili dnevnik rada, upisuju podatke o pismenim 

zadacima, planirani i realizirani fond nastavnih sati u toku 

godine po mjesecima, ocjene sa naznaļenim datumima i 

odgovorni su za blagovremeno upisivanje i taļnost 

upisanih podataka. 

     (2) Ostale podatke u  odjeljenskoj knjizi ili dnevniku 

rada upisuje razrednik i odgovoran je za njihovo 

blagovremeno upisivanje i taļnost. 

     (3) Opĺi podaci u imenik uļenika unose se na poļetku 

ġkolske godine, a najkasnije u roku od 7 dana od poļetka 

redovite nastave. 
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Ļlanak 23. 

(Veliļina dnevnika rada i odjeljenske knjige- obrasci) 

     (1)  Veliļina odjeljenske knjige je 30x40 cm, a vodi se 

na OĠ5. 

     (2) Veliļina  dnevnika rada o praĺenju napredovanja i 

opisnom ocjenjivanju uļenika/uļenica I razreda osnovne 

ġkole je 30x40 cm i vodi se na obrascu OĠ5a. 

     (3) Veliļina dnevnika rada o praĺenju napredovanja i 

ocjenjivanju uļenika/uļenica od II do V razreda osnovne 

ġkole je 30x40 cm i vodi se na obrascu OĠ5b. 

 

 

Ļlanak 24. 

(Ļuvanje odjeljenskih knjiga i dnevnika rada) 

     (1) Osnovna ġkola je duģna da odjeljenske knjige i 

dnevnike rada ļuva najmanje devet godina po zavrġetku 

ġkolske godine. 

     (2) Prije isteka roka iz prethodnog stava, ġkolski odbor 

obrazuje povjerenstvo koja utvrĽuje da li su svi podaci iz 

odjeljenskih knjiga ili dnevnika rada upisani u matiļnu 

knjigu.  

     (3) Povjerenstvo iz prethodnog stavka po obavljenom 

poslu podnosi izvjeġĺe ġkolskom odboru u pismenoj 

formi. 

 

Ļlanak 25. 

(Godiġnji plan i program rada, mjeseļni plan rada) 

     (1)  Godiġnji plan i program rada redovite nastave po 

polugodiġtima i predmetima za svakog nastavnika vodi se 

na obrascu OĠ3a, i sastavni je dio ovog pravilnika. 

     (2)  Mjeseļni (operativni) plan rada redovite nastave po 

mjesecima i predmetima za svakog nastavnika vodi se na 

obrascu OĠ3b, i sastavni je dio ovog pravilnika. 

 

 

Ļlanak 26. 

(Obrazac pismene pripreme za realiziranje nastavnog 

sata) 

     (1)  Nastavnici razredne i predmetne nastave planiraju, 

programirju, organiziraju, realiziraju i evaluairaju  

nastavni proces. Za svaki predmet i svaku nastavnu 

jedinicu nastavnik izraĽuje pismenu pripremu za reali-

ziranje nastavnog sata.  

     (2) Pismene pripreme za realiziranje nastavnog sata 

vode se na obrascu OĠ3c. 

     (3) Obrazac je moguĺe modifikovati u ovisnosti od 

zahtjeva svakog pojedinog predmeta, specifiļnosti 

didaktiļko-metodiļkih odrednica i mikroartikulacije sata. 

 
 

Ļlanak 27. 

(Dnevnik rada individualne nastave) 

     (1) Dnevnik rada individualne nastave vodi se u ġkola-

ma za osnovno glazbeno/baletsko obrazovanje i odgoj i 

sadrģi sljedeĺe podatke: 

a) naputak, 

b) ġkolska godina, instrument i nastavnik koji izvodi 

nastavu, 

c) imenik uļenika, 

d) raspored sati, 

e) dnevnik rada, 

f) zapisnici roditeljskih sastanaka, 

g) uspjeh uļenika po polugodiġtima, 

h) tabelarni pregled uspjeha uļenika u uļenju i 
vladanju po polugodiġtima, podaci o odgojno-

disciplinskim mjerama, nastupima i takmiļenjima 

u toku ġkolske godine, 

i) zapisnik sa sastanka vijeĺa odsjeka, 

j) suradnja sa roditeljima i podaci o javnim nastu-

pima uļenika, 

k) ostale nastavne aktivnosti uļenika. 

     (2)  Dnevnik rada individualne nastave vodi se u tvrdo 

povezanoj svesci veliļine 25x35 cm, a vodi se na obrascu 

OĠ4 koji je sastavni dio ovog pravilnika. 

 

 

Ļlanak 28. 

(Dnevnik rada grupne nastave) 

     (1)  U osnovnim ġkolama za osnovno glazbeno/balet-

sko obrazovanje i odgoj vodi se dnevnik rada grupne 

nastave.     

Dnevnik rada grupne nastave sadrģi podatke: 
 

a) ġkolska godina, predmet, razred i ime i prezime 
nastavnika koji izvodi nastavu, 

b) raspored sati i javni nastupi, 

c) plan nastavnog gradiva po mjesecima, 

d) imenik uļenika, 

e) dnevnik rada, 

f) tabelarni uspjeh uļenika po polugodiġtima, 

g) podatke o ostalim aktivnostima uļenika. 

     (2) Podatke upisuje nastavnik koji izvodi nastavu. 

Veliļina dnevnika grupne nastave je 24x34 cm, a vodi se 

na obrascu OĠ4a. 

 

 

Ļlanak 29. 

(Spisak djece dorasle za upis u ġkolu) 

     (1) Spisak djece dorasle za upis u ġkolu sadrģi: redni 

broj, ime i prezime djeteta, podatke o roĽenju, mjestu 

stanovanja, ime i prezime roditelja/staratelja, zanimanje 

roditelja/staratelja, ljekarsko miġljenje o sposobnosti 

djeteta za pohaĽanje nastave, prijedlog za struļno 

povjerenstvo za ocjenu sposobnosti i razvrstavanje, 

ukupan broj djece dorasle za upis, potpis ļlanova 

povjerenstva i ravnatelja ġkole i potpis ļlanova ako se upis 

vrġi povjerenstveno. 

     (2) Spisak ima oblik arka sa potrebnim brojem uloģaka 

i vodi se na obrascu OĠ8, koji je sastavni dio ovog 

pravilnika. 
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Ļlanak 30. 

(Tabelarni pregled uspjeha uļenika u uļenju i 

vladanju) 

     (1) Ġkola je duģna da vodi tabelarni pregled uspjeha 

uļenika u uļenju i vladanju na kraju prvog polugodiġta i 

na kraju ġkolske godine na obrascu OĠ6 (tabele od 1 do 

12), a  sadrģaj obrasca je sastavni dio ovog pravilnika. 

     (2) Ġkola je duģna dostaviti navedeni tabelarni pregled 

u sklopu Izvjeġĺa o uspjehu u uļenju i vladanju Pedagoġ-

kom zavodu na kraju ġkolske godine. 

      (3) Obrazac OĠ6 nije sastavni dio Metodologije za 

izradu godiġnjeg plana i programa rada osnovne ġkole. 

 

            

Ļlanak 31. 

(Evidencija o planu  i realiziranju i staģiranja 

pripravnika)  

     Evidencija o planu staģiranja i realiziranju plana 

staģiranja pripravnika vodi se na obrascu OĠ7, koji je 

sastavni dio ovog pravilnika. 

 

 

Ļlanak 32. 

(Prijava za upis u paralelnu ġkolu) 

     (1) Za upis u paralelnu osnovnu ġkolu uļenik podnosi 

prijavu za upis na obrascu OĠ8a, a na poleĽini prijave 

vodi se zapisnik o polaganju prijemnog ispita u paralelnoj 

osnovnoj ġkoli (glazbenoj/baletskoj). 

    (2) Obrazac OĠ8a je A4 formata i sastavni je dio ovog 

pravilnika. 

 

Ļlanak 33. 

(Prijava za polaganje popravnog ispita) 

    (1) Prijava za polaganje popravnog ispita sadrģi opĺe 

podatke o uļeniku koji polaģe popravni ispit, predmete 

koje polaģe na popravnom ispitu, a na poleĽini prijave 

vodi se zapisnik o polaganju popravnog ispita. 

    (2) Prijava/zapisnik za polaganje popravnog ispita vodi 

se na obrascu OĠ9, ima oblik poluarka i sastavni je dio 

ovog pravilnika.  

     (3) Zapisnici o polaganju  ispita, nakon utvrĽivanja 

uspjeha i unoġenja podataka u matiļnu knjigu se povezuju  

     (4) Evidenciju iz prethodnog stava ġkola je duģna da 

ļuva devet godina. 

 

Ļlanak 34. 

(Prijava za polaganje ispita u ġkoli) 

     (1) Osobe koje polaģu ispite ili pohaĽaju druge oblike 

nastavnog rada podnose ġkoli prijavu. 

     (2)  Prijava se tiska na obrascu OĠ10 i sastavni je dio 

ovog pravilnika. 

     (3) O ispitima iz prvog stava ovog ļlanka vodi se zapi-

snik na obrascu OĠ11 i sastavni je dio ovog pravilnika.  

 

Ļlanak 35. 

(Pedagoġki karton za uļenike) 

     Ġkola je duģna voditi Pedagoġki karton za sve uļenike 

pojedinaļno, a isti se  tiska na obrascu OĠ12 i sastavni je 

dio ovog pravilnika. 

 

Ļlanak 36. 

(Spisak izdatih uvjerenja) 

     Spisak izdatih uvjerenja o zavrġenom razredu, odnosno 

razredima, vodi se na obrascu OĠ13, koji je sastavni dio 

ovog pravilnika. 

 

Ļlanak 37. 

(Spisak izdatih svjedodģbi) 

     Spisak izdatih svjedodģbi o zavrġenom osnovnom 

obrazovanju se vodi na obrascu OĠ14, i sastavni je dio 

ovog pravilnika. 

 

Ļlanak 38. 

(Uļeniļka knjiģica) 

     Osnovna ġkola je duģna da uļeniku prvog razreda i 

uļeniku ġestog razreda izda uļeniļku knjiģicu, koja ima 

karakter javne isprave. 

 

 

Ļlanak 39. 

(Unos podataka u uļeniļku knjiģicu) 

     (1) U uļeniļku knjiģicu unose se opĺi podaci o uļeniku 

na kraju prvog polugodiġta i na kraju drugog polugodiġta, 

po razredima kao i podaci o pohvalama, nagradama i 

odgojno-disciplinskim mjerama, kao i opis postignuĺa, te 

osvrt roditelja na postignuĺa uļenika I razreda u toku 

ġkolske godine. 

     (2) Podatke upisuje razrednik, u roku od 15 dana od 

dana poļetka nastave za tekuĺu ġkolsku godinu, a podatke 

o uspjehu uļenika u roku od sedam dana od dana 

utvrĽivanja uspjeha uļenika u uļenju i vladanju. 

     (3) Uļeniku zavrġnog razreda u uļeniļku knjiģicu ne 

upisuju se ocjene, ukoliko je s uspjehom zavrġio razred. 

 

 

Ļlanak 40. 

(Duplikat uļeniļke knjiģice) 

     (1) Uļenik posjeduje uļeniļku knjiģicu i koristi je kao 

ispravu u ostvarenju odreĽenih prava, te je obvezan na 

zahtjev ġkole donijeti navedenu knjiģicu. 

     (2) Ukoliko uļenik u toku ġkolske godine preĽe u 

drugu ġkolu, podaci se i dalje unose u uļeniļku knjiģicu 

koju je donio iz ġkole koju je prethodno pohaĽao.  

     (3) Ġkola u koju se uļenik upisao stavlja naziv ġkole 

iznad podataka o ocjenama onog razreda koji je uļenik 

zapoļeo obrazovanjem u toj ġkoli. 

     (4) U sluļaju da uļenik izgubi uļeniļku knjiģicu, ġkola 

mu izdaje duplikat knjiģice. 
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Ļlan 41. 

(Obrasci uļeniļkih knjiģica) 

     (1)  Uļeniļka knjiģica tiska se za uļenike od I do V 

razreda na obrascu OĠ15, a za uļenike od VI do IX 

razreda na obrascu OĠ15a.  

     (2) Za uļenike glazbene/baletske ġkole uļeniļka knji-

ģica se tiska na obrascu OĠ15b.  

     (3)  Radna knjiģica za uļenike osnovne glazbene/balet-

ske ġkole tiska se na obrascu OĠ15c. 

 

 

Ļlanak 42. 

(Uvjerenje o uspjehu uļenika u jednom razredu) 

     Uvjerenje o uspjehu uļenika u jednom razredu tiska se 

za uļenike redovite osnovne ġkole na obrascu OĠ16, a za 

uļenike osnovne glazbene/baletske ġkole na obrascu 

OĠ16a, i sastavni su dio ovog pravilnika. 

 

 

Ļlanak 43. 

(Uvjerenje o uspjehu uļenika u VI, VII i VIII razredu) 

     Uvjerenje o uspjehu uļenika u VI, VII i VIII razredu 

tiska se na obrascu OĠ17, i sastavni je dio ovog 

pravilnika.  

 

Ļlanak 44. 

(Svjedodģba o zavrġenoj ġkoli) 

     Svjedodģba o zavrġenoj osnovnoj ġkoli tiska se na 

obrascu OĠ18, a svjedodģba o zavrġenoj glazbenoj/bale-

tskoj ġkoli na obrascu OĠ18a, i sastavni su dio ovog 

pravilnika. 

 

Ļlanak 45. 

(Diplome, posebne pohvale, diploma za uļenika 

generacije) 

     (1) Posebna diploma, kao znak priznanja za postignute 

rezultate uļenika, tiska se na obrascu OĠ19, i sastavni je 

dio ovog pravilnika.  

     (2) Pohvala za odliļan uspjeh uļenika tiska se na 

obrascu OĠ19a, a diploma za uļenika generacije na 

obrascu OĠ19b. 

 

Ļlanak 46. 

(List profesionalne orijentacije) 

     List profesionalne orijentacije tiska se na obrascu 

OĠ20, i sastavni je dio ovog pravilnika. 

 

 

Ļlanak 47. 

(Prevodnica) 

     (1) Uļenicima koji preĽu na ġkolovanje u drugu ġkolu 

izdaje se prevodnica. 

  

   (2) Prevodnica sadrģi: 

a) naziv ġkole koja izdaje prevodnicu, 

b) opĺe podatke o uļeniku, 

c) ocjene iz nastavnih predmeta i vladanje za 

razred koji uļenik pohaĽa, 

d) naziv ġkole u koju uļenik prelazi, 

e) izvjeġĺe ġkole u koju je uļenik preġao o 

prijemu i upisu u odgovarajuĺi razred. 

     (3) Prevodnica za redovitu i specijalnu osnovnu ġkolu 

tiska se na obrascu OĠ21, a za osnovne glazbene/baletske 

ġkole na obrascu OĠ21a, a obrasci su sastavni dio ovog 

pravilnika.  

     (4) Uvjerenje o pohaĽanju osnovne ġkole tiska se na 

obrascu OĠ22, i sastavni je dio ovog pravilnika. 

 

 

Ļlanak 48. 

(Ispravke u dokumentaciji i evidenciji) 

     (1) U sluļaju pogreġnog upisa podataka u dokumenta-

ciji i evidenciji ispravka se vrġi tako ġto se pogreġno 

upisana rijeļ ili dio teksta precrta, tako da se moģe 

proļitati, a iznad precrtanog teksta upisuje se ispravan 

tekst. 

     (2) Ispravka se vrġi crvenim mastilom i ovjerava se 

potpisom ravnatelja i peļatom osnovne ġkole. 

 

 

Ļlanak 49. 

(Prelazne i zavrġne odredbe) 

     (1)  Osnovne ġkole su duģne da vode dokumentaciju i 

evidenciju sukladno ovom Pravilniku, poļevġi od ġkolske 

2011/2012. godine. 

     (2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje sa 

primjenom Pravilnik o sadrģaju i naļinu voĽenja doku-

mentacije i evidencije u redovitoj, specijalnoj i glazbenoj 

osnovnoj ġkoli (''Sluģbene novine Zeniļko-dobojskog 

kantona'', broj: 8/05, 7/06, 5/08, 5/10 i 2/11).  

 

 

Ļlanak 50. 

(Stupanje na snagu) 

     Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoġenja, i 

objavit ĺe se u ''Sluģbenim novinama Zeniļko-dobojskog 

kantona''.  

 

 

Broj: 10-38-18043/11.              

Zenica,12.08.2011. godine   

 

                                               M I N I S T R I C A  

 

                                      Bernadeta Galijaġeviĺ, prof., v.r. 

_______________________________________________ 
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Bosna i Hercegovina OĠ 1d 
Federacija Bosne i Hercegovine 
KANTON éééééééééééé 

Opĺina ééééééééééééé 

éééééééééééééééé. 
                    (Naziv ġkole) 
Mjesto  ééééééééééééé 

 
 

 
 

MATIĻNA KNJIGA  
ZA UĻENIKE OSNOVNE ĠKOLE 

 
 
 
 

Sveska broj: éééééééééééé 

VoĽena od  ééééééééé godine do ééééééééé godine 

Od matiļnog broja ééééééééédo ééééééééé 

 
 
 

RAVNATELJ/ICA ĠKOLE 
 

éééééééééééé 
 
 
 
 

 

Redni 
broj 

Prezime i ime ravnatelja/ice ġkole 
Ravnatelj/ica ġkole 

Potpis 
od do 
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NAPUTAK 

ZA VOņENJE MATIĻNE KNJIGE 
 
 

     Ova matiļna knjiga vodi se u osnovnim ġkolama,  specijalnim osnovnim ġkolama i ġkolama za osnovno 

obrazovanje odraslih. U odreĽeni prostor matiļne knjige upisuje se broj i datum izvoda iz matiļne knjige 

roĽenih i opĺine koja ga je izdala. Imena i prezimena uļenika/ca i opĺi podaci o uļeniku/ci moraju biti 

suglasni podacima iz izvoda iz matiļne knjige roĽenih. Upis uļenika koji dolaze iz drugih ġkola vrġi se na 

osnovu prevodnice. Za uļenike/ce koji su doġli iz druge ġkole, u matiļnu knjigu upisuje se broj i datum 

izdavanja prevodinice, naziv ġkole koja je izdala prevodinicu i mjesto ġkole. Kada se uļenik/ca upisuje u 

ġkolu za osnovno obrazovanje odraslih, upisuje se (upis u starije razrede) broj i datum uvjerenja o prethodno 

zavrġenom razredu, naziv i mjesto ġkole kaja je izdala uvjerenje.  

 
     Na kraju ġkolske godine upisuju se ocjene o zavrġenom razredu. Ocjene se upisuju po razredima i po 

predmetima. Ako uļenik nije zavrġio razred, u odreĽeni prostor matiļne knjige upisuje se, da je upuĺen da 

ponavlja razred. Za uļenike koji ponavljaju razred ocjene se ne upisuju u matiļnu knjigu.  

 
     Uļenik/ca osnovne i specijalne osnovne ġkole moģe se ispisati iz ġkole ako je preġao u drugu ġkolu ili ako 

je prestao biti ġkolski obveznik/ca. Ako je uļenik/ca preġao u drugu ġkolu, moģe se ispisati kada se dobije 

izvjeġĺe da je uļenik/ca upisan/a u drugu ġkolu. U prostor za ispisivanje uļenika/ca upisuje se broj i datum 

izvjeġĺa i naziv ġkole koja je uļenika/cu upisala. PohaĽanje ġkole za osnovno obrazovanje odraslih nije 

obvezno i uļenik/ca se  moģe ispisati, ukoliko to ģeli. 

 
     Ukoliko je uļenik/ca pohvaljivan i nagraĽivan, to se upisuje u matiļnu knjigu. Podaci u matiļnu knjigu 

upisuju se najkasnije 30 dana od dana upisa uļenika/ca, odnosno utvrĽivanja ocjena na kraju ġkolske 

godine.  

 
     Matiļna knjiga je dokument od trajne vrijednosti i ġkola je obvezna da je ļuva na sigurnom mjestu 

sukladno Zakonu o arhivskoj djelatnosti.  

 
     Matiļna knjiga se numeriġe rimskim ciframa (I; II, III, IV ...), a svaka matiļna knjiga u evidenciji upisanih 

uļenika zapoļinje rednim brojem 1, a zavrġava se rednim brojem posljedne strane te matiļne knjige.  
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Bosna i Hercegovina OĠ 1 
Federacija Bosne i Hercegovine 
KANTON éééééééééééé 

Opĺina ééééééééééééé 

éééééééééééééééé. 
                    (Naziv ġkole) 
Mjesto  ééééééééééééé 

 
 
 

 

MATIĻNA KNJIGA  
ZA UĻENIKE OSNOVNE ĠKOLE 

 
 
 
 

Sveska broj: éééééééééééé 

                       VoĽena od  ééééééééé godine do ééééééééé godine 

                       Od matiļnog broja ééééééééédo ééééééééé 

 
 
 

    RAVNATELJ ĠKOLE 
 

                                                                                                                   éééééééééééé 
 

 
 
 

 
Redni 

br. Prezime i ime ravnatelja ġkole 
Ravnatelj ġkole 

Potpis 
od do 
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NAPUTAK 

ZA VOņENJE MATIĻNE KNJIGE 
 
 

     Ova matiļna knjiga vodi se u osnovnim ġkolama, specijalnim osnovnim ġkolama i ġkolama za osnovno 

obrazovanje odraslih. U odreĽeni prostor matiļne knjige upisuje se broj i datum izvoda iz matiļne knjige 

roĽenih i opĺine koja ga je izdala. Imena i prezimena uļenika i opĺi podaci o uļeniku moraju biti suglasni 

podacima iz izvoda iz matiļne knjige roĽenih. Upis uļenika koji dolaze iz drugih ġkola vrġi se na osnovu 

prevodnice. Za uļenike koji su doġli iz druge ġkole u matiļnu knjigu upisuje se broj i datum izdavanja 

prevodinice, naziv ġkole koja je izdala prevodinicu i mjesto ġkole. Kada se uļenik upisuje u ġkolu za osnovno 

obrazovanje odraslih, upisuje se (upis u starije razrede) broj i datum uvjerenja o prethodno zavrġenom 

razredu, naziv i mjesto ġkole kaja je izdala uvjerenja.  

 
     Na kraju svake ġkolske godine upisuju se ocjene o zavrġenom razredu. Ocjene se upisuju po razredima i 

po predmetima. Ako uļenik nije zavrġio razred u odreĽeni prostor matiļne knjige upisuje se da je upuĺen da 

ponavlja razred. za uļenike koji ponavljaju razred ocjene se ne upisuju u matiļnu knjigu.  

 
     Uļenik osnovne i specijalne osnovne ġkole moģe se ispistati iz ġkole ako je preġao u drugu ġkolu ili ako je 

prestao biti ġkolski obveznik. Ako je uļenik preġao u drugu ġkolu, moģe se ispisati kada se dobije izvjeġĺe da 

je uļenik upisan u drugu ġkolu. U prostor za ispisivanje uļenika upisuje se broj i datum izvjeġĺa i naziv ġkole 

koja je uļenika upisala. PohaĽanje ġkole za osnovno obrazovanje odraslih nije obvezno i uļenik se  moģe 

ispisati, ukoliko to ģeli. 

 
     Ukoliko je uļenik pohvaljivan i nagraĽivan, to se upisuje u matiļnu knjigu. Podaci u matiļnu knjigu upisuje 

se najkasnije 30 dana od dana upisa uļenika, odnosno utvrĽivanja ocjena na kraju ġkolske godine.  

 
     Matiļna knjiga je dokument od trajne vrijednosti i ġkola je obavezna da je ļuva na sigurnom mjestu 

sukladno Zakonu o arhivskoj djelatnosti.  

 
     Matiļna knjiga se numeriġe rimskim ciframa (I; II, III, IV ...), a svaka matiļna knjiga u evidenciji upisanih 

uļenika zapoļinje rednim brojem 1, a zavrġava se rednim brojem posljedne strane te matiļne knige. 
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ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé.. 
                                                   (Prezime i ime uļenika) 
 

Sin-kĺi éééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 
                                     (Ime i prezime oca ili majke, zanimanje) 

 

Adresa stana ééééééééééééééééééééééééé.é.ééé. roĽen-a ééééééééééééé. godine  

u ééééééééé. opĺina ééééééééééé... Drģavaééééééééééééééééééééééééééé..  

drģavljanstvo éééééééééééééééééé. upisan-a prvi put u ovu ġkolu ééééééééééééééé.. godine  

u éééééééééééé.razred na osnovu éééééééééééééééééé..ééééééééééééééééé 

            (Navesti naziv dokumenta na osnovu koga je upisan-na) 

U toku obaveznog ġkolovanja prestao-la je pohaĽati ovu ġkolu  dana  ................................ godine zbog ....................................... 

................................................................................................................................................................... 
(Navesti razlog odnosno broj prevodnice ukoliko  je uļenik preġao u drugu  ġkolu) 

 

U TOKU ĠKOLOVANJA UĻENIK-CA JE POKAZAO-LA OVAJ USPJEH  

NASTAVNI PREDMET I OCJENA PO GODINAMA I RAZREDIMA 

Nastavni 
predmeti 

Ġkolska 
godina 

...../..... ...../..... ...../..... ...../..... ...../..... ...../..... ...../..... ...../..... 
 
 
Ġkolske ........... godine 
pohaĽao-la 
............................razred 
 i nije zavrġio-la.  
 

 Razrednik 
............................. 

Razred I II III IV V VI VII VIII 

ééééééééééé. 
jezik i knjiģevnost 

        

...............................  jezik         

...............................  jezik         

Historija - Povijest         

Geografija - Zemljopis         

Priroda i druġtvo          

Povijest religija          

Matematika          

Fizika          

Biologija          

Kemija - Kemija         Ġkolske ........... godine 
pohaĽao-la 
............................razred 
 i nije zavrġio-la.  
 

 Razrednik 
............................. 

Tehniļki odgoj          

Informatika         

Likovna kultura         

Muziļka/Glazbena kultura         

Kultura ģivljenja         

Tjelesni i zdravstveni odgoj - 
Sport  

        

Obrazovanje za demokratiju 
i graĽanske slobode 

         

          

          

          

         Ġkolske ........... godine 
pohaĽao-la. 
...........................razred 
 i nije zavrġio-la.  
 

 Razrednik 
............................. 

         

         

OPĹI USPJEH         

VLADANJE         

Potpis razrednika         

 

Izdato uvjerenje o zavrġenom .............. razredu, djel. broj ............................  od ..................................................... godine.  

Na kraju ġkolovanja izdata svjedodģba o zavrġenoj osnovnoj ġkoli, djel. broj ................... od ................................... godine. 

Izdat duplikat svjedodģbe o zavrġenoj osnovnoj ġkoli, djel. broj ......... od ............. godine, djel. broj ........ od .........godine,  

djel. broj ........ od ........godine. 

POHVALE, NAGRADE I DIPLOME O POSEBNOM USPJEHU.................................................................................................................................................. 

.......................................................................................................................................................................................................................................................  

Napomena:....................................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................... 

   Razrednik 
                                                                                                        

éééééééééé.  

Redni broj u registru 
................................ 

Redni broj 
................................ 
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MATIĻNA KNJIGA  
ZA UĻENIKE OSNOVNE GLAZBENE/BALETSKE ĠKOLE 

 

SVESKA BROJ ______/__________ 

ZA ĠKOLSKU ___________/___________ GODINU 
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NAPUTAK 
ZA VOņENJE MATIĻNE KNJIGE 

 
 

     Ova matiļna knjiga vodi se u osnovnim glazbenim/baletskim ġkolama. U odreĽeni prostor matiļne knjige 

upisuje se broj i datum izvoda iz matiļne knjige roĽenih i opĺine koja ga je izdala. Imena i prezimena uļenika 

i opĺi podaci o uļeniku moraju biti saglasni podacima iz izvoda iz matiļne knjige roĽenih. Upis uļenika koji 

dolaze iz drugih ġkola vrġi se na osnovu prevodnice ako se upisuju tokom ġkolske godine ili uvjerenja o 

prethodno zavrġenom razredu, gdje se navodi broj, datum, naziv i mjesto ġkole koja je izdala prevodnicu 

odnosno uvjerenje.  

 
     Na kraju svake ġkolske godine upisuju se ocjene o zavrġenom razredu. Ocjene se upisuju po razredima i 

po predmetima. Ako uļenik nije zavrġio razred, taj podadak se upisuje u odreĽeni prostor matiļne knjige. Za 

uļenike koji nisu zavrġili razred (negativan uspjeh ili neocjenjen), ocjene se ne upisuju u matiļnu knjigu.  

 
     PohaĽanje osnovne glazbene/baletske ġkole nije obvezno pa se uļenik, ukoliko to ģeli, moģe ispisati. 

Ispisivanje uļenika se vrġi na zahtjev roditelja ï staratelja ili odlukom Nastavniļkog vijeĺa ako je uļenik 

odustao od daljenjeg ġkolovanja, a zahtjev nije podnesen. U odreĽeni prostor upisuje se broj i datum 

zahtjeva roditelja, odnosno odluke Nastavniļkog vijeĺa. 

 
     Ukoliko je uļenik pohvaljivan i nagraĽivan, to se upisuje u matiļnu knjigu. Podaci u matiļnu knjigu upisuju 

se u zakonom predviĽenom roku, a ocjene na kraju ġkolske godine.  

 
     Matiļna knjiga je dokument od trajne vrijednosti i ġkola je obvezna da je ļuva na sigurnom mjestu 

sukladno Zakonu o arhivskoj djelatnosti.  

 
     Matiļna knjiga se numeriġe rimskim ciframa (I; II, III, IV ...), a svaka matiļna knjiga u evidenciji upisanih 

uļenika zapoļinje rednim brojem 1, a zavrġava se rednim brojem posljedne strane te matiļne knige.  

 

     Uz matiļnu knjigu vodi se i registar.   
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Bosna i Hercegovina OĠ1m 
Federacija Bosne i Hercegovine 
KANTON éééééééééééé 

Opĺina ééééééééééééé 

éééééééééééééééé. 
                    (Naziv ġkole) 

Mjesto  ééééééééééééé 

 
 

 
 

MATIĻNA KNJIGA  
ZA UĻENIKE OSNOVNE GLAZBENE ĠKOLE 

 
 
 
 

Sveska broj: éééééééééééé 

                       VoĽena od  ééééééééé godine do ééééééééé godine 

                       Od rednog broja ééééééééédo ééééééééé 

 
 
 

           RAVNATELJ ĠKOLE 
 

                                                                                                             éééééééééééé 
M.P. 

 
 
 
 

PODACI O RAVNATELJU ĠKOLE 
 

Redni 
br. 

Prezime i ime ravnatelja ġkole 
Ravnatelj ġkole 

Potpis 
od do 
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Prezime i ime uļenikaéééééééé.........................ééééééééééééééééééééééé. 
                                                   
 

Prezime i ime oca  ééééééééééééééééé, zanimanje éééé........éééééé. 

Prezime i ime majke éééééééééééééééé., zanimanje ééééé........éééé.é       

Adresa stana éééééééééééééééééééééééééé..........éééééééé... 

roĽen-a éééééé...éééé. godine u ééééééééééééééé......ééééééé..  

Opĺina ééééééééé, Drģavaéééééééééé drģavljanstvo ééé..........ééééé.  

Upisan-a prvi put u ovu ġkolu ééééé............éééé.. godine u ééééééé(é).razred na  

osnovu éééééééééééééééééééééééééééé..........ééééééééé 
                                        (Navesti naziv dokumenta na osnovu koga je upisan-na) 

U toku obaveznog ġkolovanja prestao-la je pohaĽati ovu ġkolu ............... godine zbog ............ 

..................................................................................................................... Ponovo upisan-a u  

ġkolu ................. godine, odnosno ponovo ispisan .................. godine, zbog ........................... 

.................................................................................................................................................... 

(Navesti razlog) 
 

U TOKU ĠKOLOVANJA UĻENIK-CA JE POKAZAO-LA OVAJ USPJEH  

NASTAVNI PREDMET I OCJENA PO GODINAMA I RAZREDIMA 

Ġkolska godina ...../..... ...../..... ...../..... ...../..... ...../..... ...../..... 
 
 
Ġkolske ........... godine 
pohaĽao-la 
............................razred 
 i nije zavrġio-la.  
 

 Razrednik 
............................. 

 
 
 
 
 

Ġkolske ........... godine 
pohaĽao-la 
............................razred 
 i nije zavrġio-la.  
 

 Razrednik 
............................. 

Zavrġen razred I II III IV V VI 

N
A

S
T

A
V

I 
P

R
E

D
M

E
T

 

Izborni predmet 
      

SolfeĽo i teorija 
      

Skupno muziciranje        

       

OPĹI USPJEH       

VLADANJE       

Potpis razrednika       

 
Pohvale, nagrade i diplome o posebnom uspjehu ..............................................................................................................................éééé.. 
..........................................................................................................................................................................................................................é 
 

Izdato uvjerenje o zavrġenom .............. razredu, djel. broj ............................  od ..................................................... godine.  

Na kraju ġkolovanja izdata svjedodģba o zavrġenoj osnovnoj ġkoli, djel. broj ................... od ................................... godine. 

Izdat duplikat svjedodģbe o  zavrġenoj osnovnoj ġkoli, djel. broj ......... od ............. godine, djel. broj ......... od .........godine,  

djel. broj ......... od ........godine 

Napomena:...................................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................ 

            

Razrednik 
 

                                                                éééééééééé.  

Redni broj 

............................. 

Redni broj u registru 

..............................

.. 
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éééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé 

(Naziv ġkole) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

REGISTAR 
 
 
 
uz matiļnu knjigu: ééééééééééééééééééééééééééééééééééééé... 

éééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé 

 
 
Sveska: éééééééééééééééééé. 

Redni broj od ééééééé. do éééééééé 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Obrazac OĠ 2 
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Redni 
broj 

Prezime i ime uļenika 

Podaci iz matiļne knjige 

Napomena 

A 

Broj 
matiļne knjige 

Redni broj 
uļenika u 
matiļnoj knjizi 

Datum 
upisa 

B 

C 

      
Ļ 

      
Ĺ 

      
D 

      
DĢ 

      
ņ 

      
E 

      
F 

      
G 

      
H 

      
I 

      
J 

      
K 

      
L 

      
LJ 

      
M 

      
N 

      
NJ 

      
O 

      
P 

      
R 

      
S 

      
Ġ 

      
T 

      
U 

      
V 

      
Z 

    Registar za matiļnu 
knjigu 

Ģ 
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                             (NAZIV ĠKOLE) 

                       __________________ 

                                 (MJESTO) 

 

               DNEVNIK RADA  
              za I razred osnovne ġkole 

 

RAZRED _____________ ODJELJENJE ________ 

 

    ĠKOLSKA ________ / _________ GODINA 
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                           _____________________________________________________ 

                                                   (NAZIV OSNOVNE ĠKOLE) 

                                              _______________________________ 

                                                                (MJESTO) 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

o praĺenju napredovanja i opisnom ocjenjivanju uļenika/uļenica 

I razreda osnovne ġkole 

 

 

 

 

          Ġkolska _______/ _______ godina 

 

          Razred i odjeljenje ____________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

      Razrednik/ca                                 MP                           Ravnatelj/ ica 

 

    ________________                                                    __________________ 

 
 

 

OĠ5a 
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NAPUTAK  ZA VOņENJE DNEVNIKA RADA 

 
          U dnevniku rada evidentiraju se sadrģaji odgojno-

obrazovnog rada u toku jedne ġkolske godine. Pojedine 

rubrike se popunjavaju na sljedeĺi naļin: 

1. Nastavni kalendar se popunjava na poļetku ġkolske 

godine. U nastavni kalendar se upisuju dani po mjesecima od 

rujna do lipnja. Dani u kojima se ne izvodi nastava 

precrtavaju se tankim linijama crvene boje, a dani u kojima 

je realizirana nastava tankim linijama crne ili plave boje. U 

tabelu ispod kalendara se upisuje broj nastavnih i 

nenastavnih dana na kraju mjeseca. Nastavni kalendar je 

osnov za planiranje godiġnjeg fonda nastavnih sati po 

predmetima, a prema sedmiļnom rasporedu ļasova 

odjeljenja. 

2. Raspored ļasova redovne nastave i vannastavnih 

aktivnosti popunjava se na poļetku ġkolske godine. 

Raspored, kao i izmjene i dopune u rasporedu upisuje 

razrednik/ca, a ovjerava svojim potpisom i otiskom velikog 

peļata direktor /ica ġkole. 

3. Podaci o nastavnicima koji izvode nastavu u odjeljenju 

unose se u predviĽenu tabelu. Sve izmjene u toku godine 

evidentira razrednik/ca. 

4. Godiġnji plan i program rada vannastavnih aktivnosti 

unosi se na poļetku ġkolske godine. Sadrģaji se planiraju 

tematski kroz razliļite centre vannastavnih aktivnosti. 

Prilikom planiranja sadrģaja vannastavnih aktivnosti voditi 

raļuna o meĽupredmetnoj korelaciji sa nastavnim sadrģajima 

redovne nastave, praznicima (blagdanima), uzrastu i 

interesima uļenika, viziji i misiji ġkole. 

5. Vannastavne aktivnosti uļenika/ca popunjavaju se na 

poļetku ġkolske godine prema Godiġnjem planu i programu 

rada vannastavnih aktivnosti. Uļenici se rasporeĽuju u centre 

aktivnosti. Plan manifestacija i odrģane manifestacije 

evidentira razrednik/ca. 

6. Sadrģaji dopunsko-dodatnih programa popunjavaju se na 

poļetku ġkolske godine. Sadrģaji dopunsko-dodatnih 

programa prate programske sadrģaje jednog ili dva predmeta 

(B/H/S jezik i knjiģevnost, Matematika, Moja okolina). 

Sadrģaji se planiraju tematski, a realizacija istih se unosi u 

dnevnik rada u rubrici óôostali oblici neposrednog odgojno-

obrazovnog radaôô. 

7. Individualni programi rada i njihovo realiziranje 

popunjavaju se po potrebi, odnosno, ako u odjeljenju  ima 

nadarenih ili uļenika sa preprekama u uļenju i uļeġĺu. 

Individualne programe izraĽuje razrednik/ca u skladu sa 

potrebama uļenika/ca kao i period  realizacije individualnih 

programa i procjenu postignuĺa uļenika/ca za koje je 

program izraĽen. 

 

 

 

8. U imenik uļenika/ca, na poļetku ġkolske godine, upisuju se 

uļenici/ce abecednim redom po prezimenima. U rubriku 

predviĽenu za praĺenje i ocjenjivanje uļenika/ca upisuju se 

periodiļni opisi postignuĺa. Ocjenjivanje u prvom razredu je 

opisno na osnovu obrazovnih ishoda koji proizilaze iz Nastavnog 

plana i okvirnog programa. Za uļenike 1. razreda  se ne  utvrĽuje 

uspjeh u uļenju  na kraju 1. polugodiġta. Unose se samo periodiļni 

opisi postignuĺa s ciljem kontinuiranog praĺenja. Opisi postignuĺa 

po predmetima, tj. uspjeh uļenika  na kraju 2. polugodiġta 

popunjava se crvenom tintom kao i ukupan  opis postignuĺa na 

kraju ġkolske godine, vladanje uļenika i broj izostanaka. 

9. U dnevnik rada se upisuje redni broj radne sedmice, redni broj 

nastavnog dana, datum i sadrģaji odgojno-obrazovnog rada na 

ļasovima, redni broj nastavnog ļasa, evidencija o odsutnim 

uļenicima / uļenicama, broj planiranih i realiziranih ļasova. U 

rubrici óôNapomeneôô upisuju se  eventualna odstupanja  od 

planiranog rasporeda ļasova, posjete ļasovima od strane 

direktora/ice, pedagoga/ice, struļnog savjetnika za oblast 

obrazovanja. Vannastavne aktivnosti i dopunsko-dodatni programi 

se evidentiraju u rubrike u koloni óôOstali oblici neposrednog 

odgojno-obrazovnog radaôô. Na kraju svake sedmice razrednik/ca 

svojim potpisom zakljuļuje radnu sedmicu. 

10. Plan ostalih aktivnosti  u toku ġkolske godine (izleti, 

ljetovanja, zimovanja, ġkola u prirodi, ġkolska takmiļenja, 

radionice, projekti) se izraĽuje na poļetku ġkolske godine po 

mjesecima i sedmicama. Sva odstupanja od plana evidentiraju se u 

napomeni.  

11. U zapisnike sa sjednica struļnih aktiva upisuje se datum 

odrģavanja sjednice, dnevni red, evidencija o prisustvu ļlanova 

aktiva, te zapisnik sa sjednice aktiva. Sadrģaj zapisnika treba da 

bude isti kao u svesci aktiva koju vodi predsjednik struļnog aktiva 

za jednu ġkolsku godinu.  

12. U rubriku óôSuradnja sa roditeljimaôô , na poļetku ġkolske 

godine, evidentiraju se imena i prezimena roditelja/ staratelja, 

kontakt telefon i podaci o saradnji  

( roditeljski sastanci i informativni sastanci). 

13. U zapisnike sa odrģanih roditeljskih sastanaka se obvezno 

unosi datum odrģavanja, dnevni red, evidencija o prisutvu roditelja 

/staratelja, realiziranje sastanaka sa zakljuļcima i tekuĺa pitanja. 

14. Planirani broj ļasova po predmetima, predmetni nastavnik 

upisuje na poļetku ġkolske godine, a broj ostvarenih ļasova je 

duģan upisati na kraju mjeseca. 

15. Procjenu ukupnog postignuĺa odjeljenja u toku ġkolske godine 

popunjava razrednik/ca, teġkoĺe sa kojima se susretao/la u radu 

kao i prijedloge i sugestije za njihovo otklanjanje. U posebnoj 

tabeli unose se zbirni podaci vezani za vladanje i broj izostanaka. 
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RASPORED ĻASOVA 

(redovna nastava, vannastavne aktivnosti, dopunsko-dodatni programi) 

 
 

Ļas 

po rasporedu 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak    Utorak    Srijeda Ļetvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

 

od ___________ do _______________             Ravnatelj/ica ____________________ 

 

 

Ļas 

po rasporedu 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak Utorak Srijeda Ļetvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

 

od ___________ do _______________             Ravnatelj/ica ____________________ 

 

 

Ļas 

po rasporedu 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak    Utorak Srijeda Ļetvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

 

od ___________ do _______________             Ravnatelj/ica ____________________ 

 

 

Ļas 

po rasporedu 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak Utorak Srijeda Ļetvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

 

od ___________ do _______________             Ravnatelj/ica ____________________ 
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NASTAVNICI KOJI IZVODE NASTAVU U ODJELJENJU 

 

 
R.br. Nastavni predmet Ime i prezime nastavnika       Od          Do 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

 

 
R.br. Nastavni predmet Ime i prezime nastavnika       Od          Do 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

 

 
R.br. Nastavni predmet Ime i prezime nastavnika       Od          Do 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

 

 
R.br. Nastavni predmet Ime i prezime nastavnika       Od          Do 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     
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Godiġnji plan i program ostalih oblika 

neposrednog odgojno-obrazovnog rada 
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Godiġnji plan i program rada  vannastavnih aktivnosti 

 

 

MJESEC 

 

SADRĢAJI VANNASTAVNIH AKTIVNOSTI 

 

PLAN. 

 

OSTV. 

 

 

       IX  

   

 

 

        X 

   

 

 

       XI  

   

 

 

      XII  

   

 

 

        I  

   

 

                                                                                            UKUPNO 
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MJESEC 

 

         SADRĢAJI VANNASTAVNIH AKTIVNOSTI 

 

PLAN. 

 

OSTV. 

 

 

       II  

   

 

 

      III  

   

 

 

      IV  

   

 

 

       V 

   

 

 

      VI  

   

 

                                          UKUPNO U TOKU ĠKOLSKE GODINE 
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VANNASTAVNE AKTIVNOSTI UĻENIKA-UĻENICA 

 

 

CENTRI 

VANNASTAVNIH 

AKTIVNOSTI  

 

IME I PREZIME UĻENIKA/UĻENICA 

 

PLAN 

MANIFESTACIJA  

 

ODRĢANE 

MANIFESTACIJE  
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Dopunsko-dodatni programi 

 

 

MJESEC 

 

SADRĢAJI DOPUNSKO-DODATNIH PROGRAMA  

 

PLAN. 

 

OSTV. 

 

 

       IX  

   

 

 

        X 

   

 

 

       XI  

   

 

 

      XII  

   

 

 

        I  

   

 

                                                                                            UKUPNO 
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MJESEC 

 

         SADRĢAJI DOPUNSKO-DODATNIH PROGRAMA  

 

PLAN. 

 

OSTV. 

 

 

       II  

   

 

 

      III  

   

 

 

      IV  

   

 

 

       V 

   

 

 

      VI  

   

 

                                          UKUPNO U TOKU ĠKOLSKE GODINE 
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                         INDIVIDUALNI PROGRAMI I NJIHOVA REALIZACIJA  

(rad s nadarenim uļenicima i uļenicima sa preprekama u uļenju i uļeġĺu) 

Ime i prezime uļenika-uļenice: ____________________________________________ 
 

 

Predmetno 

podruļje 

 

Nastavni sadrģaji u okviru 

prilagoĽenog programa 

 

        

      Realizacija 

(opis postignuĺa, 

zapaģanja, preporuke) 

Primijenj ene 

nastavne metode, 

oblici rada, nastavne 

tehnike i postupci 
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IMENIK UĻENIKA/UĻENICA 
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Redni broj  

              Podaci o uļeniku/uļenici 

Podaci o 

roditeljima/starateljima  

 
Adresa: 

.............................. 

.............................. 

............................... 

............................... 

............................... 

Telefon: 

................................ 

................................ 

................................ 

 

Prezime i ime uļenika/uļenice 
 
........................................................................ 

 

........................................................................ 

 

Datum roĽenja: 

............................ 

Mjesto roĽenja: 

............................ 

Drģava roĽenja: 

............................ 

Drģavljanstvo: 

............................. 

Nacionalnost: 

............................. 

 
Ime oca:..................................... 

 

Zanimanje:............................... 

 

Ime majke:................................ 

 

Zanimanje:............................... 

Redni broj u 

matiļnoj knjizi 

 

 

 

Jedinstveni matiļni broj 

             

 

  

Predmet Datum    Opis postignuĺa u 1. polugodiġtu Datum Opis postignuĺa u 2. polugodiġtu 

_
_

__
_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

  
 j
e
z
ik

 
 

 i
 
k
n
j
i
ģ
e
v
n
o
s
t

 

    

    

    

    

    

    

   

  

  

  

_
_
_
_

_
_
_

_
_
_

__
_

_
_
_

_
_

  
 j
e
z
ik

  
  

    

    

    

    

    

    

   

  

  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
 M

a
te

m
a

ti
k
a

 

    

    

    

    

    

    

   

  

  

  

M
o

ja
 o

k
o

li
n
a
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Predmet Datum    Opis postignuĺa u 1. polugodiġtu Datum Opis postignuĺa u 2. polugodiġtu 
  

 G
la

z
b

e
n
a 

k
u
lt
u

ra
 

    

    

    

    

   

  

  

L
ik

o
v
n

a
  
k
u

lt
u

ra
 

    

    

    

    

   

  

  

T
je

le
s
n
i 
i 
z
d
ra

v
s
tv

e
n
i 
 

o
d
g
o

j 

    

    

    

    

   

  

  

Iz
b

o
rn

i 
il
i 
fa

k
u

lt
a

ti
v
n

i 
p

re
d

m
e
t

 

 

    

    

    

    

   

  

  

 

    

    

    

    

   

  

  

 

Ukupan opis 

postignuĺa na  

kraju ġkolske 

godine 

 

 

 

 

 

 

N
A

P
O

M
E

N
A

:
 IZOSTANCI  

              1. polugodiġte 2.polugodiġte   Ukupno u toku ġkolske godine 

opravdani neopravdani svega opravdani neopravdani svega opravdani neopravdani svega 

         
 

VLADANJE  
  

 

RAZREDNIK/CA    
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                              DNEVNIK RADA  



ponedjeljak, 29.08.2011.       ĂSLUĢBENE NOVINE ZENIĻKO-DOBOJSKOG KANTONAñ  Broj 12 ï strana 919 

 

 

REDNI BROJ 

RADNE 

SEDMICE 

 
Neposredni odgojno- obrazovni rad 

REDOVNA NASTAVA  
 

 

REDNI BROJ 

NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 

 

DATUM  

.................           

 

REDNI BROJ 

NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 

 

DATUM  

.................           

 

REDNI BROJ 

NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 

 

DATUM  

.................           

 

REDNI BROJ 

NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 

 

DATUM  

.................           

 

REDNI BROJ 

NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 

 

DATUM  

.................           

 

REDNI BROJ 

NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 

 

DATUM  

.................           

 

NAPOMENA:  
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Ostali oblici 

neposrednog 

odgojno-

obrazovnog rada 

 

REDARI: ........................................................................................ 

                               ........................................................................................ 
ODSUTNI UĻENICI  

RAZLOG 

IZOSTANKA  

BROJ SATI  

NAPOMENA  
IME I PREZIME  I  II  III  IV  V O N 

........................

.. 

          

         

         

         

         

           

         

........................

.. 

          

         

         

         

         

           

         

........................

.. 

          

         

         

         

         

           

         

........................

.. 

          

         

         

         

         

           

         

........................

.. 

          

         

         

         

         

           

         

........................

.. 

          

         

         

         

         

           

         

 UKUPNO    

Broj ļasova po rasporedu :__________  

Odrģano:  ________________________                                                        

Nije odrģano:______________________  Datum:____________________  

Razrednik:_________________________ 
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PLAN OSTALIH AKTIVNOSTI U TOKU ĠKOLSKE GODINE 
( izleti, ljetovanja, zimovanja, ġkola u prirodi, ġkolska takmiļenja,  radionice, projekti)  

 

 
REDNI 

BROJ 

SEDMICE U 

MJESECU 

         

                                                                     MJESECI  

 

IX  

 

X 

 

XI  

 

XII  

 

I  

 

 

 

 

I  

     

 

 

II  

     

 

 

III  

     

 

 

IV  

     

 

 

V 

     

 

NAPOMENA:  
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REDNI 

BROJ 

SEDMICE 

U 

MJESECU 

         

                                                                     MJESECI  

 

II  

 

III  

 

IV  

 

V 

 

VI  

 

 

 

 

I  

     

 

 

II  

     

 

 

III  

     

 

 

IV  

     

 

 

V 

     

 

NAPOMENA:  
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                                              Zapisnici sa struļnih aktiva nastavnika /nastavnica 
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R.br. 

 

Ime i prezime 

roditelja/staratelja  

 

Kontakt  

telefon 

Roditeljski  

sastanci 

           

                       Informativni sastanci 

Datum                       

                                   Datum      

1.                   

2.                   

3.                   

4.                   

5.                   

6.                   

7.                   

8.                   

9.                   

10.                   

11.                   

12.                   

13.                   

14.                   

15.                   

16.                   

17.                   

18.                   

19.                   

20.                   

21.                   

22.                   

23.                   

24.                   

25.                   

26.                   

27.                   

28.                   

29.                   

30.                   

31.                   

32.                   

33.                   

34.                   

35.                   

36.                   

37.                   
  

                    SURADNJA SA RODITELJIMA  
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                                                        Zapisnici sa roditeljskih sastanaka 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  



ponedjeljak, 29.08.2011.       ĂSLUĢBENE NOVINE ZENIĻKO-DOBOJSKOG KANTONAñ  Broj 12 ï strana 927 
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Pregled ostvarenja broja ļasova po nastavnim predmetima 
 

  

MJESECI 

                                              NASTAVNI PREDMETI 

        
 

plan ostv plan ostv plan ostv plan ostv plan ostv plan ostv plan ostv plan ostv 

rujan 

                

listopad 

                

studeni 

                

prosinac 

                

sijeļanj 

                

veljaļa 

                

oģujak 

                

travanj 

                

svibanj 

                

lipanj 

                

UKUPNO 
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Procjena ukupnog postignuĺa odjeljenja u toku ġkolske godine 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Primjedbe, prijedlozi i sugestije 

T
e
ġ
k
o
ĺ
e
 
u
 
r
e
a
l
i
z
a
c
i
j
i
 

N
a

s
ta

v
n
o
g

 p
la

n
a

 i
 

o
k
v
ir

n
o

g
 p

ro
g
ra

m
a

 

 

 

 

 

 

 

 

P
ri

je
d
lo

z
i 
i 
s
u
g

e
s
ti
je

 z
a
 

p
o
b
o
l
j
ġ
a
n
j
e
 

o
d
g
o

jn
o
-

o
b
ra

z
o

v
n
o
g

 p
ro

c
e

s
a 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

                                              Vladanje uļenika/uļenica na kraju ġkolske godine 

primjerno  vrlo dobro dobro zadovoljava loġe izostanci s nastave 

br. % br. % br. % br.    % br.  % opravdani  neopravdani svega 

                 

 

                                                                           Razrednik-ca: ........................................... 

  



Broj 12 ï strana 930       ĂSLUĢBENE NOVINE ZENIĻKO-DOBOJSKOG KANTONAñ     ponedjeljak, 29.08.2011. 

 

  

 

 

 

                             (NAZIV ĠKOLE) 

                       __________________ 

                                 (MJESTO) 

 

                  DNEVNIK RADA  
            od II do V razreda osnovne ġkole 

 

RAZRED _____________ ODJELJENJE ________ 

 

    ĠKOLSKA ________ / _________ GODINA 
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                           _____________________________________________________ 

                                                   (NAZIV OSNOVNE ĠKOLE) 

                                              _______________________________ 

                                                                (MJESTO) 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

o praĺenju napredovanja i ocjenjivanju uļenika/uļenica 

od II do V razreda osnovne ġkole 

 

 

 

 

          Ġkolska _______/ _______ godina 

 

          Razred i odjeljenje ____________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      Razrednik/ca                                 MP                           Ravnatelj/ ica 

 

    ________________                                                    __________________ 

 
 

 

                                                                   OĠ 5b 
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NAPUTAK  ZA VOņENJE DNEVNIKA RADA 

 
                     U dnevniku rada evidentiraju se sadrģaji  

odgojno-obrazovnog rada u toku jedne ġkolske godine. 

Pojedine rubrike se popunjavaju na sljedeĺi naļin: 

1. Nastavni kalendar se popunjava na poļetku ġkolske 

godine. U nastavni kalendar se upisuju dani po 

mjesecima od rujna do lipnja. Dani u kojima se ne 

izvodi nastava precrtavaju se tankim linijama crvene 

boje, a dani u kojima je realizirana nastava tankim 

linijama crne ili plave boje. U tabelu ispod kalendara se 

upisuje broj nastavnih i nenastavnih dana na kraju 

mjeseca. Nastavni kalendar je osnov za planiranje 

godiġnjeg fonda nastavnih sati po predmetima, a prema 

sedmiļnom rasporedu ļasova odjeljenja. 

2. Raspored ļasova redovne nastave, vannastavnih 

aktivnosti i dopunsko-dodatnih programa popunjava se 

na poļetku ġkolske godine. Raspored, kao i izmjene i 

dopune u rasporedu upisuje razrednik/ca, a ovjerava 

svojim potpisom i otiskom velikog peļata direktor /ica 

ġkole. 

3. Podaci o nastavnicima koji izvode nastavu u 

odjeljenju unose se u predviĽenu tabelu. Sve izmjene u 

toku godine evidentira razrednik/ca. 

4. Godiġnji plan i program rada vannastavnih aktivnosti 

za uļenike II i III razreda unosi se na poļetku ġkolske 

godine. Sadrģaji se planiraju tematski kroz razliļite 

centre vannastavnih aktivnosti. Prilikom planiranja 

sadrģaja vannastavnih aktivnosti voditi raļuna o 

meĽupredmetnoj korelaciji sa nastavnim sadrģajima 

redovne nastave, praznicima (blagdanima), uzrastu i 

interesima uļenika, viziji i misiji ġkole. 

5. Vannastavne aktivnosti uļenika/ca popunjavaju se na 

poļetku ġkolske godine prema Godiġnjem planu i 

programu rada vannastavnih aktivnosti. Uļenici se 

rasporeĽuju u centre aktivnosti. Plan manifestacija i 

odrģane manifestacije evidentira razrednik/ca. 

6. Sadrģaji dopunsko-dodatnih programa popunjavaju se 

na poļetku ġkolske godine. Sadrģaji dopunsko-dodatnih 

programa prate programske sadrģaje jednog ili dva 

predmeta (B/H/S jezik i knjiģevnost, Matematika, Moja 

okolina). Sadrģaji se planiraju tematski, a realizacija 

istih se unosi u dnevnik rada u rubrici óôostali oblici 

neposrednog odgojno-obrazovnog radaôô. 

7. Individualni programi rada i njihova realizacija 

popunjavaju se po potrebi, odnosno, ako u odjeljenju  

ima nadarenih ili uļenika sa preprekama u uļenju i 

uļeġĺu. Individualne programe izraĽuje razrednik/ca u 

skladu sa potrebama uļenika/ca kao i period  realizacije 

individualnih programa i procjenu postignuĺa 

uļenika/ca za koje je program izraĽen. 

 

 

8. Plan rada odjeljenske zajednice za IV i V razred 

popunjava se na poļetku ġkolske godine. Realizacija se 

upisuje u dnevnik rada u jednoj od rubrika u okviru 

redovne nastave (neposredan odgojno-obrazovni rad). 

9. U imenik uļenika razrednik-ca odjeljenja upisuje 

uļenike abecednim redom na poļetku ġkolske godine. 

Podaci se upisuju plavom tintom ili dokument hemijskom 

olovkom, ġtampanim slovima ļitko i pregledno. U rubrike 

predviĽene za ocjene uļenika, brojļane ocjene upisuju 

predmetni nastavnici. Uz ocjenu se obavezno upisuje  

datum. UtvrĽene ocjene po polugodiġtima upisuje 

razrednik odjeljenja. UtvrĽena zakljuļna ocjena na kraju 

godine upisuje se crvenom tintom ili crvenom dokument 

hemijskom olovkom. U napomeni razrednik odjeljenja 

evidentira pohvale,  nagrade i odgojno-disciplinske mjere, 

kao i podatke o statusu uļenika. 
10. U dnevnik rada se upisuje redni broj radne sedmice, 

redni broj nastavnog dana, datum i sadrģaji odgojno-

obrazovnog rada na ļasovima, redni broj nastavnog ļasa, 

evidencija o odsutnim uļenicima / uļenicama, broj 

planiranih i realiziranih ļasova. U rubrici óôNapomeneôô 

upisuju se  eventualna odstupanja  od planiranog rasporeda 

ļasova, posjete ļasovima od strane direktora/ice, 

pedagoga/ice, struļnog savjetnika za oblast obrazovanja. 

Vannastavne aktivnosti i dopunsko-dodatni programi se 

evidentiraju u rubrike u koloni óôOstali oblici neposrednog 

odgojno-obrazovnog radaôô. Na kraju svake sedmice 

razrednik/ca svojim potpisom zakljuļuje radnu sedmicu. 

11. Plan ostalih aktivnosti  u toku ġkolske godine (izleti, 

ljetovanja, zimovanja, ġkola u prirodi, ġkolska takmiļenja, 

radionice, projekti) se izraĽuje na poļetku ġkolske godine 

po mjesecima i sedmicama. Sva odstupanja od plana 

evidentiraju se u napomeni.  

12. U zapisnike sa sjednica struļnih aktiva upisuje se 

datum odrģavanja sjednice, dnevni red, evidencija o 

prisustvu ļlanova aktiva, te zapisnik sa sjednice aktiva. 

Sadrģaj zapisnika treba da bude isti kao u svesci aktiva 

koju vodi predsjednik struļnog aktiva za jednu ġkolsku 

godinu.  

13. U rubriku óôSuradnja sa roditeljimaôô , na poļetku 

ġkolske godine, evidentiraju se imena i prezimena 

roditelja/ staratelja, kontakt telefon i podaci o suradnji  

( roditeljski sastanci i informativni sastanci). 

14. U zapisnike sa odrģanih roditeljskih sastanaka se 

obavezno unosi datum odrģavanja, dnevni red, evidencija 

o prisutvu roditelja /staratelja, realizacija sastanaka sa 

zakljuļcima i tekuĺa pitanja. 

15. Planirani broj ļasova po predmetima, predmetni 

nastavnik upisuje na poļetku ġkolske godine, a broj 

ostvarenih ļasova je duģan upisati na kraju mjeseca. 

16. Tabelarne preglede o uspjehu uļenika u uļenju i 

vladanju popunjava razrednik-ca odjeljenja i odgovoran-

na je za taļnost podataka.  
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RASPORED ĻASOVA 
(redovna nastava, vannastavne aktivnosti, dopunsko-dodatni programi) 

 
Ļas 

po rasporedu 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak    Utorak    Srijeda Ļetvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

 
od ___________ do _______________             Ravnatelj/ica ____________________ 

 

 

Ļas 

po rasporedu 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak Utorak Srijeda Ļetvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

 

od ___________ do _______________             Ravnatelj/ica ____________________ 

 

 

Ļas 

po rasporedu 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak    Utorak Srijeda Ļetvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

 

od ___________ do _______________             Ravnatelj/ica ____________________ 

 

 

Ļas 

po rasporedu 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak Utorak Srijeda Ļetvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

 

od ___________ do _______________             Ravnatelj/ica ____________________ 
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NASTAVNICI KOJI IZVODE NASTAVU U ODJELJENJU  

 

R.br. Nastavni predmet Ime i prezime nastavnika       Od          Do 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

 

 

R.br. Nastavni predmet Ime i prezime nastavnika       Od          Do 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

 

 

R.br. Nastavni predmet Ime i prezime nastavnika       Od          Do 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10     

11.     

12.     
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Godiġnji plan i program ostalih oblika 

neposrednog odgojno-obrazovnog rada 

za uļenike-uļenice II i III razreda 
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Godiġnji plan i program rada  vannastavnih aktivnosti 
 

 

MJESEC 

 

SADRĢAJI VANNASTAVNIH AKTIVNOSTI 

 

PLAN. 

 

OSTV. 

 

 

       IX  

   

 

 

        X 

   

 

 

       XI  

   

 

 

      XII  

   

 

 

        I  

   

 

                                                                                            UKUPNO 
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MJESEC 

 

         SADRĢAJI VANNASTAVNIH AKTIVNOSTI 

 

PLAN. 

 

OSTV. 

 

 

       II  

   

 

 

      III  

   

 

 

      IV  

   

 

 

       V 

   

 

 

      VI  

   

 

                                          UKUPNO U TOKU ĠKOLSKE GODINE 
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VANNASTAVNE AKTIVNOSTI UĻENIKA-UĻENICA 

 

CENTRI 

VANNASTAVNIH 

AKTIVNOSTI  

 

IME I PREZIME UĻENIKA/UĻENICA 

 

PLAN 

MANIFESTACIJA  

 

ODRĢANE 

MANIFESTACIJE  

    

 

   

 

   

 

   

 

   

 

    

 

   

 

   

 

   

 

   

 

    

 

   

 

   

 

   

 

   

 

    

 

   

 

   

 

   

 

   

 
  



ponedjeljak, 29.08.2011.       ĂSLUĢBENE NOVINE ZENIĻKO-DOBOJSKOG KANTONAñ  Broj 12 ï strana 941 

 

Dopunsko-dodatni programi 

 
 

MJESEC 

 

SADRĢAJI DOPUNSKO-DODATNIH PROGRAMA  

 

PLAN. 

 

OSTV. 

 

 

       IX  

   

 

 

        X 

   

 

 

       XI  

   

 

 

      XII  

   

 

 

        I  

   

 

                                                                                            UKUPNO 
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MJESEC 

 

         SADRĢAJI DOPUNSKO-DODATNIH PROGRAMA  

 

PLAN. 

 

OSTV. 

 

 

       II  

   

 

 

      III  

   

 

 

      IV  

   

 

 

       V 

   

 

 

      VI  

   

 

                                          UKUPNO U TOKU ĠKOLSKE GODINE 
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INDIVIDUALNI  PROGRAMI  I  NJIHOV O REALIZ IRANJE  

(rad s nadarenim uļenicima i uļenicima sa preprekama u uļenju i uļeġĺu) 

Ime i prezime uļenika-uļenice: ____________________________________________ 

 

 

Predmetno 

podruļje 

 

Nastavni sadrģaji u okviru prilagoĽenog 

programa 

 

        

Realiziranje  

(opis postignuĺa, zapaģanja, 

preporuke) 

Primijenjene 

nastavne metode, oblici 

rada, nastavne 

tehnike i postupci 
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PLAN RADA ODJELJENSKE ZAJEDNICE (IV I V RAZRED)  

 

 

MJESEC 

 

PLANIRANE AKTIVNOSTI  

 

NAPOMENA  

 

 

IX  

  

 

 

 

 

 

 

X 

  

 

 

 

 

 

 

XI  

  

 

 

 

 

 

 

XII  

  

 

 

 

 

 

 

I  

  

 

 

 

 

 

II  

  

 

 

 

 

 

 

III  

  

 

 

 

 

 

 

IV  

  

 

 

 

 

 

 

V 

  

 

 

 

 

 

 

VI  
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IMENIK UĻENIKA/UĻENICA 



Broj 12 ï strana 946       ĂSLUĢBENE NOVINE ZENIĻKO-DOBOJSKOG KANTONAñ     ponedjeljak, 29.08.2011. 

 

Redni 
broj PODACI O UĻENIKU/UĻENICI  

K
la

s
if
ik

a
c
ija

 

                                                                         OCJENE IZ  

      

 Broj u matiļnoj knjizi 
 

ééééé.éééééééééééé. 
 

ééééééééééééé.éééé. 
(Prezime) 

 
éééééééééééé.ééééé. 

(Ime oca i majke) 
 

ééééééééééééééééé.. 
(Ime uļenika-uļenice) 

 
éééééééééééééééé.é. 

(Datum i mjesto roĽenja) 
 

éééééééééééééééé.é. 
(Adresa i telefon) 

I 

p
o
l
u
g
o
d
i
ġ

te
 

 

      

      

I
I
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o
l
u
g
o
d
i
ġ
t
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 k
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v
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 Broj u matiļnoj knjizi 
 

ééééé.éééééééééééé. 
 

ééééééééééééé.éééé. 

(Prezime) 
 

éééééééééééé.ééééé. 
(Ime oca i majke) 

 
ééééééééééééééééé.. 

(Ime uļenika-uļenice) 
 

éééééééééééééééé.é. 
(Datum i mjesto roĽenja) 

 
éééééééééééééééé.é. 

(Adresa i telefon) 

I 

p
o
l
u
g
o
d
i
ġ
t
e

 

 

      

      

I
I
 
p
o
l
u
g
o
d
i
ġ
t
e

 

k
ra
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n
e
 

g
o
d
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 Broj u matiļnoj knjizi 
 

ééééé.éééééééééééé. 
 

ééééééééééééé.éééé. 
(Prezime) 

 
éééééééééééé.ééééé. 

(Ime oca i majke) 
 

ééééééééééééééééé.. 
(Ime uļenika-uļenice) 

 
éééééééééééééééé.é. 

(Datum i mjesto roĽenja) 
 

éééééééééééééééé.é. 
(Adresa i telefon) 

I 

p
o
l
u
g
o
d
i
ġ
t
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 Broj u matiļnoj knjizi 
 

ééééé.éééééééééééé. 
 

ééééééééééééé.éééé. 
(Prezime) 

 
éééééééééééé.ééééé. 

(Ime oca i majke) 
 

ééééééééééééééééé.. 
(Ime uļenika-uļenice) 

 
éééééééééééééééé.é. 

(Datum i mjesto roĽenja) 
 

éééééééééééééééé.é. 
(Adresa i telefon) 

I 

p
o
l
u
g
o
d
i
ġ
t
e
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NASTAVNIH PREDMETA 

O
p
ĺ
i
 

u
s
p
je

h
 

V
la

d
a
n
je

 

R
a
z
re

d
n
i

k
 

  Izostanci sa nastave 

Napomena 
  

  

    Opravdano Neopravdano 
Ukupno 

izostanaka 

  

  

    

_
_

_
_

_
( 

 )
 

      

        

  

  

    

_
_

_
_

_
_
_

( 
 )

 

  

   

 

        
   

  

  

    

_
_

_
_

_
( 

 )
 

      

        

        

_
_

_
_

_
_
_

( 
 )

      

 

           

        

_
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_
_

_
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 )
      

 

        

        

_
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_
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_
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( 
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                              DNEVNIK RADA  
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REDNI BROJ 

RADNE 

SEDMICE 

 

Neposredni odgojno- obrazovni rad 

REDOVNA NASTAVA  
 

 

REDNI BROJ 

NASTAVNOG 
DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 
 

DATUM 

.................           

 

REDNI BROJ 

NASTAVNOG 
DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 
 

DATUM 

.................           

 

REDNI BROJ 
NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 
 

DATUM 

.................           

 

REDNI BROJ 
NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 
 

DATUM 

.................           

 

REDNI BROJ 
NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 
 

DATUM 

.................           

 
REDNI BROJ 

NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 
 

DATUM 

.................           

 
NAPOMENA: 
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Ostali oblici 

neposrednog 

odgojno-

obrazovnog rada 
 

REDARI:      ....................................................................................... 

                                .............................................................................................. 

ODSUTNI UĻENICI 
 

RAZLOG 

IZOSTANKA  

BROJ 

SATI  
 

NAPOMENA  
       IME I PREZIME  I  II  III  IV  V O N 

..........................           

         

         

         

         

           

         

..........................           

         

         

         

         

           

         

..........................           

         

         

         

         

           

         

..........................           

         

         

         

         

           

         

..........................           

         

         

         

         

           

         

..........................           

         

         

         

         

           

         

 UKUPNO    
Broj ļasova po rasporedu :__________  

Odrģano:  ________________________                                                        

Nije odrģano:______________________  Datum:____________________   Razrednik-ca:_____________________ 
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PLAN OSTALIH AKTIVNOSTI U TOKU ĠKOLSKE GODINE 
( izleti, ljetovanja, zimovanja, ġkola u prirodi, ġkolska takmiļenja,  radionice, projekti)  
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                                              Zapisnici sa struļnih aktiva nastavnika /nastavnica 
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R.br. 

 

Ime i prezime 

roditelja/staratelja  

 

Kontakt  

telefon 

Roditeljski  

sastanci 

           

                       Informativni sastanci 

Datum                       

                                   Datum      
1.                   
2.                   
3.                   
4.                   

5.                   
6.                   
7.                   
8.                   
9.                   
10.                   
11.                   
12.                   
13.                   
14.                   
15.                   
16.                   
17.                   
18.                   
19.                   
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21.                   
22.                   
23.                   
24.                   
25.                   
26.                   
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28.                   
29.                   
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32.                   
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34.                   
35.                   

36.                   
37.                   

  

SURADNJA SA RODITELJIMA  
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Zapisnici sa roditeljskih sastanaka 
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USPJEH UĻENIKA PO NASTAVNIM PREDMETIMA 

Nastavni 
predmeti 

I polugodiġte Kraj  Kraj nastavne godine Kraj ġkolske godine 

O
d
l
i
ļ
n
i
h

 

V
rl
o

 d
o
b
ri
h
 

D
o
b
ri
h
 

D
o
v
o
ljn

ih
 

S
v
e
g
a

 s
a
 p

o
z
it
. 

o
c
je

n
o

m
 

N
e
d
o
v
o
ljn

ih
 

N
e
o
c
ije

n
je

n
ih

 

U
k
u
p
n
o
 

O
d
l
i
ļ
n
i
h

 

V
rl
o

 d
o
b
ri
h
 

D
o
b
ri
h
 

D
o
v
o
ljn

ih
 

S
v
e
g
a

 s
a
 p

o
z
it
. 

o
c
je

n
o

m
 

N
e
d
o
v
o
ljn

ih
 

N
e
o
c
ije

n
je

n
ih

 

U
k
u
p
n
o
 

O
d
l
i
ļ
n
i
h

 

V
rl
o

 d
o
b
ri
h
 

D
o
b
ri
h
 

D
o
v
o
ljn

ih
 

S
v
e
g
a

 s
a
 p

o
z
it
. 

o
c
je

n
o

m
 

N
e
d
o
v
o
ljn

ih
 

N
e
o
c
ije

n
je

n
ih

 

U
k
u
p
n
o
 

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         



Broj 12 ï strana 960       ĂSLUĢBENE NOVINE ZENIĻKO-DOBOJSKOG KANTONAñ     ponedjeljak, 29.08.2011. 

 
  



ponedjeljak, 29.08.2011.       ĂSLUĢBENE NOVINE ZENIĻKO-DOBOJSKOG KANTONAñ  Broj 12 ï strana 961 

 

Bosna i Hercegovina  
Federacija Bosne i Hercegovine 
KANTON éééééééééééé 

Opĺina ééééééééééééé 
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(naziv ġkole) 

 
u ........................................................................... 

 
 
 
 
 

ODJELJENSKA KNJIGA  
 
 
 

Razred: éééééééééééé Odjeljenje éééééééééééé 

 

Ġkolska godina 200é./é. 
 
 

 
 
 
 
 
 

RAZREDNIK 
 

éééééééééééé 
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NAPUTAK ZA VOņENJE ODJELJENJSKE KNJIGE 
 
 
 

     U odjeljenjskoj knjizi evidentira se sadrģaj 
odgojno-obrazovnog rada odjeljenja u toku jedne 
ġkolske godine. 
 
    Pojedine rubrike popunjavaju se na slijedeĺi 
naļin: 
 

1. Nastavni kalendar popunjava razrednik na 
poļetku ġkolske godine. U nastavni kalendar 
upisuju se dani po mjesecima od septembra do 
juna. Dani u kojima se ne izvodi nastava 
precrtavaju se tankim linijama crvene boje, a dani u 
kojima nastava nije odrģana iz nepredviĽenih 
razloga precrtavaju se linijom plave ili crne boje. U 
tabeli ispod kalendara upisuje se, krajem mjeseca 
broj radnih i neradnih dana. Nastavni kalendar je 
osnov za planiranje godiġnjeg fonda nastavnih sati 
po predmetima, a prema sedmiļnom rasporedu sati 
u odjeljenju. 
 

2. U rubriku raspored ļasova upisuje se 
raspored ļasova redovne nastave na poļetku 
ġkolske godine. Rasporred upisuje razrednik, kao i 
izmjene rasporeda u toku ġkolske godine.  
 

3. Podatke o nastavnim predmetima i 
nastavnicima koji izvode nastavu upisuje razrednik 
na poļetku ġkolske godine, a evidentira i sve 
promjene u toku ġkolske godine. 
 

4. Raspored ġkolskih pismenih zadaĺa upisuje 
predmetni nastavnik na poļetku ġkolske godine. 
Predmetni nastavnik upisuje i podatke o ġkolskim 
pismenim zadaĺama. 
 

5. U prostor predviĽen za slobodne aktivnosti 
uļenika unose se podaci o uļenicima i vrsta 
slobodne aktivnosti u koju je uļenik ukljuļen. 
Srednje ġkole, koje za uļenike imaju praktiļnu 
nastavu u prostor predviĽen za praktiļnu nastavu 
razrednik upisuje: - podjelu uļenika na grupe, 
vrijeme i mjesto izvoĽenja praktiļne nastave, 
nastavnik koji izvodi nastavu i druge podatke o 
praktiļnoj nastavi.  

 
6. U imenik uļenika razrednik odjeljenja 

upisuje uļenike abecednim redom na poļetku 
ġkolske godine. Podaci se upisuju mastilom ili 
dokument hemijskom olovkom, ļitko i pregledno. U 
rubrike predviĽene za ocjene uļenika, brojļane 
ocjene upisuju predmetni nastavnici, bez  ikakvih 
drugih oznaka. UtvrĽenu ocjenu po polugodiġtima 
upisuje razrednik odjeljenja. Za uļenike koji su 
upuĺeni na popravni ispit konaļne ocjene upisuju 
predmetni nastavnici poslije popravnog ispita. 
UtvrĽena zakljuļna ocjena na kraju godine upisuje 
se crvenim mastilom ili crvenom dokument 
hemijskom olovkom. U napomeni razrednik 
odjeljenja evidentira pohvale,  nagrade i odgojno-
disciplinske mjere, kao i podatke o statusu uļenika. 
 

7. U dnevnik rada predmetni nastavnici upisuju 
sadrģaj rada na ļasu, redni broj ļasa, ġto verifikuju 
svojim potpisom. Predmetni nastavnici evidentiraju 
izostanke uļenika sa ļasova, a razrednik odjeljenja 
utvrĽuje i evidentira razlog izostanka, upisuje 
opravdane i neopravdane izostanke u predviĽene 
rubrike, kao i ukupan broj odrģanih i neodrģanih 
ļasova sedmiļno, kao i ukupan broj izostanaka sa 
nastave.  
 

8. Planirani broj ļasova po predmetima, 
predmetni nastavnik upisuje na poļetku ġkolske 
godine, a broj ostvarenih ļasova je duģan upisati 
na kraju mjeseca. 
 

9. Razrednik odjeljenja evidentira zapisnike sa 
sjednica odjeljenskih vijeĺa i roditeljskih sastanaka, 
kao i podatke o saradnji roditelja sa ġkolom. 
 

10. Tabelarne preglede o uspjehu uļenika u 
uļenju i pregled odrģanih i neodrģanih ļasova 
popunjava razrednik odjeljenja i odgovoran je za 
taļnost podataka.  
 

11. Ova odjeljenjska knjiga se vodi u osnovnim i 
srednjim ġkolama.  
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NASTAVNI PREDMETI I NASTAVNICI KOJI IZVODE NASTAVU  
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PODACI O ĠKOLSKIM PISMENIM ZADAĹAMA 
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PODACI O ĠKOLSKIM PISMENIM ZADAĹAMA 
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PLAN RADA ODJELJENJSKE ZAJEDNICE  
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PODACI O SLOBODNIM AKTIVNOSTIMA  
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IMENIK UĻENIKA 
 
 
 

RAZRED: éééééééééééé 

                                                         odjeljenje éééééééééééé 

za ġkolsku éééééééé. godinu 
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izostanaka 

Ocjena na 
popravnom 

ispitu 

Opĺi 
uspjeh 
nakon 

popravnog 
ispita 
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PODACI O PRAKTIĻNOJ NASTAVI ILI DRUGIM AKTIVNOSTIMA 
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DNEVNIK RADA 
  



Broj 12 ï strana 976       ĂSLUĢBENE NOVINE ZENIĻKO-DOBOJSKOG KANTONAñ     ponedjeljak, 29.08.2011. 

 

 

Redni broj 
nastavnog 

dana i datum 

NASTAVNI RAD 

I  II  III  IV  V  VI  

 
 

Ponedeljak 
 

éééééé. 
(Datum) 

 
ééééé 

(Red. broj nastav. 
dana) 

 
éééé.. 
 

 
 

 
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

 

             

 
 

Utorak 
 

éééééé 
(Datum) 

 
éééééé 

(Red. broj nastav. 
dana) 

 
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

 

             

 
 

Srijeda 
 

ééééé. 
(Datum) 

 
éééééé 

(Red. broj nastav. 
dana) 

 
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

 

             

 
 

Ļetvrtak 
 

éééééé 
(Datum) 

 
éééééé 

(Red. broj nastav. 
dana) 

 
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

 

             

 
 

Petak 
 

éééééé 
(Datum) 

 
ééééé 

(Red. broj nastav. 
dana) 

 
éééé.. 

 

  
éééé.. 

 

  
éééé.. 

 

  
éééé.. 

 

  
éééé.. 

 

  
éééé.. 

 

 

             

 
 

Subota 
 

éééééé 
(Datum) 

 
éééééé 

(Red. broj nastav. 
dana) 

 
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

 

             

Napomena: 

  



ponedjeljak, 29.08.2011.       ĂSLUĢBENE NOVINE ZENIĻKO-DOBOJSKOG KANTONAñ  Broj 12 ï strana 977 

 

Redari: éééééé..éééééé 
éééééééééééé.. 

NA ĻASU ODSUTNI UĻENICI Razlog Broj ļasova Napomena 

VII  VIII  Prezime i ime I II III IV V VI VII VIII izostanka Opr. Neop.  

 
éééé.. 
 

 
 

 
éééé.. 
 

              

            

            

            

            

            

            

            

            

                 

 
éééé.. 

  
éééé.. 

              

            

            

            

            

            

            

            

            

                

 
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

              

            

            

            

            

            

            

            

            

                

 
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

              

            

            

            

            

            

            

            

            

                

 
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

              

            

            

            

            

            

            

            

            

                

 
éééé.. 
 

  
éééé.. 
 

              

            

            

            

            

            

            

            

            

                

Broj ļasova po rasporedu éééééé Ukupno     

Odrģano ééééééééééééé  Potpis 
Nije odrģano éééééééééé ééééééééééééé. godine éééééééé.. 

 (datum) (Razrednik) 
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ZAPISNICI SJEDNICA ODJELJENSKOG VIJEĹA 
(u zapisnik se obvezno unosi: dnevni red, prisutni ļlanovi, kratke diskusije,  prijedlozi i zakljuļci. 

Sjednice se odrģavaju po potrebi, a obvezno kod zakljuļivanja ocjena na klasifikacijama) 
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PODACI O SURADNJI SA RODITELJIMA 
 

Redni 
broj 

Prezime i ime uļenika, 
adresa roditelja 

Prisustvo roditelja na sastanku - datum Informacija o uspjehu uļenika 

      Datum 

1.                 

2.                 

3.                 

4.                 

5.                 

6.                 

7.                 

8.                 

9.                 

10.                 

11.                 

12.                 

13.                 

14.                 

15.                 

16.                 

17.                 

18.                 

19.                 

20.                 

21.                 

22.                 

23.                 

24.                 

25.                 

26.                 

27.                 

28.                 

29.                 

30.                 

31.                 

32.                 

33.                 

34.                 

35.                 

36.                 

37.                 

38.                 

39.                 
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ZAPISNIK SA RODITELJSKOG SASTANKA 
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USPJEH UĻENIKA PO PREDMETIMA 
 

Predmeti 

I polugodiġte Kraj  Kraj nastavne godine Kraj ġkolske godine 
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Prosjek ocjena 
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GODIĠNJI PLAN I PROGRAM RADA ZA ĠKOLSKU 20....../20......... GODINU 
                                
ĠKOLA:____________________________________________________________________________________ 

NASTAVNIK: _______________________________________________________________________________ 

PREDMET: _________________________________________________________  RAZRED_______________ 

            PRVO POLUGODIĠTE 

MJESEC 
BROJ 
ĻASOVA NASTAVNI SADRĢAJI PO MJESECIMA 
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U
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N
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                                                                  DRUGO POLUGODIĠTE 

MJESEC 
BROJ 
ĻASOVA                                       NASTAVNI SADRĢAJI PO MJESECIMA 

S
I
J
E
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A
N
J

   

 

 

 

V
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                POTPIS NASTAVNIKA: _________________________  Datum: ______________ 
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POTPIS RAVNATELJA:___________________________                                                               Obrazac OĠ3a 

MJESEĻNI PLAN RADA 
 

Predmet: _________________________________________________________________ 

Razred: _________________        mjesec:__________________            Ġkolska godina: 20__/20__ 

 
 

Sedmica i 

datum 

 

 

R. br. 

 

 

Nastavna jedinica 

 

 

   Tip sata 

 

Oļekivani 

ishodi uļenja 

  
  

  
  1

. 
s
e

d
m

ic
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o
d

  
  

  
  

  
  
d

o
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 3
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  4
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5
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a 

o
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 d
o

  
  
 

  

 

 

 

 

 

 

 

Napomena: 

 

     Potpis nastavnika,                                                                                                                              Ravnatelj, 

............................................                                                                                                      .............................................. 
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Obrazac OĠ3c 
  

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

ĠKOLA: éééééééééééééééééééé 
 

PISMENA PRIPREMA ZA REALIZ IRANJE  NASTAVNOG SATA  
 

Ġkolska godina: éééééé...                                                        Broj: ééééééééé 

Predmet:éééééééééééééééééé..          Razred: ééééééé.. 

Nastavna jedinica: éééééééééééééééééééééééééééé. 

Tip ļasa:                a) obrada novog nastavnog sadrģaja, b) vjeģbanje, c) ponavljanje, d) utvrĽivanje, e) sistematizacija 

Nastavne metode: a) razgovor, b) usmeno izlaganje, c) demonstracija, d) ilustracija, e) rad na tekstu, f) diskusija,  

                                  g) pismeni radovi, h) laboratorijski i praktiļni radovi, i) grafiļki radovi 

Nastavna sredstva i pomagala: a) slike, b) karte, c)knjiga-udģbenik, d) grafoskop, e)makete-modeli, f) CD player, 

                                  g) crteģi-ġeme, h)prirodni materijal, i) Notebook PC, j) multimedija 

Oblici rada:            a) frontalni, b) grupni, c) rad u paru, d) individualni 
Cilj sata:  ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé.. 
Zadaci nastavnog sata: 

a) Obrazovni (formiranje pojmova, predstava i zakonitosti): ééééééééééééééééééé. 

éééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé 
b) Funkcionalni (razvoj sposobnosti, vjeġtina, misaonih operacija): éééééééééééééééé.. 

éééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé 

c) Odgojni (razvoj navika, interesa, pogleda na svijet, osobina liļnosti): ééééééééééééééé 
éééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé 

 

                                                ARTIKULACIJA NASTAVNOG SATA 
 

1. UVODNI DIO SATA : 

ééééééééééééééééééééééééé......................................................................... 
ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 

ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 

ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 
ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 

2. GLAVNI DIO SATA:  
ééééééééééééééééééééééééé......................................................................... 
ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 

ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 

ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 
ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 

ééééééééééééééééééééééééé......................................................................... 
ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 

ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 

ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 
ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 

ééééééééééééééééééééééééé......................................................................... 

ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 

ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 

ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 

ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 
ééééééééééééééééééééééééé......................................................................... 

ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 

ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 
ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 

ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 

 

3. ZAVRĠNI DIO SATA: 
ééééééééééééééééééééééééé......................................................................... 

ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 
ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 

ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 

ééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 

 

Napomena: éééééééééééééééééééééééééééééééééééééé. 

Nastavnik: ééééééééééééééééééé. 
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OSNOVNA GLAZBENA ĠKOLA 
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Ravnatelj ġkole 

Ravnatelj ġkole 
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