
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

 

Godina XVI  -  Broj 12                                                                                          ZENICA, ponedjeljak, 29.08.2011. 
 

MINISTARSTVO ZA OBRAZOVANJE, 

ZNANOST, KULTURU I ŠPORT 

 

285. 

 

     Na temelju članka 14., stavak 1., Zakona o kantona-

lnim ministarstvima i drugim tijelima kantonalne uprave-

Prečišćeni tekst-(''Sluţbene novine Zeničko-dobojskog 

kantona'', broj:13/08), a u svezi sa člankom 64., Zakona o 

osnovnoj školi (''Sluţbene novine Zeničko-dobojskog 

kantona'', broj: 5/04, 20/07 i 9/11), Ministarstvo za 

obrazovanje, znanost, kulturu i šport Zeničko-dobojskog 

kantona, donosi: 

 

 

PRAVILNIK 

O SADRŢAJU I NAĈINU VOĐENJA 

DOKUMENTACIJE I EVIDENCIJE U REDOVITOJ 

OSNOVNOJ ŠKOLI, SPECIJALNOJ OSNOVNOJ 

ŠKOLI I PARALELNOJ OSNOVNOJ ŠKOLI 

 

 

Ĉlanak 1. 

(Predmet Pravilnika) 

     Ovim pravilnikom se propisuje sadrţaj svjedodţbe, 

učeničke knjiţice, sadrţaj i način voĎenja dokumentacije i 

evidencije u redovitoj osnovnoj školi, specijalnoj osnov-

noj školi i paralelnoj osnovnoj školi (u daljem tekstu: 

„škola“). 

 

Ĉlanak 2. 

(Dokumentacija u osnovnoj školi) 

     U školi se vodi sljedeća dokumentacija: 

a) Matična knjiga učenika za osnovno obrazovanje, 

b) Registar za matičnu knjigu, 

c) Ljetopis škole, 

d) Knjiga zapisnika sjednica nastavničkog vijeća, 

e) Knjiga zapisnika ispitnih komisija, 

f) Knjiga zapisnika sjednica školskog odbora. 

 

 

Ĉlanak 3. 

(Evidencija u osnovnoj školi) 

     Škola je obvezna da vodi sljedeću evidenciju: 

a) Odjeljensku knjigu za redovnu nastavu, 

b) Dnevnik rada o praćenju napredovanja i opisnom 

ocjenjivanju učenika/učenica I razreda osnovne 

škole, 

c) Dnevnik rada o praćenju napredovanja i ocjenji-

vanju učenika/učenica od II do V razreda 

osnovne škole, 

d) Dnevnik rada grupne nastave, 

e) Dnevnik rada individualne nastave, 

f) Prijavu za upis, 

g) Prijavu za polaganje ispita, 

h) Zapisnik o ispitima, 

i) Evidentni list o brojnom stanju učenika po 

razredima i odjeljenjima i podjeli predmeta na 

nastavnike, 

j) Izvješće o uspjehu u učenju i vladanju učenika 

osnovnih škola na kraju školske godine, 

k) Tabelarni pregled o broju izvanrednih i redovitih 

učenika koji su polaganjem ispita završili razred, 

l) Knjigu evidencije vannastavnih aktivnosti učen-

ika, 

m) Godišnji plan i program rada  redovite nastave po 

predmetima za svakog nastavnika, 

n) Mjesečni plan rada redovite nastave po predme-

tima za svakog nastavnika, 

o) Raspored časova, 

p) Propisane evidentne listove za nastavnike i 

učenike i druge tabelarne preglede, 

r) Plan staţiranja pripravnika i evidenciju o 

realiziranju plana staţiranja pripravnika, 

s) Spisak djece, dorasle za upis u prvi razred 

osnovne škole, 

t) Pedagoški karton, 

u) Pismene pripreme za realiziranje nastavnih 

časova. 

 

 

Ĉlanak 4. 

(Uĉeniĉke knjiţice, svjedodţba, uvjerenja) 

     Na temelju dokumentacije i evidencije škola izdaje: 

a) Učeničku knjiţicu za glazbenu/baletsku školu, 
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b) Učeničku knjiţicu za učenike osnovne škole od I 

do V razreda, 

c) Učeničku knjiţicu za učenike osnovne škole od VI 

do IX razreda, 

d) Svjedodţbu o završenoj osnovnoj školi, 

e) Svjedodţbu o završenoj glazbenoj/baletskoj školi, 

f) Uvjerenje o završenom razredu, 

g) Uvjerenje o uspjehu učenika u VI, VII i VIII 

razredu osnovne škole, 

h) Uvjerenje o završenom razredu škole za osnovno 

glazbeno/baletsko obrazovanje i odgoj, 

i) Uvjerenje o uspjehu učenika škole za osnovno 

glazbeno/baletsko obrazovanje i odgoj u toku 

školske godine, 

j) Prevodnicu o prelasku učenika u drugu školu, 

k) Posebna diploma kao znak priznanja za posti-

gnute rezultate, 

l) List profesionalne orijentacije. 

 

 

Ĉlanak 5. 

(Matiĉna knjiga) 

     (1) Osnovna škola vodi matičnu knjigu za redovite i 

izvanredne učenike.  

     (2) Evidencija u matičnim knjigama vodi se posebno za 

redovite, posebno za izvanredne učenike, a obrazac 

matične knjige je isti. 

 

Ĉlanak 6. 

(Sadrţaj matiĉne knjige) 

       Matična knjiga sadrţi: opće podatke o učeniku, 

vrijeme upisa i ispisa, odnosno završetka obrazovanja, 

ocjene iz pojedinih predmeta od I do IX razreda, a za 

paralelne osnovne škole od I do IV, odnosno od I do VI 

razreda (glazbena/baletska), ocjene iz vladanja, opći 

uspjeh učenika, broj i datum izdavanja svjedodţbi, 

podatke o izdatim duplikatima navedenih dokumenata i 

potpis razrednika. 

 

Ĉlanak 7. 

(Dokumentacija o obrazovanju uĉenika u inozemstvu) 

     (1) Za učenike kod kojih je izvršen postupak ekvivale-

ncije, odnosno nostrifikacije, u matičnu knjigu se, pored 

općih podataka, upisuje broj i datum svjedodţbe inozemne 

škole, kao i broj i datum rješenja o ekvivalenciji, odnosno 

nostrifikaciji. 

     (2) Dokumentaciju o obrazovanju učenika u inozem-

stvu čini: inozemna svjedodţba (certifikat), rješenje o 

ekvivalenciji, odnosno nostrifikaciji. 

 

 

Ĉlanak 8. 

(Veliĉina matiĉne knjige) 

     (1) Veličina matične knjige je 30x40 cm.  

     (2) Matična knjiga ima oblik sveske povezane u polu-

platno, a tiska se za 160, 320 i 480 učenika. 

 

Ĉlanak 9. 

(Upis podataka u matiĉnu knjigu) 

     (1) Podatke u matičnu knjigu za redovite učenike 

upisuje razrednik, a za izvanredne učenike stalni član 

ispitnog povjerenstva. 

     (2) Opći podaci o učeniku upisuju se u roku od (30) 

dana od upisa učenika u osnovnu školu, a podaci o 

ocjenama i uspjehu učenika u učenju i vladanju u roku od 

(15) dana, od dana utvrĎivanja zaključnih ocjena. 

     (3) Razrednik, odnosno stalni član ispitnog povjeren-

stva, odgovoran je za redovito upisivanje podataka u 

matičnu knjigu i tačnost upisanih podataka.  

     (4)  Ukoliko je učenik pohaĎao nastavu i nije s uspje-

hom završio razred, u matičnu knjigu se ne evidentiraju 

ocjene, već se u posebnoj rubrici evidentira da je učenik 

pohaĎao razred i nije ga završio. 

 

 

Ĉlanak 10. 

(Numerisanje matiĉne knjige) 

     (1)  U jednu matičnu knjigu upisuju se podaci o učeni-

cima koji su u osnovnu školu upisani prvi put. 

     (2) Matična knjiga počinje rednim brojem 1, a zavr-

šava se rednim brojem koji označava ukupan broj učenika 

upisanih u školu u toku jedne školske godine.  

     (3) Ukoliko se učenici upisani u školu u toku jedne 

školske godine ne mogu upisati u jednu matičnu knjigu, 

upisuju se u dvije ili više matičnih knjiga.  

     (4) Tačnost podataka u matičnoj knjizi, nakon završe-

nog obrazovanja, prekida obrazovanja ili ispisivanja 

učenika iz škole, ovjerava svojim potpisom ravnatelj 

škole. 

 

Ĉlanak 11. 

(Popunjvanje matiĉne knjige) 

     (1) Matična knjiga se numeriše rimskim ciframa 

(I,II,III, IV,...). 

     (2)  Podaci u matičnu knjigu unose se trajnim mastilom 

ili dokumental kemijskom olovkom. 

 

 

Ĉlanak 12. 

(Obrasci matiĉne knjige) 

     (1) Matična knjiga je dokument trajne vrijednosti i 

škola je duţna da je čuva na bezbjednom mjestu. 

     (2) Osnovna specijalna škola i paralenlne osnovne 

škole mogu u jednoj matičnoj knjizi voditi evidenciju za 

učenike koji se u školu upisuju za dvije, tri i četiri školske 

godine. 

     (3)  Matična knjiga vodi se na sljedećim obrascima: 

a) redovite osnovne škole na obrascu OŠ1d 

b) specijalne osnovne škole na obrascu OŠ1 

c) glazbene/baletske osnovne škole na obrascu 

OŠ1m. 
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     (4) Obrasci OŠ1, OŠ1d, OŠ1m, sastavni su dio ovog 

pravilnika. 

 

Ĉlanak 13. 

(Registar uz matiĉnu knjigu) 

     (1) Uz matičnu knjigu vodi se registar koji sadrţi: redni 

broj, prezime i ime učenika, svesku i broj matične knjige i 

datum upisa učenika. Učenici se u registar upisuju 

abecednim redom. 

     (2) Registar se vodi u svesci, veličine 21x30 cm, a isti 

je za sve škole. 

     (3) Upis učenika u registar vrši razrednik ili druga 

osoba po ovlaštenju ravnatelja škole. 

 

 

Ĉlanak 14. 

(Obrazac registra uz matiĉnu knjigu) 

(1) U jednom registru mogu se voditi podaci i za dvije, 

tri ili četiri matične knjige, s tim što se na registru 

naznači broj matičnih knjiga za koje se podaci vode 

u tom registru. 

(2) Sadrţaj registra dat je na obrascu OŠ2, a koji je 

sastavni dio ovog pravilnika.  

(3) Registar je dokument trajne vrijednosti. 

 

 

Ĉlan 15. 

(Ljetopis škole) 

     (1) Škola je obvezna voditi ljetopis škole u tvrdo 

povezanoj svesci. 

     (2) U ljetopis škole se kronološkim redom upisuju svi 

vaţniji dogaĎaji i podaci iz ţivota i rada škole, a pored 

tekstualnog dijela, sadrţi i fotografije, članke iz tiska, 

obraĎene tabelarne preglede i ostale relevantne priloge. 

     (3) Ljetopis škole treba da sadrţi bitne podatke, i to: 

podatke o osnivanju škole (osnovni uvjeti za osnivanje, 

datum osnivanja, osnivač); početku školske godine, broj 

učenika i odjeljenja, poimenični sastav nastavničkog 

vijeća i ostalih uposlenika škole, odnosno odreĎene 

promjene u usporedbi sa prethodnom školskom godinom; 

uvjetima rada u usporedbi sa prethodnom školskom 

godinom (objekat, opremljenost učionica-kabineta, organi-

zacija nastave); vaţnijim podacima o izboru i imenovanju 

organa upravljanja, rukovoĎenja i slično; vaţnijim aktiv-

nostima i rezultatima stručnih organa škole i pojedinih 

njihovih članova (značajni rezultati za školu i šire); 

rezultatima odgojno-obrazovnog rada na kraju prvog 

polugodišta i na kraju školske godine (globalni pokazatelji 

u usporedbi sa prethodnom školskom godinom, ime i 

prezime učenika generacije i slično); značajnim mani-

festacijama škole (povodom Dana škole i slično); učešću 

škole i njenih učenika (pojedinačno i kolektivno) na 

takmičenjima, smotrama i drugim manifestacijama. 

     (4) Za redovno voĎenje ljetopisa škole i pravovremeno 

unošenje podataka odgovoran je ravnatelj škole koji, u 

pravilu, vodi ljetopis škole.  

     (5)  Ljetopis je dokument trajne vrijednosti. 

 

 

Ĉlanak 16. 

(Knjiga zapisnika sjednica nastavniĉkog vijeća) 

     (1) Knjiga zapisnika sjednica nastavničkog vijeća vodi 

se u tvrdo povezanoj svesci formata A4 (21x30 cm). 

     (2) U zapisnik sjednice nastavničkog vijeća obvezno se 

upisuje datum, ime i prezime odsutnih članova, dnevni 

red, izvješće o realizaciji zaključaka prethodne sjednice, 

kratak sadrţaj toka rada sa diskusijama po svakoj točki 

dnevnog reda koje moraju biti kratko i precizno formu-

lirane, potpis zapisničara i ravnatelja škole.  

     (3) Knjiga zapisnika sjednica nastavničkog vijeća je 

dokument trajne vrijednosti. 

 

 

Ĉlanak 17. 

(Knjiga zapisnika ispitnog povjerenstva) 

     (1) Knjiga zapisnika sjednica ispitnog povjerenstva za 

utvrĎivanje tema-grupe zadataka za pismeni dio ispita 

vodi se u tvrdo povezanoj svesci formata A4 (21x30 cm). 

     (2) U zapisnik sa sjednice ispitnog povjerenstva upis-

uju se podaci o sastavu ispitnog povjerenstva (ime, prezi-

me i zvanje članova povjerenstva), podaci o radu ispitnog 

povjerenstva, dnevni red, predloţene teme-grupe zadataka 

za pismeni dio ispita i usvojene teme-grupe zadataka).  

     (3) Sjednice se odrţavaju najranije sat prije početka 

ispita, a Zapisnik potpisuju stalni član i predsjednik ispit-

nog povjerenstva. 

 

 

Ĉlanak 18. 

(Knjiga zapisnika školskog odbora) 

     Knjiga zapisnika sjednica školskog odbora vodi se u 

svesci formata A4 (21x 30 cm) i dokument je trajne 

vrijednosti.  

 

 

Ĉlanak 19. 

(Dnevnici rada i odjeljenske knjige) 

     (1) U odjeljenjima razredne i razredno-predmetne nas-

tave te kombinovanim odjeljenjima vode se Dnevnik rada 

o praćenju napredovanja i opisnom ocjenjivanju uče-

nika/učenica I razreda osnovne škole i Dnevnik rada o 

praćenju napredovanja i ocjenjivanju učenika/učenica od 

II do V razreda osnovne škole. 

     (2) U odjeljenjima predmetne nastave vode se odjelje-

nske knjige. 
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Ĉlanak 20. 

(Dnevnik rada o praćenju napredovanja i opisnom 

ocjenjivanju uĉenika/uĉenica I razreda) 

     Dnevnik rada o praćenju napredovanja i opisnom 

ocjenjivanju učenika/učenica I razreda osnovne škole 

sadrţi: 

a) naslovnica,   

b) naputak o voĎenju dnevnika rada,  

c) kazalo,  

d) nastavni kalendar,  

e) raspored časova,  

f) nastavnici koji izvode nastavu u odjeljenju,  

g) godišnji plan i program ostalih oblika 

neposrednog odgojno-obrazovnog rada,  

h) godišnji plan i program rada vannastavnih 

aktivnosti,  

i) vannastavne aktivnosti učenika,  

j) dopunsko-dodatni programi, 

k) individualni programi i njihova realiziranja,  

l) imenik učenika/ca (naslovnica),  

lj)    imenik učenika/ca, 

m) dnevnik rada (naslovnica),  

n) dnevnik rada,  

nj)   plan ostalih aktivnosti u toku školske godine,  

o)    zapisnici sa stručnih aktiva nastavnika/ca, 

p)    suradnja sa roditeljima,  

r)     zapisnici sa roditeljskih sastanaka,  

s)     procjena ukupnog postignuća odjeljenja u toku    

        školske godine.  

 

 

Ĉlanak 21. 

(Dnevnik rada o praćenju napredovanja i ocjenjivanju 

uĉenika/uĉenica od II do V razreda) 

     Dnevnik rada o praćenju napredovanja i ocjenjivanju 

učenika/učenica od II do V razreda sadrţi: 

 

a) naslovnica,   

b) naputak o voĎenju dnevnika rada, 

c) kazalo,  

d) nastavni kalendar,  

e) raspored časova,  

f) nastavnici koji izvode nastavu u odjeljenju,  

g) godišnji plan i program ostalih oblika neposre-

dnog odgojno-obrazovnog rada za učenike-ce II i 

III razreda, 

h) godišnji plan i program rada vannastavnih 

aktivnosti, 

i) vannastavne aktivnosti učenika (II i III razred), 

j) dopunsko-dodatni programi,  

k) individualni programi i njihova realiziranja,  

l) plan rada odjeljenske zajednice (IV i V razred),  

lj)   imenik učenika/ca (naslovnica),  

m) imenik učenika/ca, 

n) dnevnik rada (naslovnica),  

nj)   dnevnik rada,  plan ostalih aktivnosti u toku   

       školske godine,  

o) zapisnici sa stručnih aktiva nastavnika/ca,  

p) suradnja sa roditeljima,  

r)    zapisnici sa roditeljskih sastanaka,  

s) pregled ostvarenja broja časova po nastavnim 

predmetima,   

š)    uspjeh učenika po predmetima,  

t) pregled općeg uspjeha učenika/ Vladanje 

učenika.  

 

 

Ĉlanak 21. 

(Odjeljenska knjiga) 

     Odjeljenska knjiga sadrţi sljedeće podatke: 

a) naputak, 

b) nastavni kalendar, 

c) raspored časova, 

d) pregled predmeta i nastavnika koji izvode nas-

tavu, 

e) raspored školskih pismenih zadataka i podatke o 

pismenim zadacima, 

f) plan i ostvarivanje plana rada zajednice učenika 

odjeljenja, 

g) pregled ostvarivanja mjesečnog fonda planiranih 

časova po nastavnim predmetima, 

h) imenik učenika, opće podatke o učenicima, ocje-

ne po predmetima i uspjeh po polugodištima i na 

kraju školske godine, rad odjeljenske zajednice, 

i) dnevnik rada na časovima redovne nastave, 

j) zapisnike sjednica odjeljenskog vijeća, 

k) podatke o saradnji škole  s roditeljima, 

l) zapisnik roditeljskih sastanaka, 

lj)    pregled uspjeha po polugodištima, 

m) pregled ostvarenja godišnjeg fonda časova. 

 

 

Ĉlanak 22. 

(Unos podataka u dnevnike rada i odjeljenske knjige) 

     (1) Nastavnici, svaki za svoj predmet, u odjeljensku 

knjigu ili dnevnik rada, upisuju podatke o pismenim 

zadacima, planirani i realizirani fond nastavnih sati u toku 

godine po mjesecima, ocjene sa naznačenim datumima i 

odgovorni su za blagovremeno upisivanje i tačnost 

upisanih podataka. 

     (2) Ostale podatke u  odjeljenskoj knjizi ili dnevniku 

rada upisuje razrednik i odgovoran je za njihovo 

blagovremeno upisivanje i tačnost. 

     (3) Opći podaci u imenik učenika unose se na početku 

školske godine, a najkasnije u roku od 7 dana od početka 

redovite nastave. 
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Ĉlanak 23. 

(Veliĉina dnevnika rada i odjeljenske knjige- obrasci) 

     (1)  Veličina odjeljenske knjige je 30x40 cm, a vodi se 

na OŠ5. 

     (2) Veličina  dnevnika rada o praćenju napredovanja i 

opisnom ocjenjivanju učenika/učenica I razreda osnovne 

škole je 30x40 cm i vodi se na obrascu OŠ5a. 

     (3) Veličina dnevnika rada o praćenju napredovanja i 

ocjenjivanju učenika/učenica od II do V razreda osnovne 

škole je 30x40 cm i vodi se na obrascu OŠ5b. 

 

 

Ĉlanak 24. 

(Ĉuvanje odjeljenskih knjiga i dnevnika rada) 

     (1) Osnovna škola je duţna da odjeljenske knjige i 

dnevnike rada čuva najmanje devet godina po završetku 

školske godine. 

     (2) Prije isteka roka iz prethodnog stava, školski odbor 

obrazuje povjerenstvo koja utvrĎuje da li su svi podaci iz 

odjeljenskih knjiga ili dnevnika rada upisani u matičnu 

knjigu.  

     (3) Povjerenstvo iz prethodnog stavka po obavljenom 

poslu podnosi izvješće školskom odboru u pismenoj 

formi. 

 

Ĉlanak 25. 

(Godišnji plan i program rada, mjeseĉni plan rada) 

     (1)  Godišnji plan i program rada redovite nastave po 

polugodištima i predmetima za svakog nastavnika vodi se 

na obrascu OŠ3a, i sastavni je dio ovog pravilnika. 

     (2)  Mjesečni (operativni) plan rada redovite nastave po 

mjesecima i predmetima za svakog nastavnika vodi se na 

obrascu OŠ3b, i sastavni je dio ovog pravilnika. 

 

 

Ĉlanak 26. 

(Obrazac pismene pripreme za realiziranje nastavnog 

sata) 

     (1)  Nastavnici razredne i predmetne nastave planiraju, 

programirju, organiziraju, realiziraju i evaluairaju  

nastavni proces. Za svaki predmet i svaku nastavnu 

jedinicu nastavnik izraĎuje pismenu pripremu za reali-

ziranje nastavnog sata.  

     (2) Pismene pripreme za realiziranje nastavnog sata 

vode se na obrascu OŠ3c. 

     (3) Obrazac je moguće modifikovati u ovisnosti od 

zahtjeva svakog pojedinog predmeta, specifičnosti 

didaktičko-metodičkih odrednica i mikroartikulacije sata. 

 
 

Ĉlanak 27. 

(Dnevnik rada individualne nastave) 

     (1) Dnevnik rada individualne nastave vodi se u škola-

ma za osnovno glazbeno/baletsko obrazovanje i odgoj i 

sadrţi sljedeće podatke: 

a) naputak, 

b) školska godina, instrument i nastavnik koji izvodi 

nastavu, 

c) imenik učenika, 

d) raspored sati, 

e) dnevnik rada, 

f) zapisnici roditeljskih sastanaka, 

g) uspjeh učenika po polugodištima, 

h) tabelarni pregled uspjeha učenika u učenju i 

vladanju po polugodištima, podaci o odgojno-

disciplinskim mjerama, nastupima i takmičenjima 

u toku školske godine, 

i) zapisnik sa sastanka vijeća odsjeka, 

j) suradnja sa roditeljima i podaci o javnim nastu-

pima učenika, 

k) ostale nastavne aktivnosti učenika. 

     (2)  Dnevnik rada individualne nastave vodi se u tvrdo 

povezanoj svesci veličine 25x35 cm, a vodi se na obrascu 

OŠ4 koji je sastavni dio ovog pravilnika. 

 

 

Ĉlanak 28. 

(Dnevnik rada grupne nastave) 

     (1)  U osnovnim školama za osnovno glazbeno/balet-

sko obrazovanje i odgoj vodi se dnevnik rada grupne 

nastave.     

Dnevnik rada grupne nastave sadrţi podatke: 
 

a) školska godina, predmet, razred i ime i prezime 

nastavnika koji izvodi nastavu, 

b) raspored sati i javni nastupi, 

c) plan nastavnog gradiva po mjesecima, 

d) imenik učenika, 

e) dnevnik rada, 

f) tabelarni uspjeh učenika po polugodištima, 

g) podatke o ostalim aktivnostima učenika. 

     (2) Podatke upisuje nastavnik koji izvodi nastavu. 

Veličina dnevnika grupne nastave je 24x34 cm, a vodi se 

na obrascu OŠ4a. 

 

 

Ĉlanak 29. 

(Spisak djece dorasle za upis u školu) 

     (1) Spisak djece dorasle za upis u školu sadrţi: redni 

broj, ime i prezime djeteta, podatke o roĎenju, mjestu 

stanovanja, ime i prezime roditelja/staratelja, zanimanje 

roditelja/staratelja, ljekarsko mišljenje o sposobnosti 

djeteta za pohaĎanje nastave, prijedlog za stručno 

povjerenstvo za ocjenu sposobnosti i razvrstavanje, 

ukupan broj djece dorasle za upis, potpis članova 

povjerenstva i ravnatelja škole i potpis članova ako se upis 

vrši povjerenstveno. 

     (2) Spisak ima oblik arka sa potrebnim brojem uloţaka 

i vodi se na obrascu OŠ8, koji je sastavni dio ovog 

pravilnika. 
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Ĉlanak 30. 

(Tabelarni pregled uspjeha uĉenika u uĉenju i 

vladanju) 

     (1) Škola je duţna da vodi tabelarni pregled uspjeha 

učenika u učenju i vladanju na kraju prvog polugodišta i 

na kraju školske godine na obrascu OŠ6 (tabele od 1 do 

12), a  sadrţaj obrasca je sastavni dio ovog pravilnika. 

     (2) Škola je duţna dostaviti navedeni tabelarni pregled 

u sklopu Izvješća o uspjehu u učenju i vladanju Pedagoš-

kom zavodu na kraju školske godine. 

      (3) Obrazac OŠ6 nije sastavni dio Metodologije za 

izradu godišnjeg plana i programa rada osnovne škole. 

 

            

Ĉlanak 31. 

(Evidencija o planu  i realiziranjui staţiranja 

pripravnika) 

     Evidencija o planu staţiranja i realiziranju plana 

staţiranja pripravnika vodi se na obrascu OŠ7, koji je 

sastavni dio ovog pravilnika. 

 

 

Ĉlanak 32. 

(Prijava za upis u paralelnu školu) 

     (1) Za upis u paralelnu osnovnu školu učenik podnosi 

prijavu za upis na obrascu OŠ8a, a na poleĎini prijave 

vodi se zapisnik o polaganju prijemnog ispita u paralelnoj 

osnovnoj školi (glazbenoj/baletskoj). 

    (2) Obrazac OŠ8a je A4 formata i sastavni je dio ovog 

pravilnika. 

 

Ĉlanak 33. 

(Prijava za polaganje popravnog ispita) 

    (1) Prijava za polaganje popravnog ispita sadrţi opće 

podatke o učeniku koji polaţe popravni ispit, predmete 

koje polaţe na popravnom ispitu, a na poleĎini prijave 

vodi se zapisnik o polaganju popravnog ispita. 

    (2) Prijava/zapisnik za polaganje popravnog ispita vodi 

se na obrascu OŠ9, ima oblik poluarka i sastavni je dio 

ovog pravilnika.  

     (3) Zapisnici o polaganju  ispita, nakon utvrĎivanja 

uspjeha i unošenja podataka u matičnu knjigu se povezuju  

     (4) Evidenciju iz prethodnog stava škola je duţna da 

čuva devet godina. 

 

Ĉlanak 34. 

(Prijava za polaganje ispita u školi) 

     (1) Osobe koje polaţu ispite ili pohaĎaju druge oblike 

nastavnog rada podnose školi prijavu. 

     (2)  Prijava se tiska na obrascu OŠ10 i sastavni je dio 

ovog pravilnika. 

     (3) O ispitima iz prvog stava ovog članka vodi se zapi-

snik na obrascu OŠ11 i sastavni je dio ovog pravilnika.  

 

Ĉlanak 35. 

(Pedagoški karton za uĉenike) 

     Škola je duţna voditi Pedagoški karton za sve učenike 

pojedinačno, a isti se  tiska na obrascu OŠ12 i sastavni je 

dio ovog pravilnika. 

 

Ĉlanak 36. 

(Spisak izdatih uvjerenja) 

     Spisak izdatih uvjerenja o završenom razredu, odnosno 

razredima, vodi se na obrascu OŠ13, koji je sastavni dio 

ovog pravilnika. 

 

Ĉlanak 37. 

(Spisak izdatih svjedodţbi) 

     Spisak izdatih svjedodţbi o završenom osnovnom 

obrazovanju se vodi na obrascu OŠ14, i sastavni je dio 

ovog pravilnika. 

 

Ĉlanak 38. 

(Uĉeniĉka knjiţica) 

     Osnovna škola je duţna da učeniku prvog razreda i 

učeniku šestog razreda izda učeničku knjiţicu, koja ima 

karakter javne isprave. 

 

 

Ĉlanak 39. 

(Unos podataka u uĉeniĉku knjiţicu) 

     (1) U učeničku knjiţicu unose se opći podaci o učeniku 

na kraju prvog polugodišta i na kraju drugog polugodišta, 

po razredima kao i podaci o pohvalama, nagradama i 

odgojno-disciplinskim mjerama, kao i opis postignuća, te 

osvrt roditelja na postignuća učenika I razreda u toku 

školske godine. 

     (2) Podatke upisuje razrednik, u roku od 15 dana od 

dana početka nastave za tekuću školsku godinu, a podatke 

o uspjehu učenika u roku od sedam dana od dana 

utvrĎivanja uspjeha učenika u učenju i vladanju. 

     (3) Učeniku završnog razreda u učeničku knjiţicu ne 

upisuju se ocjene, ukoliko je s uspjehom završio razred. 

 

 

Ĉlanak 40. 

(Duplikat uĉeniĉke knjiţice) 

     (1) Učenik posjeduje učeničku knjiţicu i koristi je kao 

ispravu u ostvarenju odreĎenih prava, te je obvezan na 

zahtjev škole donijeti navedenu knjiţicu. 

     (2) Ukoliko učenik u toku školske godine preĎe u 

drugu školu, podaci se i dalje unose u učeničku knjiţicu 

koju je donio iz škole koju je prethodno pohaĎao.  

     (3) Škola u koju se učenik upisao stavlja naziv škole 

iznad podataka o ocjenama onog razreda koji je učenik 

započeo obrazovanjem u toj školi. 

     (4) U slučaju da učenik izgubi učeničku knjiţicu, škola 

mu izdaje duplikat knjiţice. 
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Ĉlan 41. 

(Obrasci uĉeniĉkih knjiţica) 

     (1)  Učenička knjiţica tiska se za učenike od I do V 

razreda na obrascu OŠ15, a za učenike od VI do IX 

razreda na obrascu OŠ15a.  

     (2) Za učenike glazbene/baletske škole učenička knji-

ţica se tiska na obrascu OŠ15b.  

     (3)  Radna knjiţica za učenike osnovne glazbene/balet-

ske škole tiska se na obrascu OŠ15c. 

 

 

Ĉlanak 42. 

(Uvjerenje o uspjehu uĉenika u jednom razredu) 

     Uvjerenje o uspjehu učenika u jednom razredu tiska se 

za učenike redovite osnovne škole na obrascu OŠ16, a za 

učenike osnovne glazbene/baletske škole na obrascu 

OŠ16a, i sastavni su dio ovog pravilnika. 

 

 

Ĉlanak 43. 

(Uvjerenje o uspjehu uĉenika u VI, VII i VIII razredu) 

     Uvjerenje o uspjehu učenika u VI, VII i VIII razredu 

tiska se na obrascu OŠ17, i sastavni je dio ovog 

pravilnika.  

 

Ĉlanak 44. 

(Svjedodţba o završenoj školi) 

     Svjedodţba o završenoj osnovnoj školi tiska se na 

obrascu OŠ18, a svjedodţba o završenoj glazbenoj/bale-

tskoj školi na obrascu OŠ18a, i sastavni su dio ovog 

pravilnika. 

 

Ĉlanak 45. 

(Diplome, posebne pohvale, diploma za uĉenika 

generacije) 

     (1) Posebna diploma, kao znak priznanja za postignute 

rezultate učenika, tiska se na obrascu OŠ19, i sastavni je 

dio ovog pravilnika.  

     (2) Pohvala za odličan uspjeh učenika tiska se na 

obrascu OŠ19a, a diploma za učenika generacije na 

obrascu OŠ19b. 

 

Ĉlanak 46. 

(List profesionalne orijentacije) 

     List profesionalne orijentacije tiska se na obrascu 

OŠ20, i sastavni je dio ovog pravilnika. 

 

 

Ĉlanak 47. 

(Prevodnica) 

     (1) Učenicima koji preĎu na školovanje u drugu školu 

izdaje se prevodnica. 

  

   (2) Prevodnica sadrţi: 

a) naziv škole koja izdaje prevodnicu, 

b) opće podatke o učeniku, 

c) ocjene iz nastavnih predmeta i vladanje za 

razred koji učenik pohaĎa, 

d) naziv škole u koju učenik prelazi, 

e) izvješće škole u koju je učenik prešao o 

prijemu i upisu u odgovarajući razred. 

     (3) Prevodnica za redovitu i specijalnu osnovnu školu 

tiska se na obrascu OŠ21, a za osnovne glazbene/baletske 

škole na obrascu OŠ21a, a obrasci su sastavni dio ovog 

pravilnika.  

     (4) Uvjerenje o pohaĎanju osnovne škole tiska se na 

obrascu OŠ22, i sastavni je dio ovog pravilnika. 

 

 

Ĉlanak 48. 

(Ispravke u dokumentaciji i evidenciji) 

     (1) U slučaju pogrešnog upisa podataka u dokumenta-

ciji i evidenciji ispravka se vrši tako što se pogrešno 

upisana riječ ili dio teksta precrta, tako da se moţe 

pročitati, a iznad precrtanog teksta upisuje se ispravan 

tekst. 

     (2) Ispravka se vrši crvenim mastilom i ovjerava se 

potpisom ravnatelja i pečatom osnovne škole. 

 

 

Ĉlanak 49. 

(Prelazne i završne odredbe) 

     (1)  Osnovne škole su duţne da vode dokumentaciju i 

evidenciju sukladno ovom Pravilniku, počevši od školske 

2011/2012. godine. 

     (2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje sa 

primjenom Pravilnik o sadrţaju i načinu voĎenja doku-

mentacije i evidencije u redovitoj, specijalnoj i glazbenoj 

osnovnoj školi (''Sluţbene novine Zeničko-dobojskog 

kantona'', broj: 8/05, 7/06, 5/08, 5/10 i 2/11).  

 

 

Ĉlanak 50. 

(Stupanje na snagu) 

     Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja, i 

objavit će se u ''Sluţbenim novinama Zeničko-dobojskog 

kantona''.  

 

 

Broj: 10-38-18043/11.              

Zenica,12.08.2011. godine   

 

                                               M I N I S T R I C A 

 

                                      Bernadeta Galijašević, prof., v.r. 

_______________________________________________ 
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Bosna i Hercegovina OŠ 1d 
Federacija Bosne i Hercegovine 
KANTON ……………………………… 

Općina ………………………………… 

…………………………………………. 
                    (Naziv škole) 
Mjesto  ………………………………… 

 
 

 
 

MATIĈNA KNJIGA  
ZA UĈENIKE OSNOVNE ŠKOLE 

 
 
 
 

Sveska broj: ……………………………… 

VoĊena od  ……………………… godine do ……………………… godine 

Od matiĉnog broja ………………………do ……………………… 

 
 
 

RAVNATELJ/ICA ŠKOLE 
 

……………………………… 
 
 
 
 

 

Redni 
broj 

Prezime i ime ravnatelja/ice škole 
Ravnatelj/ica škole 

Potpis 
od do 
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NAPUTAK 

ZA VOĐENJE MATIĈNE KNJIGE 
 
 

     Ova matiĉna knjiga vodi se u osnovnim školama,  specijalnim osnovnim školama i školama za osnovno 

obrazovanje odraslih. U odreĊeni prostor matiĉne knjige upisuje se broj i datum izvoda iz matiĉne knjige 

roĊenih i općine koja ga je izdala. Imena i prezimena uĉenika/ca i opći podaci o uĉeniku/ci moraju biti 

suglasni podacima iz izvoda iz matiĉne knjige roĊenih. Upis uĉenika koji dolaze iz drugih škola vrši se na 

osnovu prevodnice. Za uĉenike/ce koji su došli iz druge škole, u matiĉnu knjigu upisuje se broj i datum 

izdavanja prevodinice, naziv škole koja je izdala prevodinicu i mjesto škole. Kada se uĉenik/ca upisuje u 

školu za osnovno obrazovanje odraslih, upisuje se (upis u starije razrede) broj i datum uvjerenja o prethodno 

završenom razredu, naziv i mjesto škole kaja je izdala uvjerenje.  

 
     Na kraju školske godine upisuju se ocjene o završenom razredu. Ocjene se upisuju po razredima i po 

predmetima. Ako uĉenik nije završio razred, u odreĊeni prostor matiĉne knjige upisuje se, da je upućen da 

ponavlja razred. Za uĉenike koji ponavljaju razred ocjene se ne upisuju u matiĉnu knjigu.  

 
     Uĉenik/ca osnovne i specijalne osnovne škole moţe se ispisati iz škole ako je prešao u drugu školu ili ako 

je prestao biti školski obveznik/ca. Ako je uĉenik/ca prešao u drugu školu, moţe se ispisati kada se dobije 

izvješće da je uĉenik/ca upisan/a u drugu školu. U prostor za ispisivanje uĉenika/ca upisuje se broj i datum 

izvješća i naziv škole koja je uĉenika/cu upisala. PohaĊanje škole za osnovno obrazovanje odraslih nije 

obvezno i uĉenik/ca se  moţe ispisati, ukoliko to ţeli. 

 
     Ukoliko je uĉenik/ca pohvaljivan i nagraĊivan, to se upisuje u matiĉnu knjigu. Podaci u matiĉnu knjigu 

upisuju se najkasnije 30 dana od dana upisa uĉenika/ca, odnosno utvrĊivanja ocjena na kraju školske 

godine.  

 
     Matiĉna knjiga je dokument od trajne vrijednosti i škola je obvezna da je ĉuva na sigurnom mjestu 

sukladno Zakonu o arhivskoj djelatnosti.  

 
     Matiĉna knjiga se numeriše rimskim ciframa (I; II, III, IV ...), a svaka matiĉna knjiga u evidenciji upisanih 

uĉenika zapoĉinje rednim brojem 1, a završava se rednim brojem posljedne strane te matiĉne knjige.  
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Bosna i Hercegovina OŠ 1 
Federacija Bosne i Hercegovine 
KANTON ……………………………… 

Općina ………………………………… 

…………………………………………. 
                    (Naziv škole) 
Mjesto  ………………………………… 

 
 
 

 

MATIĈNA KNJIGA  
ZA UĈENIKE OSNOVNE ŠKOLE 

 
 
 
 

Sveska broj: ……………………………… 

                       VoĊena od  ……………………… godine do ……………………… godine 

                       Od matiĉnog broja ………………………do ……………………… 

 
 
 

    RAVNATELJ ŠKOLE 
 

                                                                                                                   ……………………………… 
 

 
 
 

 
Redni 

br. Prezime i ime ravnatelja škole 
Ravnatelj škole 

Potpis 
od do 
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NAPUTAK 

ZA VOĐENJE MATIĈNE KNJIGE 
 
 

     Ova matiĉna knjiga vodi se u osnovnim školama, specijalnim osnovnim školama i školama za osnovno 

obrazovanje odraslih. U odreĊeni prostor matiĉne knjige upisuje se broj i datum izvoda iz matiĉne knjige 

roĊenih i općine koja ga je izdala. Imena i prezimena uĉenika i opći podaci o uĉeniku moraju biti suglasni 

podacima iz izvoda iz matiĉne knjige roĊenih. Upis uĉenika koji dolaze iz drugih škola vrši se na osnovu 

prevodnice. Za uĉenike koji su došli iz druge škole u matiĉnu knjigu upisuje se broj i datum izdavanja 

prevodinice, naziv škole koja je izdala prevodinicu i mjesto škole. Kada se uĉenik upisuje u školu za osnovno 

obrazovanje odraslih, upisuje se (upis u starije razrede) broj i datum uvjerenja o prethodno završenom 

razredu, naziv i mjesto škole kaja je izdala uvjerenja.  

 
     Na kraju svake školske godine upisuju se ocjene o završenom razredu. Ocjene se upisuju po razredima i 

po predmetima. Ako uĉenik nije završio razred u odreĊeni prostor matiĉne knjige upisuje se da je upućen da 

ponavlja razred. za uĉenike koji ponavljaju razred ocjene se ne upisuju u matiĉnu knjigu.  

 
     Uĉenik osnovne i specijalne osnovne škole moţe se ispistati iz škole ako je prešao u drugu školu ili ako je 

prestao biti školski obveznik. Ako je uĉenik prešao u drugu školu, moţe se ispisati kada se dobije izvješće da 

je uĉenik upisan u drugu školu. U prostor za ispisivanje uĉenika upisuje se broj i datum izvješća i naziv škole 

koja je uĉenika upisala. PohaĊanje škole za osnovno obrazovanje odraslih nije obvezno i uĉenik se  moţe 

ispisati, ukoliko to ţeli. 

 
     Ukoliko je uĉenik pohvaljivan i nagraĊivan, to se upisuje u matiĉnu knjigu. Podaci u matiĉnu knjigu upisuje 

se najkasnije 30 dana od dana upisa uĉenika, odnosno utvrĊivanja ocjena na kraju školske godine.  

 
     Matiĉna knjiga je dokument od trajne vrijednosti i škola je obavezna da je ĉuva na sigurnom mjestu 

sukladno Zakonu o arhivskoj djelatnosti.  

 
     Matiĉna knjiga se numeriše rimskim ciframa (I; II, III, IV ...), a svaka matiĉna knjiga u evidenciji upisanih 

uĉenika zapoĉinje rednim brojem 1, a završava se rednim brojem posljedne strane te matiĉne knige. 
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……………………………………………………………………………………………………………………….. 
                                                   (Prezime i ime uĉenika) 
 

Sin-kći ………………………………………………………………………………………………………………. 
                                     (Ime i prezime oca ili majke, zanimanje) 

 

Adresa stana ………………………………………………………………….….………. roĊen-a …………………………………. godine  

u ………………………. općina ……………………………... Drţava………………………………………………………………………..  

drţavljanstvo ………………………………………………. upisan-a prvi put u ovu školu ……………………………………….. godine  

u ……………………………….razred na osnovu ………………………………………………..…………………………………………… 

            (Navesti naziv dokumenta na osnovu koga je upisan-na) 

U toku obaveznog školovanja prestao-la je pohaĊati ovu školu  dana  ................................ godine zbog ....................................... 

................................................................................................................................................................... 
(Navesti razlog odnosno broj prevodnice ukoliko  je uĉenik prešao u drugu  školu) 

 

U TOKU ŠKOLOVANJA UĈENIK-CA JE POKAZAO-LA OVAJ USPJEH  

NASTAVNI PREDMET I OCJENA PO GODINAMA I RAZREDIMA 

Nastavni 
predmeti 

Školska 
godina 

...../..... ...../..... ...../..... ...../..... ...../..... ...../..... ...../..... ...../..... 
 
 
Školske ........... godine 
pohaĊao-la 
............................razred 
 i nije završio-la.  
 

 Razrednik 
............................. 

Razred I II III IV V VI VII VIII 

……………………………. 
jezik i knjiţevnost 

        

...............................  jezik         

...............................  jezik         

Historija - Povijest         

Geografija - Zemljopis         

Priroda i društvo          

Povijest religija          

Matematika          

Fizika          

Biologija          

Kemija - Kemija         Školske ........... godine 
pohaĊao-la 
............................razred 
 i nije završio-la.  
 

 Razrednik 
............................. 

Tehniĉki odgoj          

Informatika         

Likovna kultura         

Muziĉka/Glazbena kultura         

Kultura ţivljenja         

Tjelesni i zdravstveni odgoj - 
Sport  

        

Obrazovanje za demokratiju 
i graĊanske slobode 

         

          

          

          

         Školske ........... godine 
pohaĊao-la. 
...........................razred 
 i nije završio-la.  
 

 Razrednik 
............................. 

         

         

OPĆI USPJEH         

VLADANJE         

Potpis razrednika         

 

Izdato uvjerenje o završenom .............. razredu, djel. broj ............................  od ..................................................... godine.  

Na kraju školovanja izdata svjedodţba o završenoj osnovnoj školi, djel. broj ................... od ................................... godine. 

Izdat duplikat svjedodţbe o završenoj osnovnoj školi, djel. broj ......... od ............. godine, djel. broj ........ od .........godine,  

djel. broj ........ od ........godine. 

POHVALE, NAGRADE I DIPLOME O POSEBNOM USPJEHU.................................................................................................................................................. 

.......................................................................................................................................................................................................................................................  

Napomena:....................................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................... 

   Razrednik 
                                                                                                        

………………………….  

Redni broj u registru 
................................ 

Redni broj 
................................ 
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MATIĈNA KNJIGA  
ZA UĈENIKE OSNOVNE GLAZBENE/BALETSKE ŠKOLE 

 

SVESKA BROJ ______/__________ 

ZA ŠKOLSKU ___________/___________ GODINU 
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NAPUTAK 
ZA VOĐENJE MATIĈNE KNJIGE 

 
 

     Ova matiĉna knjiga vodi se u osnovnim glazbenim/baletskim školama. U odreĊeni prostor matiĉne knjige 

upisuje se broj i datum izvoda iz matiĉne knjige roĊenih i općine koja ga je izdala. Imena i prezimena uĉenika 

i opći podaci o uĉeniku moraju biti saglasni podacima iz izvoda iz matiĉne knjige roĊenih. Upis uĉenika koji 

dolaze iz drugih škola vrši se na osnovu prevodnice ako se upisuju tokom školske godine ili uvjerenja o 

prethodno završenom razredu, gdje se navodi broj, datum, naziv i mjesto škole koja je izdala prevodnicu 

odnosno uvjerenje.  

 
     Na kraju svake školske godine upisuju se ocjene o završenom razredu. Ocjene se upisuju po razredima i 

po predmetima. Ako uĉenik nije završio razred, taj podadak se upisuje u odreĊeni prostor matiĉne knjige. Za 

uĉenike koji nisu završili razred (negativan uspjeh ili neocjenjen), ocjene se ne upisuju u matiĉnu knjigu.  

 
     PohaĊanje osnovne glazbene/baletske škole nije obvezno pa se uĉenik, ukoliko to ţeli, moţe ispisati. 

Ispisivanje uĉenika se vrši na zahtjev roditelja – staratelja ili odlukom Nastavniĉkog vijeća ako je uĉenik 

odustao od daljenjeg školovanja, a zahtjev nije podnesen. U odreĊeni prostor upisuje se broj i datum 

zahtjeva roditelja, odnosno odluke Nastavniĉkog vijeća. 

 
     Ukoliko je uĉenik pohvaljivan i nagraĊivan, to se upisuje u matiĉnu knjigu. Podaci u matiĉnu knjigu upisuju 

se u zakonom predviĊenom roku, a ocjene na kraju školske godine.  

 
     Matiĉna knjiga je dokument od trajne vrijednosti i škola je obvezna da je ĉuva na sigurnom mjestu 

sukladno Zakonu o arhivskoj djelatnosti.  

 
     Matiĉna knjiga se numeriše rimskim ciframa (I; II, III, IV ...), a svaka matiĉna knjiga u evidenciji upisanih 

uĉenika zapoĉinje rednim brojem 1, a završava se rednim brojem posljedne strane te matiĉne knige.  

 

     Uz matiĉnu knjigu vodi se i registar.   
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Bosna i Hercegovina OŠ1m 

Federacija Bosne i Hercegovine 
KANTON ……………………………… 

Općina ………………………………… 

…………………………………………. 
                    (Naziv škole) 

Mjesto  ………………………………… 

 
 

 
 

MATIĈNA KNJIGA  
ZA UĈENIKE OSNOVNE GLAZBENE ŠKOLE 

 
 
 
 

Sveska broj: ……………………………… 

                       VoĊena od  ……………………… godine do ……………………… godine 

                       Od rednog broja ………………………do ……………………… 

 
 
 

           RAVNATELJ ŠKOLE 
 

                                                                                                             ……………………………… 
M.P. 

 
 
 
 

PODACI O RAVNATELJU ŠKOLE 
 

Redni 
br. 

Prezime i ime ravnatelja škole 
Ravnatelj škole 

Potpis 
od do 
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Prezime i ime uĉenika…………………….........................……………………………………………………………. 
                                                   
 

Prezime i ime oca  ……………………………………………, zanimanje …………........………………. 

Prezime i ime majke …………………………………………., zanimanje ……………........………….…       

Adresa stana ……………………………………………………………………..........……………………... 

roĊen-a ………………...…………. godine u ………………………………………......…………………..  

Općina ………………………, Drţava………………………… drţavljanstvo ………..........…………….  

Upisan-a prvi put u ovu školu ……………............………….. godine u …………………(…).razred na  

osnovu …………………………………………………………………………..........……………………… 
                                        (Navesti naziv dokumenta na osnovu koga je upisan-na) 

U toku obaveznog školovanja prestao-la je pohaĊati ovu školu ............... godine zbog ............ 

..................................................................................................................... Ponovo upisan-a u  

školu ................. godine, odnosno ponovo ispisan .................. godine, zbog ........................... 

.................................................................................................................................................... 

(Navesti razlog) 
 

U TOKU ŠKOLOVANJA UĈENIK-CA JE POKAZAO-LA OVAJ USPJEH  

NASTAVNI PREDMET I OCJENA PO GODINAMA I RAZREDIMA 

Š k o ls k a  g o d i n a  ...../..... ...../..... ...../..... ...../..... ...../..... ...../..... 
 
 
Školske ........... godine 
pohaĊao-la 
............................razred 
 i nije završio-la.  
 

 Razrednik 
............................. 

 
 
 
 
 

Školske ........... godine 
pohaĊao-la 
............................razred 
 i nije završio-la.  
 

 Razrednik 
............................. 

Završen razred I II III IV V VI 

N
A

S
T

A
V

I 
P

R
E

D
M

E
T

 

Izborni predmet 
      

SolfeĊo i teorija 
      

Skupno muziciranje        

       

OPĆI USPJEH       

VLADANJE       

Potpis razrednika       

 
Pohvale, nagrade i diplome o posebnom uspjehu ..............................................................................................................................………….. 
..........................................................................................................................................................................................................................… 
 

Izdato uvjerenje o završenom .............. razredu, djel. broj ............................  od ..................................................... godine.  

Na kraju školovanja izdata svjedodţba o završenoj osnovnoj školi, djel. broj ................... od ................................... godine. 

Izdat duplikat svjedodţbe o  završenoj osnovnoj školi, djel. broj ......... od ............. godine, djel. broj ......... od .........godine,  

djel. broj ......... od ........godine 

Napomena:...................................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................ 

            

Razrednik 
 

                                                                ………………………….  

Redni broj 

............................. 

Redni broj u registru 

..............................

.. 
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………………………………………………………………………………………………………………………… 

(Naziv škole) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

REGISTAR 
 
 
 
uz matiĉnu knjigu: …………………………………………………………………………………………………... 

………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 
Sveska: ………………………………………………. 

Redni broj od …………………. do …………………… 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Obrazac OŠ 2 
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Redni 
broj 

Prezime i ime uĉenika 

Podaci iz matiĉne knjige 

Napomena 

A 

Broj 
matiĉne knjige 

Redni broj 
uĉenika u 

matiĉnoj knjizi 

Datum 
upisa 

B 

C 

      
Ĉ 

      
Ć 

      
D 

      
DŢ 

      
Đ 

      
E 

      
F 

      
G 

      
H 

      
I 

      
J 

      
K 

      
L 

      
LJ 

      
M 

      
N 

      
NJ 

      
O 

      
P 

      
R 

      
S 

      
Š 

      
T 

      
U 

      
V 

      
Z 

    Registar za matiĉnu 
knjigu 

Ţ 
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                             (NAZIV ŠKOLE) 

                       __________________ 

                                 (MJESTO) 

 

               DNEVNIK RADA 
              za I razred osnovne škole 

 

RAZRED _____________ ODJELJENJE ________ 

 

    ŠKOLSKA ________ / _________ GODINA 
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                           _____________________________________________________ 

                                                   (NAZIV OSNOVNE ŠKOLE) 

                                              _______________________________ 

                                                                (MJESTO) 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

o praćenju napredovanja i opisnom ocjenjivanju uĉenika/uĉenica 

I razreda osnovne škole 

 

 

 

 

          Školska _______/ _______ godina 

 

          Razred i odjeljenje ____________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

      Razrednik/ca                                 MP                           Ravnatelj/ ica 

 

    ________________                                                    __________________ 

 
 

 

OŠ5a 
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NAPUTAK ZA VOĐENJE DNEVNIKA RADA 

 
          U dnevniku rada evidentiraju se sadrţaji odgojno-

obrazovnog rada u toku jedne školske godine. Pojedine 

rubrike se popunjavaju na sljedeći način: 

1. Nastavni kalendar se popunjava na početku školske 

godine. U nastavni kalendar se upisuju dani po mjesecima od 

rujna do lipnja. Dani u kojima se ne izvodi nastava 

precrtavaju se tankim linijama crvene boje, a dani u kojima 

je realizirana nastava tankim linijama crne ili plave boje. U 

tabelu ispod kalendara se upisuje broj nastavnih i 

nenastavnih dana na kraju mjeseca. Nastavni kalendar je 

osnov za planiranje godišnjeg fonda nastavnih sati po 

predmetima, a prema sedmičnom rasporedu časova 

odjeljenja. 

2. Raspored časova redovne nastave i vannastavnih 

aktivnosti popunjava se na početku školske godine. 

Raspored, kao i izmjene i dopune u rasporedu upisuje 

razrednik/ca, a ovjerava svojim potpisom i otiskom velikog 

pečata direktor /ica škole. 

3. Podaci o nastavnicima koji izvode nastavu u odjeljenju 

unose se u predviĎenu tabelu. Sve izmjene u toku godine 

evidentira razrednik/ca. 

4. Godišnji plan i program rada vannastavnih aktivnosti 

unosi se na početku školske godine. Sadrţaji se planiraju 

tematski kroz različite centre vannastavnih aktivnosti. 

Prilikom planiranja sadrţaja vannastavnih aktivnosti voditi 

računa o meĎupredmetnoj korelaciji sa nastavnim sadrţajima 

redovne nastave, praznicima (blagdanima), uzrastu i 

interesima učenika, viziji i misiji škole. 

5. Vannastavne aktivnosti učenika/ca popunjavaju se na 

početku školske godine prema Godišnjem planu i programu 

rada vannastavnih aktivnosti. Učenici se rasporeĎuju u centre 

aktivnosti. Plan manifestacija i odrţane manifestacije 

evidentira razrednik/ca. 

6. Sadrţaji dopunsko-dodatnih programa popunjavaju se na 

početku školske godine. Sadrţaji dopunsko-dodatnih 

programa prate programske sadrţaje jednog ili dva predmeta 

(B/H/S jezik i knjiţevnost, Matematika, Moja okolina). 

Sadrţaji se planiraju tematski, a realizacija istih se unosi u 

dnevnik rada u rubrici ‘’ostali oblici neposrednog odgojno-

obrazovnog rada’’. 

7. Individualni programi rada i njihovo realiziranje 

popunjavaju se po potrebi, odnosno, ako u odjeljenju  ima 

nadarenih ili učenika sa preprekama u učenju i učešću. 

Individualne programe izraĎuje razrednik/ca u skladu sa 

potrebama učenika/ca kao i period  realizacije individualnih 

programa i procjenu postignuća učenika/ca za koje je 

program izraĎen. 

 

 

 

8. U imenik učenika/ca, na početku školske godine, upisuju se 

učenici/ce abecednim redom po prezimenima. U rubriku 

predviĎenu za praćenje i ocjenjivanje učenika/ca upisuju se 

periodični opisi postignuća. Ocjenjivanje u prvom razredu je 

opisno na osnovu obrazovnih ishoda koji proizilaze iz Nastavnog 

plana i okvirnog programa. Za učenike 1. razreda  se ne  utvrĎuje 

uspjeh u učenju  na kraju 1. polugodišta. Unose se samo periodični 

opisi postignuća s ciljem kontinuiranog praćenja. Opisi postignuća 

po predmetima, tj. uspjeh učenika  na kraju 2. polugodišta 

popunjava se crvenom tintom kao i ukupan  opis postignuća na 

kraju školske godine, vladanje učenika i broj izostanaka. 

9. U dnevnik rada se upisuje redni broj radne sedmice, redni broj 

nastavnog dana, datum i sadrţaji odgojno-obrazovnog rada na 

časovima, redni broj nastavnog časa, evidencija o odsutnim 

učenicima / učenicama, broj planiranih i realiziranih časova. U 

rubrici ‘’Napomene’’ upisuju se  eventualna odstupanja  od 

planiranog rasporeda časova, posjete časovima od strane 

direktora/ice, pedagoga/ice, stručnog savjetnika za oblast 

obrazovanja. Vannastavne aktivnosti i dopunsko-dodatni programi 

se evidentiraju u rubrike u koloni ‘’Ostali oblici neposrednog 

odgojno-obrazovnog rada’’. Na kraju svake sedmice razrednik/ca 

svojim potpisom zaključuje radnu sedmicu. 

10. Plan ostalih aktivnosti  u toku školske godine (izleti, 

ljetovanja, zimovanja, škola u prirodi, školska takmičenja, 

radionice, projekti) se izraĎuje na početku školske godine po 

mjesecima i sedmicama. Sva odstupanja od plana evidentiraju se u 

napomeni.  

11. U zapisnike sa sjednica stručnih aktiva upisuje se datum 

odrţavanja sjednice, dnevni red, evidencija o prisustvu članova 

aktiva, te zapisnik sa sjednice aktiva. Sadrţaj zapisnika treba da 

bude isti kao u svesci aktiva koju vodi predsjednik stručnog aktiva 

za jednu školsku godinu.  

12. U rubriku ‘’Suradnja sa roditeljima’’ , na početku školske 

godine, evidentiraju se imena i prezimena roditelja/ staratelja, 

kontakt telefon i podaci o saradnji  

( roditeljski sastanci i informativni sastanci). 

13. U zapisnike sa odrţanih roditeljskih sastanaka se obvezno 

unosi datum odrţavanja, dnevni red, evidencija o prisutvu roditelja 

/staratelja, realiziranje sastanaka sa zaključcima i tekuća pitanja. 

14. Planirani broj časova po predmetima, predmetni nastavnik 

upisuje na početku školske godine, a broj ostvarenih časova je 

duţan upisati na kraju mjeseca. 

15. Procjenu ukupnog postignuća odjeljenja u toku školske godine 

popunjava razrednik/ca, teškoće sa kojima se susretao/la u radu 

kao i prijedloge i sugestije za njihovo otklanjanje. U posebnoj 

tabeli unose se zbirni podaci vezani za vladanje i broj izostanaka. 
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RASPORED ĈASOVA 

(redovna nastava, vannastavne aktivnosti, dopunsko-dodatni programi) 

 
 

Ĉas 

po rasporedu 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak    Utorak    Srijeda Ĉetvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

 

od ___________ do _______________             Ravnatelj/ica ____________________ 

 

 

Ĉas 

po rasporedu 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak Utorak Srijeda Ĉetvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

 

od ___________ do _______________             Ravnatelj/ica ____________________ 

 

 

Ĉas 

po rasporedu 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak    Utorak Srijeda Ĉetvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

 

od ___________ do _______________             Ravnatelj/ica ____________________ 

 

 

Ĉas 

po rasporedu 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak Utorak Srijeda Ĉetvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

 

od ___________ do _______________             Ravnatelj/ica ____________________ 
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NASTAVNICI KOJI IZVODE NASTAVU U ODJELJENJU 

 

 
R.br. Nastavni predmet Ime i prezime nastavnika       Od          Do 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

 

 
R.br. Nastavni predmet Ime i prezime nastavnika       Od          Do 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

 

 
R.br. Nastavni predmet Ime i prezime nastavnika       Od          Do 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

 

 
R.br. Nastavni predmet Ime i prezime nastavnika       Od          Do 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     
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Godišnji plan i program ostalih oblika 

neposrednog odgojno-obrazovnog rada 
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Godišnji plan i program rada  vannastavnih aktivnosti 

 

 

MJESEC 

 

SADRŢAJI VANNASTAVNIH AKTIVNOSTI 

 

PLAN. 

 

OSTV. 

 

 

       IX 

   

 

 

        X 

   

 

 

       XI 

   

 

 

      XII 

   

 

 

        I 

   

 

                                                                                            UKUPNO 
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MJESEC 

 

         SADRŢAJI VANNASTAVNIH AKTIVNOSTI 

 

PLAN. 

 

OSTV. 

 

 

       II 

   

 

 

      III 

   

 

 

      IV 

   

 

 

       V 

   

 

 

      VI 

   

 

                                          UKUPNO U TOKU ŠKOLSKE GODINE 
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VANNASTAVNE AKTIVNOSTI UĈENIKA-UĈENICA 

 

 

CENTRI 

VANNASTAVNIH 

AKTIVNOSTI 

 

IME I PREZIME UĈENIKA/UĈENICA 

 

PLAN 

MANIFESTACIJA 

 

ODRŢANE 

MANIFESTACIJE 
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Dopunsko-dodatni programi 

 

 

MJESEC 

 

SADRŢAJI DOPUNSKO-DODATNIH PROGRAMA 

 

PLAN. 

 

OSTV. 

 

 

       IX 

   

 

 

        X 

   

 

 

       XI 

   

 

 

      XII 

   

 

 

        I 

   

 

                                                                                            UKUPNO 
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MJESEC 

 

         SADRŢAJI DOPUNSKO-DODATNIH PROGRAMA 

 

PLAN. 

 

OSTV. 

 

 

       II 

   

 

 

      III 

   

 

 

      IV 

   

 

 

       V 

   

 

 

      VI 

   

 

                                          UKUPNO U TOKU ŠKOLSKE GODINE 
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                         INDIVIDUALNI PROGRAMI I NJIHOVA REALIZACIJA 

(rad s nadarenim učenicima i učenicima sa preprekama u učenju i učešću) 

Ime i prezime uĉenika-uĉenice: ____________________________________________ 
 

 

Predmetno 

podruĉje 

 

Nastavni sadrţaji u okviru 

prilagoĊenog programa 

 

        

      Realizacija 

(opis postignuća, 

zapaţanja, preporuke) 

Primijenjene 

nastavne metode, 

oblici rada, nastavne 

tehnike i postupci 

    

    

    

    

    

  



ponedjeljak, 29.08.2011.       „SLUŢBENE NOVINE ZENIČKO-DOBOJSKOG KANTONA“  Broj 12 – strana 915 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IMENIK UĈENIKA/UĈENICA 
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Redni broj  

              Podaci o uĉeniku/uĉenici 

Podaci o 

roditeljima/starateljima 

 
Adresa: 

.............................. 

.............................. 

............................... 

............................... 

............................... 

Telefon: 

................................ 

................................ 

................................ 

 

Prezime i ime uĉenika/uĉenice 
 
........................................................................ 

 

........................................................................ 

 

Datum roĊenja: 

............................ 

Mjesto roĊenja: 

............................ 

Drţava roĊenja: 

............................ 

Drţavljanstvo: 

............................. 

Nacionalnost: 

............................. 

 
Ime oca:..................................... 

 

Zanimanje:............................... 

 

Ime majke:................................ 

 

Zanimanje:............................... 

Redni broj u 

matiĉnoj knjizi 

 

 

 

Jedinstveni matiĉni broj 

             

 

  

Predmet Datum    Opis postignuća u 1. polugodištu Datum Opis postignuća u 2. polugodištu 

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

_
_

  
 j

ez
ik

  

 i
 k

n
ji

ţe
v
n

o
st

 

    

    

    

    

    

    

   

  

  

  

_
_
_
_

_
_
_

_
_
_

_
_
_

_
_
_

_
_

  
 j

ez
ik

  
  

    

    

    

    

    

    

   

  

  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
 M

a
te

m
a

ti
k

a
 

    

    

    

    

    

    

   

  

  

  

M
o

ja
 o

k
o

li
n

a
 

    

    

    

    

    

    

   

  

  



ponedjeljak, 29.08.2011.       „SLUŢBENE NOVINE ZENIČKO-DOBOJSKOG KANTONA“  Broj 12 – strana 917 

 

Predmet Datum    Opis postignuća u 1. polugodištu Datum Opis postignuća u 2. polugodištu 
  

 G
la

zb
en

a
 k

u
lt

u
ra

 

    

    

    

    

   

  

  

L
ik

o
v
n

a
  
k

u
lt

u
ra

 

    

    

    

    

   

  

  

T
je

le
sn

i 
i 

z
d

ra
v

st
v

e
n

i 
 

o
d

g
o

j 

    

    

    

    

   

  

  

Iz
b

o
rn

i 
il

i 
fa

k
u

lt
a

ti
v

n
i 

p
re

d
m

et
 

 

    

    

    

    

   

  

  

 

    

    

    

    

   

  

  

 

Ukupan opis 

postignuća na  

kraju školske 

godine 

 

 

 

 

 

 

N
A

P
O

M
E

N
A

: IZOSTANCI 

              1. polugodište 2.polugodište   Ukupno u toku školske godine 

opravdani neopravdani svega opravdani neopravdani svega opravdani neopravdani svega 

         
 

VLADANJE 
  

 

RAZREDNIK/CA   
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                              DNEVNIK RADA 
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REDNI BROJ 

RADNE 

SEDMICE 

 
Neposredni odgojno- obrazovni rad 

REDOVNA NASTAVA 
 

 

REDNI BROJ 

NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 

 

DATUM 

.................           

 

REDNI BROJ 

NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 

 

DATUM 

.................           

 

REDNI BROJ 

NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 

 

DATUM 

.................           

 

REDNI BROJ 

NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 

 

DATUM 

.................           

 

REDNI BROJ 

NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 

 

DATUM 

.................           

 

REDNI BROJ 

NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 

 

DATUM 

.................           

 

NAPOMENA: 
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Ostali oblici 

neposrednog 

odgojno-

obrazovnog rada 

 

REDARI:........................................................................................ 

                               ........................................................................................ 
ODSUTNI UĈENICI  

RAZLOG 

IZOSTANKA 

BROJ SATI  

NAPOMENA 
IME I PREZIME I II III IV V O N 

........................

.. 

          

         

         

         

         

           

         

........................

.. 

          

         

         

         

         

           

         

........................

.. 

          

         

         

         

         

           

         

........................

.. 

          

         

         

         

         

           

         

........................

.. 

          

         

         

         

         

           

         

........................

.. 

          

         

         

         

         

           

         

 UKUPNO    

Broj ĉasova po rasporedu :__________  

Odrţano:  ________________________                                                        

Nije odrţano:______________________  Datum:____________________  

Razrednik:_________________________ 
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PLAN OSTALIH AKTIVNOSTI U TOKU ŠKOLSKE GODINE 
( izleti, ljetovanja, zimovanja, škola u prirodi, školska takmiĉenja,  radionice, projekti) 

 

 
REDNI 

BROJ 

SEDMICE U 

MJESECU 

         

                                                                     MJESECI 

 

IX 

 

X 

 

XI 

 

XII 

 

I 

 

 

 

 

I 

     

 

 

II 

     

 

 

III 

     

 

 

IV 

     

 

 

V 

     

 

NAPOMENA: 

  



Broj 12 – strana 922       „SLUŢBENE NOVINE ZENIČKO-DOBOJSKOG KANTONA“     ponedjeljak, 29.08.2011. 

 

  

 
REDNI 

BROJ 

SEDMICE 

U 

MJESECU 

         

                                                                     MJESECI 

 

II 

 

III 

 

IV 

 

V 

 

VI 

 

 

 

 

I 

     

 

 

II 

     

 

 

III 

     

 

 

IV 

     

 

 

V 

     

 

NAPOMENA: 
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                                              Zapisnici sa struĉnih aktiva nastavnika /nastavnica 
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R.br. 

 

Ime i prezime 

roditelja/staratelja 

 

Kontakt 

telefon 

Roditeljski 

sastanci 

           

                       Informativni sastanci 

Datum                       

                                   Datum      

1.                   

2.                   

3.                   

4.                   

5.                   

6.                   

7.                   

8.                   

9.                   

10.                   

11.                   

12.                   

13.                   

14.                   

15.                   

16.                   

17.                   

18.                   

19.                   

20.                   

21.                   

22.                   

23.                   

24.                   

25.                   

26.                   

27.                   

28.                   

29.                   

30.                   

31.                   

32.                   

33.                   

34.                   

35.                   

36.                   

37.                   
  

                    SURADNJA SA RODITELJIMA 
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                                                        Zapisnici sa roditeljskih sastanaka 
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Pregled ostvarenja broja ĉasova po nastavnim predmetima 
 

  

MJESECI 

                                              NASTAVNI PREDMETI 

        
 

plan ostv plan ostv plan ostv plan ostv plan ostv plan ostv plan ostv plan ostv 

rujan 

                

listopad 

                

studeni 

                

prosinac 

                

sijeĉanj 

                

veljaĉa 

                

oţujak 

                

travanj 

                

svibanj 

                

lipanj 

                

UKUPNO 
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Procjena ukupnog postignuća odjeljenja u toku školske godine 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Primjedbe, prijedlozi i sugestije 

T
e
šk

o
ć
e 

u
 r

e
a
li

z
a
c
ij

i 

N
a

st
a
v

n
o
g

 p
la

n
a

 i
 

o
k

v
ir

n
o

g
 p

ro
g
r
a
m

a
 

 

 

 

 

 

 

 

P
r
ij

e
d

lo
z
i 

i 
su

g
es

ti
je

 z
a
 

p
o

b
o
lj

ša
n

je
 o

d
g
o

jn
o

-

o
b

ra
zo

v
n

o
g

 p
ro

ce
sa

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

                                              Vladanje uĉenika/uĉenica na kraju školske godine 

primjerno vrlo dobro dobro zadovoljava loše izostanci s nastave 

br. % br. % br. % br.    % br.  % opravdani  neopravdani svega 

                 

 

                                                                           Razrednik-ca: ........................................... 
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                             (NAZIV ŠKOLE) 

                       __________________ 

                                 (MJESTO) 

 

                  DNEVNIK RADA 
            od II do V razreda osnovne škole 

 

RAZRED _____________ ODJELJENJE ________ 

 

    ŠKOLSKA ________ / _________ GODINA 
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                           _____________________________________________________ 

                                                   (NAZIV OSNOVNE ŠKOLE) 

                                              _______________________________ 

                                                                (MJESTO) 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

o praćenju napredovanja i ocjenjivanju uĉenika/uĉenica 

od II do V razreda osnovne škole 

 

 

 

 

          Školska _______/ _______ godina 

 

          Razred i odjeljenje ____________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      Razrednik/ca                                 MP                           Ravnatelj/ ica 

 

    ________________                                                    __________________ 

 
 

 

                                                                   OŠ 5b 
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NAPUTAK ZA VOĐENJE DNEVNIKA RADA 

 
                     U dnevniku rada evidentiraju se sadrţaji  

odgojno-obrazovnog rada u toku jedne školske godine. 

Pojedine rubrike se popunjavaju na sljedeći način: 

1. Nastavni kalendar se popunjava na početku školske 

godine. U nastavni kalendar se upisuju dani po 

mjesecima od rujna do lipnja. Dani u kojima se ne 

izvodi nastava precrtavaju se tankim linijama crvene 

boje, a dani u kojima je realizirana nastava tankim 

linijama crne ili plave boje. U tabelu ispod kalendara se 

upisuje broj nastavnih i nenastavnih dana na kraju 

mjeseca. Nastavni kalendar je osnov za planiranje 

godišnjeg fonda nastavnih sati po predmetima, a prema 

sedmičnom rasporedu časova odjeljenja. 

2. Raspored časova redovne nastave, vannastavnih 

aktivnosti i dopunsko-dodatnih programa popunjava se 

na početku školske godine. Raspored, kao i izmjene i 

dopune u rasporedu upisuje razrednik/ca, a ovjerava 

svojim potpisom i otiskom velikog pečata direktor /ica 

škole. 

3. Podaci o nastavnicima koji izvode nastavu u 

odjeljenju unose se u predviĎenu tabelu. Sve izmjene u 

toku godine evidentira razrednik/ca. 

4. Godišnji plan i program rada vannastavnih aktivnosti 

za učenike II i III razreda unosi se na početku školske 

godine. Sadrţaji se planiraju tematski kroz različite 

centre vannastavnih aktivnosti. Prilikom planiranja 

sadrţaja vannastavnih aktivnosti voditi računa o 

meĎupredmetnoj korelaciji sa nastavnim sadrţajima 

redovne nastave, praznicima (blagdanima), uzrastu i 

interesima učenika, viziji i misiji škole. 

5. Vannastavne aktivnosti učenika/ca popunjavaju se na 

početku školske godine prema Godišnjem planu i 

programu rada vannastavnih aktivnosti. Učenici se 

rasporeĎuju u centre aktivnosti. Plan manifestacija i 

odrţane manifestacije evidentira razrednik/ca. 

6. Sadrţaji dopunsko-dodatnih programa popunjavaju se 

na početku školske godine. Sadrţaji dopunsko-dodatnih 

programa prate programske sadrţaje jednog ili dva 

predmeta (B/H/S jezik i knjiţevnost, Matematika, Moja 

okolina). Sadrţaji se planiraju tematski, a realizacija 

istih se unosi u dnevnik rada u rubrici ‘’ostali oblici 

neposrednog odgojno-obrazovnog rada’’. 

7. Individualni programi rada i njihova realizacija 

popunjavaju se po potrebi, odnosno, ako u odjeljenju  

ima nadarenih ili učenika sa preprekama u učenju i 

učešću. Individualne programe izraĎuje razrednik/ca u 

skladu sa potrebama učenika/ca kao i period  realizacije 

individualnih programa i procjenu postignuća 

učenika/ca za koje je program izraĎen. 

 

 

8. Plan rada odjeljenske zajednice za IV i V razred 

popunjava se na početku školske godine. Realizacija se 

upisuje u dnevnik rada u jednoj od rubrika u okviru 

redovne nastave (neposredan odgojno-obrazovni rad). 

9. U imenik učenika razrednik-ca odjeljenja upisuje 

učenike abecednim redom na početku školske godine. 

Podaci se upisuju plavom tintom ili dokument hemijskom 

olovkom, štampanim slovima čitko i pregledno. U rubrike 

predviĎene za ocjene učenika, brojčane ocjene upisuju 

predmetni nastavnici. Uz ocjenu se obavezno upisuje  

datum. UtvrĎene ocjene po polugodištima upisuje 

razrednik odjeljenja. UtvrĎena zaključna ocjena na kraju 

godine upisuje se crvenom tintom ili crvenom dokument 

hemijskom olovkom. U napomeni razrednik odjeljenja 

evidentira pohvale,  nagrade i odgojno-disciplinske mjere, 

kao i podatke o statusu učenika. 
10. U dnevnik rada se upisuje redni broj radne sedmice, 

redni broj nastavnog dana, datum i sadrţaji odgojno-

obrazovnog rada na časovima, redni broj nastavnog časa, 

evidencija o odsutnim učenicima / učenicama, broj 

planiranih i realiziranih časova. U rubrici ‘’Napomene’’ 

upisuju se  eventualna odstupanja  od planiranog rasporeda 

časova, posjete časovima od strane direktora/ice, 

pedagoga/ice, stručnog savjetnika za oblast obrazovanja. 

Vannastavne aktivnosti i dopunsko-dodatni programi se 

evidentiraju u rubrike u koloni ‘’Ostali oblici neposrednog 

odgojno-obrazovnog rada’’. Na kraju svake sedmice 

razrednik/ca svojim potpisom zaključuje radnu sedmicu. 

11. Plan ostalih aktivnosti  u toku školske godine (izleti, 

ljetovanja, zimovanja, škola u prirodi, školska takmičenja, 

radionice, projekti) se izraĎuje na početku školske godine 

po mjesecima i sedmicama. Sva odstupanja od plana 

evidentiraju se u napomeni.  

12. U zapisnike sa sjednica stručnih aktiva upisuje se 

datum odrţavanja sjednice, dnevni red, evidencija o 

prisustvu članova aktiva, te zapisnik sa sjednice aktiva. 

Sadrţaj zapisnika treba da bude isti kao u svesci aktiva 

koju vodi predsjednik stručnog aktiva za jednu školsku 

godinu.  

13. U rubriku ‘’Suradnja sa roditeljima’’ , na početku 

školske godine, evidentiraju se imena i prezimena 

roditelja/ staratelja, kontakt telefon i podaci o suradnji  

( roditeljski sastanci i informativni sastanci). 

14. U zapisnike sa odrţanih roditeljskih sastanaka se 

obavezno unosi datum odrţavanja, dnevni red, evidencija 

o prisutvu roditelja /staratelja, realizacija sastanaka sa 

zaključcima i tekuća pitanja. 

15. Planirani broj časova po predmetima, predmetni 

nastavnik upisuje na početku školske godine, a broj 

ostvarenih časova je duţan upisati na kraju mjeseca. 

16. Tabelarne preglede o uspjehu učenika u učenju i 

vladanju popunjava razrednik-ca odjeljenja i odgovoran-

na je za tačnost podataka.  

 



ponedjeljak, 29.08.2011.       „SLUŢBENE NOVINE ZENIČKO-DOBOJSKOG KANTONA“  Broj 12 – strana 933 

 

 
 

 

   

 Naslovnica  ……………………………………………………… …….. 1 

 Naputak o voĎenju dnevnika rada ……………………………… …….. 2 

 Kazalo …………………………………………………………... …….. 3 

 Nastavni kalendar ..........................................................................  ......... 4 

 Raspored časova ............................................................................  ......... 5 

 Nastavnici koji izvode nastavu u odjeljenju ..................................  ......... 6 

 Godišnji plan i program ostalih oblika neposrednog  

   odgojno-obrazovnog rada za učenike-ce II i III razreda ................  ......... 7 

 Godišnji plan i program rada vannastavnih aktivnosti ..................          8-9 

 Vannastavne aktivnosti učenika ....................................................  ........ 10 

 Dopunsko-dodatni programi …………………………………….      11-12 

 Individualni programi i njihovo realiziranje .................................      12-17 

 Plan rada odjeljenske zajednice (IV i V razred) ............................  .........18 

 Imenik učenika/ca (naslovnica) .....................................................  .........19 

 Imenik učenika/ca ..........................................................................      20-39 

 Dnevnik rada (naslovnica) .............................................................  ........ 40 

 Dnevnik rada ..................................................................................    41-116 

 Plan ostalih aktivnosti u toku školske godine ................................  117- 118 

 Zapisnici sa stručnih aktiva nastavnika/ca  ....................................  119-123 

 Suradnja sa roditeljima ..................................................................  ....... 124 

 Zapisnici sa roditeljskih sastanaka ................................................   125-127 

 Pregled ostvarenja broja časova po nastavnim predmetima  .........  ........128 

 Uspjeh učenika po predmetima ………………………………….  ……129 

 Pregled općeg uspjeha učenika/ Vladanje učenika ……………...  …… 130 

 

 
  

KAZALO 



Broj 12 – strana 934       „SLUŢBENE NOVINE ZENIČKO-DOBOJSKOG KANTONA“     ponedjeljak, 29.08.2011. 

 

   

L
IS

T
O

P
A

D
 



ponedjeljak, 29.08.2011.       „SLUŢBENE NOVINE ZENIČKO-DOBOJSKOG KANTONA“  Broj 12 – strana 935 

 

RASPORED ĈASOVA 
(redovna nastava, vannastavne aktivnosti, dopunsko-dodatni programi) 

 
Ĉas 

po rasporedu 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak    Utorak    Srijeda Ĉetvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

 
od ___________ do _______________             Ravnatelj/ica ____________________ 

 

 

Ĉas 

po rasporedu 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak Utorak Srijeda Ĉetvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

 

od ___________ do _______________             Ravnatelj/ica ____________________ 

 

 

Ĉas 

po rasporedu 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak    Utorak Srijeda Ĉetvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

 

od ___________ do _______________             Ravnatelj/ica ____________________ 

 

 

Ĉas 

po rasporedu 

                                     Dani u sedmici 

Ponedjeljak Utorak Srijeda Ĉetvrtak Petak 

                                     Nastavni predmeti 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

 

od ___________ do _______________             Ravnatelj/ica ____________________ 
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NASTAVNICI KOJI IZVODE NASTAVU U ODJELJENJU 

 

R.br. Nastavni predmet Ime i prezime nastavnika       Od          Do 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

 

 

R.br. Nastavni predmet Ime i prezime nastavnika       Od          Do 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

 

 

R.br. Nastavni predmet Ime i prezime nastavnika       Od          Do 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10     

11.     

12.     
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Godišnji plan i program ostalih oblika 

neposrednog odgojno-obrazovnog rada 

za uĉenike-uĉenice II i III razreda 
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Godišnji plan i program rada  vannastavnih aktivnosti 
 

 

MJESEC 

 

SADRŢAJI VANNASTAVNIH AKTIVNOSTI 

 

PLAN. 

 

OSTV. 

 

 

       IX 

   

 

 

        X 

   

 

 

       XI 

   

 

 

      XII 

   

 

 

        I 

   

 

                                                                                            UKUPNO 
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MJESEC 

 

         SADRŢAJI VANNASTAVNIH AKTIVNOSTI 

 

PLAN. 

 

OSTV. 

 

 

       II 

   

 

 

      III 

   

 

 

      IV 

   

 

 

       V 

   

 

 

      VI 

   

 

                                          UKUPNO U TOKU ŠKOLSKE GODINE 
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VANNASTAVNE AKTIVNOSTI UĈENIKA-UĈENICA 

 

CENTRI 

VANNASTAVNIH 

AKTIVNOSTI 

 

IME I PREZIME UĈENIKA/UĈENICA 

 

PLAN 

MANIFESTACIJA 

 

ODRŢANE 

MANIFESTACIJE 
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Dopunsko-dodatni programi 

 
 

MJESEC 

 

SADRŢAJI DOPUNSKO-DODATNIH PROGRAMA 

 

PLAN. 

 

OSTV. 

 

 

       IX 

   

 

 

        X 

   

 

 

       XI 

   

 

 

      XII 

   

 

 

        I 

   

 

                                                                                            UKUPNO 
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MJESEC 

 

         SADRŢAJI DOPUNSKO-DODATNIH PROGRAMA 

 

PLAN. 

 

OSTV. 

 

 

       II 

   

 

 

      III 

   

 

 

      IV 

   

 

 

       V 

   

 

 

      VI 

   

 

                                          UKUPNO U TOKU ŠKOLSKE GODINE 

  

  



ponedjeljak, 29.08.2011.       „SLUŢBENE NOVINE ZENIČKO-DOBOJSKOG KANTONA“  Broj 12 – strana 943 

 

INDIVIDUALNI PROGRAMI I NJIHOVO REALIZIRANJE 

(rad s nadarenim učenicima i učenicima sa preprekama u učenju i učešću) 

Ime i prezime uĉenika-uĉenice: ____________________________________________ 

 

 

Predmetno 

podruĉje 

 

Nastavni sadrţaji u okviru prilagoĊenog 

programa 

 

        

Realiziranje 

(opis postignuća, zapaţanja, 

preporuke) 

Primijenjene 

nastavne metode, oblici 

rada, nastavne 

tehnike i postupci 
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PLAN RADA ODJELJENSKE ZAJEDNICE (IV I V RAZRED) 

 

 

MJESEC 

 

PLANIRANE AKTIVNOSTI 

 

NAPOMENA 

 

 

IX 

  

 

 

 

 

 

 

X 

  

 

 

 

 

 

 

XI 

  

 

 

 

 

 

 

XII 

  

 

 

 

 

 

 

I 

  

 

 

 

 

 

II 

  

 

 

 

 

 

 

III 

  

 

 

 

 

 

 

IV 

  

 

 

 

 

 

 

V 

  

 

 

 

 

 

 

VI 
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IMENIK UĈENIKA/UĈENICA 
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Redni 
broj PODACI O UĈENIKU/UĈENICI  

K
la

s
if
ik

a
c
ija

 

                                                                         OCJENE IZ  

      

 Broj u matičnoj knjizi 
 

…………….………………………………. 
 

………………………………….…………. 
(Prezime) 

 
……………………………….……………. 

(Ime oca i majke) 
 

…………………………………………….. 
(Ime učenika-učenice) 

 
………………………………………….…. 

(Datum i mjesto rođenja) 
 

………………………………………….…. 
(Adresa i telefon) 

I 

p
o
lu

g
o

d
iš

te
 

 

      

      

II
 p

o
lu

g
o
d
iš

te
 k

ra
j 

n
a
s
ta

v
n

e
 g

o
d
in

e
 

      

      

 Broj u matičnoj knjizi 
 

…………….………………………………. 
 

………………………………….…………. 

(Prezime) 
 

……………………………….……………. 
(Ime oca i majke) 

 
…………………………………………….. 

(Ime učenika-učenice) 
 

………………………………………….…. 
(Datum i mjesto rođenja) 

 
………………………………………….…. 

(Adresa i telefon) 

I 

p
o

lu
g

o
d

iš
te

 

 

      

      

II
 p

o
lu

g
o
d
iš

te
 

k
ra

j 
n
a
s
ta

v
n
e
 

g
o
d
in

e
 

      

      

 Broj u matičnoj knjizi 
 

…………….………………………………. 
 

………………………………….…………. 
(Prezime) 

 
……………………………….……………. 

(Ime oca i majke) 
 

…………………………………………….. 
(Ime učenika-učenice) 

 
………………………………………….…. 

(Datum i mjesto rođenja) 
 

………………………………………….…. 
(Adresa i telefon) 

I 

p
o

lu
g

o
d

iš
te

 

 

      

      

II
 p

o
lu

g
o
d
iš

te
 

k
ra

j 
n
a
s
ta

v
n
e
 

g
o
d
in

e
 

      

      

 Broj u matičnoj knjizi 
 

…………….………………………………. 
 

………………………………….…………. 
(Prezime) 

 
……………………………….……………. 

(Ime oca i majke) 
 

…………………………………………….. 
(Ime učenika-učenice) 

 
………………………………………….…. 

(Datum i mjesto rođenja) 
 

………………………………………….…. 
(Adresa i telefon) 

I 

p
o
lu

g
o
d
iš

te
 

 

      

      

II
 p

o
lu

g
o
d
iš

te
 

k
ra

j 
n
a
s
ta

v
n
e
 

g
o
d
in

e
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NASTAVNIH PREDMETA 

O
p
ć
i 

u
s
p
je

h
 

V
la

d
a
n
je

 

R
a
z
re

d
n
i

k
 

  Izostanci sa nastave 

Napomena 
  

  

    Opravdano Neopravdano 
Ukupno 

izostanaka 

  

  

    

_
_

_
_

_
( 

 )
 

      

        

  

  

    

_
_

_
_

_
_
_

( 
 )

 

  

   

 

        
   

  

  

    

_
_

_
_

_
( 

 )
 

      

        

        

_
_

_
_

_
_
_

( 
 )

      

 

           

        

_
_

_
_

_
( 

 )
      

 

        

        

_
_

_
_

_
_
_

( 
 )

      

 

           

        

_
_

_
_

_
( 

 )
      

 

        

        

_
_

_
_

_
_
_

( 
 )
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                              DNEVNIK RADA 
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REDNI BROJ 

RADNE 

SEDMICE 

 

Neposredni odgojno- obrazovni rad 

REDOVNA NASTAVA 
 

 

REDNI BROJ 

NASTAVNOG 
DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 
 

DATUM 

.................           

 

REDNI BROJ 

NASTAVNOG 
DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 
 

DATUM 

.................           

 

REDNI BROJ 
NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 
 

DATUM 

.................           

 

REDNI BROJ 
NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 
 

DATUM 

.................           

 

REDNI BROJ 
NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 
 

DATUM 

.................           

 
REDNI BROJ 

NASTAVNOG 

DANA 

........................ .......................... ......................... ......................... .......................... 

 
 

DATUM 

.................           

 
NAPOMENA: 
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Ostali oblici 

neposrednog 

odgojno-

obrazovnog rada 
 

REDARI:     ....................................................................................... 

                                .............................................................................................. 

ODSUTNI UĈENICI 
 

RAZLOG 

IZOSTANKA 

BROJ 

SATI 
 

NAPOMENA 
       IME I PREZIME I II III IV V O N 

..........................           

         

         

         

         

           

         

..........................           

         

         

         

         

           

         

..........................           

         

         

         

         

           

         

..........................           

         

         

         

         

           

         

..........................           

         

         

         

         

           

         

..........................           

         

         

         

         

           

         

 UKUPNO    
Broj ĉasova po rasporedu :__________  

Odrţano:  ________________________                                                        

Nije odrţano:______________________  Datum:____________________   Razrednik-ca:_____________________ 
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PLAN OSTALIH AKTIVNOSTI U TOKU ŠKOLSKE GODINE 
( izleti, ljetovanja, zimovanja, škola u prirodi, školska takmiĉenja,  radionice, projekti) 

 

 
REDNI 

BROJ 

SEDMICE 

U 

MJESECU 

         

                                                                     MJESECI 

 

IX 

 

X 

 

XI 

 

XII 

 

I 

 

 

 

 

I 

     

 

 

II 

     

 

 

III 

     

 

 

IV 

     

 

 

V 

     

 

NAPOMENA: 
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REDNI 

BROJ 

SEDMICE 

U 

MJESECU 

         

                                                                     MJESECI 

 

II 

 

III 

 

IV 

 

V 

 

VI 

 

 

 

 

I 

     

 

 

II 

     

 

 

III 

     

 

 

IV 

     

 

 

V 

     

 

NAPOMENA: 
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                                              Zapisnici sa struĉnih aktiva nastavnika /nastavnica 
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R.br. 

 

Ime i prezime 

roditelja/staratelja 

 

Kontakt 

telefon 

Roditeljski 

sastanci 

           

                       Informativni sastanci 

Datum                       

                                   Datum      
1.                   
2.                   
3.                   
4.                   

5.                   
6.                   
7.                   
8.                   
9.                   

10.                   
11.                   
12.                   
13.                   
14.                   
15.                   
16.                   
17.                   
18.                   
19.                   
20.                   

21.                   
22.                   
23.                   
24.                   
25.                   
26.                   
27.                   
28.                   
29.                   
30.                   
31.                   
32.                   
33.                   
34.                   
35.                   

36.                   
37.                   

  

SURADNJA SA RODITELJIMA 
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Zapisnici sa roditeljskih sastanaka 
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USPJEH UĈENIKA PO NASTAVNIM PREDMETIMA 

Nastavni 
predmeti 

I polugodište Kraj  Kraj nastavne godine Kraj školske godine 

O
d
liĉ

n
ih

 

V
rl
o

 d
o
b
ri
h
 

D
o
b
ri
h
 

D
o
v
o
ljn

ih
 

S
v
e
g
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 s
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 p

o
z
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o
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e
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Bosna i Hercegovina  
Federacija Bosne i Hercegovine 
KANTON ……………………………… 

Općina ………………………………… 

 
 
 

 
 
 
 

...................................................................................................................................................................... 
(naziv škole) 

 
u ........................................................................... 

 
 
 
 
 

ODJELJENSKA KNJIGA  
 
 
 

Razred: ……………………………… Odjeljenje ……………………………… 

 

Školska godina 200…./…. 
 
 

 
 
 
 
 
 

RAZREDNIK 
 

……………………………… 

 
 
 
 
 
 

OŠ5 
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NAPUTAK ZA VOĐENJE ODJELJENJSKE KNJIGE 
 
 
 

     U odjeljenjskoj knjizi evidentira se sadrţaj 
odgojno-obrazovnog rada odjeljenja u toku jedne 
školske godine. 
 
    Pojedine rubrike popunjavaju se na slijedeći 
naĉin: 
 

1. Nastavni kalendar popunjava razrednik na 
poĉetku školske godine. U nastavni kalendar 
upisuju se dani po mjesecima od septembra do 
juna. Dani u kojima se ne izvodi nastava 
precrtavaju se tankim linijama crvene boje, a dani u 
kojima nastava nije odrţana iz nepredviĊenih 
razloga precrtavaju se linijom plave ili crne boje. U 
tabeli ispod kalendara upisuje se, krajem mjeseca 
broj radnih i neradnih dana. Nastavni kalendar je 
osnov za planiranje godišnjeg fonda nastavnih sati 
po predmetima, a prema sedmiĉnom rasporedu sati 
u odjeljenju. 
 

2. U rubriku raspored ĉasova upisuje se 
raspored ĉasova redovne nastave na poĉetku 
školske godine. Rasporred upisuje razrednik, kao i 
izmjene rasporeda u toku školske godine.  
 

3. Podatke o nastavnim predmetima i 
nastavnicima koji izvode nastavu upisuje razrednik 
na poĉetku školske godine, a evidentira i sve 
promjene u toku školske godine. 
 

4. Raspored školskih pismenih zadaća upisuje 
predmetni nastavnik na poĉetku školske godine. 
Predmetni nastavnik upisuje i podatke o školskim 
pismenim zadaćama. 
 

5. U prostor predviĊen za slobodne aktivnosti 
uĉenika unose se podaci o uĉenicima i vrsta 
slobodne aktivnosti u koju je uĉenik ukljuĉen. 
Srednje škole, koje za uĉenike imaju praktiĉnu 
nastavu u prostor predviĊen za praktiĉnu nastavu 
razrednik upisuje: - podjelu uĉenika na grupe, 
vrijeme i mjesto izvoĊenja praktiĉne nastave, 
nastavnik koji izvodi nastavu i druge podatke o 
praktiĉnoj nastavi.  

 
6. U imenik uĉenika razrednik odjeljenja 

upisuje uĉenike abecednim redom na poĉetku 
školske godine. Podaci se upisuju mastilom ili 
dokument hemijskom olovkom, ĉitko i pregledno. U 
rubrike predviĊene za ocjene uĉenika, brojĉane 
ocjene upisuju predmetni nastavnici, bez  ikakvih 
drugih oznaka. UtvrĊenu ocjenu po polugodištima 
upisuje razrednik odjeljenja. Za uĉenike koji su 
upućeni na popravni ispit konaĉne ocjene upisuju 
predmetni nastavnici poslije popravnog ispita. 
UtvrĊena zakljuĉna ocjena na kraju godine upisuje 
se crvenim mastilom ili crvenom dokument 
hemijskom olovkom. U napomeni razrednik 
odjeljenja evidentira pohvale,  nagrade i odgojno-
disciplinske mjere, kao i podatke o statusu uĉenika. 
 

7. U dnevnik rada predmetni nastavnici upisuju 
sadrţaj rada na ĉasu, redni broj ĉasa, što verifikuju 
svojim potpisom. Predmetni nastavnici evidentiraju 
izostanke uĉenika sa ĉasova, a razrednik odjeljenja 
utvrĊuje i evidentira razlog izostanka, upisuje 
opravdane i neopravdane izostanke u predviĊene 
rubrike, kao i ukupan broj odrţanih i neodrţanih 
ĉasova sedmiĉno, kao i ukupan broj izostanaka sa 
nastave.  
 

8. Planirani broj ĉasova po predmetima, 
predmetni nastavnik upisuje na poĉetku školske 
godine, a broj ostvarenih ĉasova je duţan upisati 
na kraju mjeseca. 
 

9. Razrednik odjeljenja evidentira zapisnike sa 
sjednica odjeljenskih vijeća i roditeljskih sastanaka, 
kao i podatke o saradnji roditelja sa školom. 
 

10. Tabelarne preglede o uspjehu uĉenika u 
uĉenju i pregled odrţanih i neodrţanih ĉasova 
popunjava razrednik odjeljenja i odgovoran je za 
taĉnost podataka.  
 

11. Ova odjeljenjska knjiga se vodi u osnovnim i 
srednjim školama.  
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RASPORED ĈASOVA 
 

 
ĈASOVI 

I II III IV V VI VII VIII 

Ponedeljak         

Utorak         

Srijeda         

Ĉetvrtak         

Petak         

Subota         

Vaţi od ……………………………. do ……………………………… Ravnatelj škole ............................................ 

 
 

 
ĈASOVI 

I II III IV V VI VII VIII 

Ponedeljak         

Utorak         

Srijeda         

Ĉetvrtak         

Petak         

Subota         

Vaţi od ……………………………. do ……………………………… Ravnatelj škole ............................................ 
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NASTAVNI PREDMETI I NASTAVNICI KOJI IZVODE NASTAVU 

 

PREDMETI 
NASTAVNI PREDMETI I NASTAVNICI KOJI IZVODE NASTAVU  
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PODACI O ŠKOLSKIM PISMENIM ZADAĆAMA 
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PODACI O ŠKOLSKIM PISMENIM ZADAĆAMA 

 

PODACI O PISMENIM ZADAĆAMA Pisanje Ispravke 
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PLAN RADA ODJELJENJSKE ZAJEDNICE 
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PODACI O SLOBODNIM AKTIVNOSTIMA 
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IMENIK UĈENIKA 
 
 
 

RAZRED: ……………………………… 

                                                         odjeljenje ……………………………… 

za školsku ……………………. godinu 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                                                        RAZREDNIK 
 

                                                                                                                              ……………………………… 
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Redni 
broj 

Podaci o učeniku   
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 Broj u matičnoj knjizi 
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NASTAVNIH PREDMETA 
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PODACI O PRAKTIĈNOJ NASTAVI ILI DRUGIM AKTIVNOSTIMA 
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DNEVNIK RADA 
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Redni broj 
nastavnog 

dana i datum 

NASTAVNI RAD 

I  II  III  IV  V  VI  

 
 

Ponedeljak 
 

………………. 
(Datum) 

 
…………… 

(Red. broj nastav. 
dana) 

 
………….. 
 

 
 

 
………….. 
 

  
………….. 
 

  
………….. 
 

  
………….. 
 

  
………….. 
 

 

             

 
 

Utorak 
 

……………… 
(Datum) 

 
……………… 

(Red. broj nastav. 
dana) 

 
………….. 
 

  
………….. 
 

  
………….. 
 

  
………….. 
 

  
………….. 
 

  
………….. 
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……………. 
(Datum) 

 
……………… 

(Red. broj nastav. 
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………….. 
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………….. 
 

  
………….. 
 

 

             

 
 

Ĉetvrtak 
 

……………… 
(Datum) 

 
……………… 

(Red. broj nastav. 
dana) 

 
………….. 
 

  
………….. 
 

  
………….. 
 

  
………….. 
 

  
………….. 
 

  
………….. 
 

 

             

 
 

Petak 
 

……………… 
(Datum) 

 
…………… 

(Red. broj nastav. 
dana) 

 
………….. 

 

  
………….. 

 

  
………….. 

 

  
………….. 

 

  
………….. 

 

  
………….. 

 

 

             

 
 

Subota 
 

……………… 
(Datum) 

 
……………… 

(Red. broj nastav. 
dana) 
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………….. 
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Napomena: 
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Redari: ………………..……………… 
……………………………….. 

NA ĈASU ODSUTNI UĈENICI Razlog Broj ĉasova Napomena 

VII  VIII  Prezime i ime I II III IV V VI VII VIII izostanka Opr. Neop.  

 
………….. 
 

 
 

 
………….. 
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………….. 
 

  
………….. 
 

              

            

            

            

            

            

            

            

            

                

Broj ĉasova po rasporedu ……………… Ukupno     

Odrţano …………………………………  Potpis 
Nije odrţano ………………………… …………………………………. godine …………………….. 

 (datum) (Razrednik) 
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ZAPISNICI SJEDNICA ODJELJENSKOG VIJEĆA 
(u zapisnik se obvezno unosi: dnevni red, prisutni ĉlanovi, kratke diskusije,  prijedlozi i zakljuĉci. 

Sjednice se odrţavaju po potrebi, a obvezno kod zakljuĉivanja ocjena na klasifikacijama) 
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PODACI O SURADNJI SA RODITELJIMA 
 

Redni 
broj 

Prezime i ime uĉenika, 
adresa roditelja 

Prisustvo roditelja na sastanku - datum Informacija o uspjehu uĉenika 

      Datum 

1.                 

2.                 

3.                 

4.                 

5.                 

6.                 

7.                 

8.                 

9.                 

10.                 

11.                 

12.                 

13.                 

14.                 

15.                 

16.                 

17.                 

18.                 

19.                 

20.                 

21.                 

22.                 

23.                 

24.                 

25.                 

26.                 

27.                 

28.                 

29.                 

30.                 

31.                 

32.                 

33.                 

34.                 

35.                 

36.                 

37.                 

38.                 

39.                 
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ZAPISNIK SA RODITELJSKOG SASTANKA 
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USPJEH UĈENIKA PO PREDMETIMA 
 

Predmeti 

I polugodište Kraj  Kraj nastavne godine Kraj školske godine 
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 d
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Prosjek ocjena 
     



ponedjeljak, 29.08.2011.       „SLUŢBENE NOVINE ZENIČKO-DOBOJSKOG KANTONA“  Broj 12 – strana 983 

 

  



Broj 12 – strana 984       „SLUŢBENE NOVINE ZENIČKO-DOBOJSKOG KANTONA“     ponedjeljak, 29.08.2011. 

 

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ZA ŠKOLSKU 20....../20......... GODINU 
                                
ŠKOLA:____________________________________________________________________________________ 

NASTAVNIK: _______________________________________________________________________________ 

PREDMET: _________________________________________________________  RAZRED_______________ 

            PRVO POLUGODIŠTE 

MJESEC 
BROJ 

ĈASOVA NASTAVNI SADRŢAJI PO MJESECIMA 

R
U

J
A

N
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

L
IS

T
O

P
A

D
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                                                                  DRUGO POLUGODIŠTE 

MJESEC 
BROJ 

ĈASOVA                                       NASTAVNI SADRŢAJI PO MJESECIMA 

S
IJ

E
Ĉ

A
N

J
   

 

 

 

V
E

L
J
A

Ĉ
A
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                POTPIS NASTAVNIKA: _________________________  Datum: ______________ 
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POTPIS RAVNATELJA:___________________________                                                               Obrazac OŠ3a 

MJESEĈNI PLAN RADA 
 

Predmet: _________________________________________________________________ 

Razred: _________________        mjesec:__________________            Školska godina: 20__/20__ 

 
 

Sedmica i 

datum 

 

 

R. br. 

 

 

Nastavna jedinica 

 

 

   Tip sata 

 

Očekivani 

ishodi učenja 

  
  

  
  
1

. 
se

d
m

ic
a

 

o
d

  
  

  
  

  
  
d

o
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5
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m
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o
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 d
o

  
  
   

 

 

 

 

 

 

 

Napomena: 

 

     Potpis nastavnika,                                                                                                                              Ravnatelj, 

............................................                                                                                                      .............................................. 
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Obrazac OŠ3c 
  

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

ŠKOLA: …………………………………………………… 
 

PISMENA PRIPREMA ZA REALIZIRANJE NASTAVNOG SATA 
 

Školska godina: ………………...                                                        Broj: ……………………… 

Predmet:………………………………………………..          Razred: ………………….. 

Nastavna jedinica: …………………………………………………………………………. 

Tip časa:                a) obrada novog nastavnog sadrţaja, b) vjeţbanje, c) ponavljanje, d) utvrĎivanje, e) sistematizacija 

Nastavne metode: a) razgovor, b) usmeno izlaganje, c) demonstracija, d) ilustracija, e) rad na tekstu, f) diskusija,  

                                  g) pismeni radovi, h) laboratorijski i praktični radovi, i) grafički radovi 

Nastavna sredstva i pomagala: a) slike, b) karte, c)knjiga-udţbenik, d) grafoskop, e)makete-modeli, f) CD player, 

                                  g) crteţi-šeme, h)prirodni materijal, i) Notebook PC, j) multimedija 

Oblici rada:            a) frontalni, b) grupni, c) rad u paru, d) individualni 
Cilj sata: ………………………………………………………………………………………………………………….. 
Zadaci nastavnog sata: 

a) Obrazovni (formiranje pojmova, predstava i zakonitosti): …………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………… 
b) Funkcionalni (razvoj sposobnosti, vještina, misaonih operacija): ………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………… 

c) Odgojni (razvoj navika, interesa, pogleda na svijet, osobina ličnosti): ……………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………… 

 

                                                ARTIKULACIJA NASTAVNOG SATA 
 

1. UVODNI DIO SATA: 

…………………………………………………………………......................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………. 

2. GLAVNI DIO SATA: 
…………………………………………………………………......................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………......................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………......................................................................... 

…………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………......................................................................... 

…………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………. 

 

3. ZAVRŠNI DIO SATA: 
…………………………………………………………………......................................................................... 

…………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………. 

 

Napomena: ……………………………………………………………………………………………………. 

Nastavnik: …………………………………………………. 
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OSNOVNA GLAZBENA ŠKOLA 
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Ravnatelj škole 

Ravnatelj škole 
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Bosna i Hercegovina  

Federacija Bosne i Hercegovine 

KANTON _________________________________ 

Općina ___________________________________ 

Osnovna glazbena/baletska škola ______________ 

u ________________________________________ 

 
 
 
 
 
 
 
 

DNEVNIK RADA 
GRUPNE NASTAVE 

 
 
 

Školska ____________________ godina 

             ____________________  razred 

 
 
 

Instrument _______________________________________ 

Nastavnik ________________________________________ 
            

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 OŠ 4a 
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RASPORED SATI 

 
Sedmi-

ca 
Ponedeljak Utorak Srijeda Ĉetvrtak Petak Subota 

Vaţi 

od do 

A         

B         

A         

B         

A         

B         

 
                                                                                                               Ravnatelj 
 ……………………… 
 
 
Sedmi-

ca 
Ponedeljak Utorak Srijeda Ĉetvrtak Petak Subota 

Vaţi 

od do 

A         

B         

A         

B         

A         

B         

 
                                                                                                               Ravnatelj 
 ……………………… 
 
 
Sedmi-

ca 
Ponedeljak Utorak Srijeda Ĉetvrtak Petak Subota 

Vaţi 

od do 

A         

B         

A         

B         

A         

B         

 
                                                                                           Ravnatelj 

 ……………………… 
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OSTALE AKTIVNOSTI 
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PLAN NASTAVNOG GRADIVA PO MJESECIMA 

 
 

Mjesec 
Broj sati 

Sadrţaj 
Planirano Odrţano 

R
u
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n

 

   

L
is
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p
a
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S
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d
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PLAN NASTAVNOG GRADIVA PO MJESECIMA 

 
 

Mjesec 
Broj sati 

Sadrţaj 
Planirano Odrţano 
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IMENIK UĈENIKA 

 

R 
 

broj 
Podaci o uĉeniku 

m
je

s
e

c
 

Izostanici sa nastave 

1 2 3 4 8 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

  IX                                

…………………... X                                

prezime XI                                

 XII                                

…………………... I                                

ime II                                

 III                                

…………………... IV                                

razrednik V                                

 VI                                

  IX                                

…………………... X                                

prezime XI                                

 XII                                

…………………... I                                

ime II                                

 III                                

…………………... IV                                

razrednik V                                

 VI                                

  IX                                

…………………... X                                

prezime XI                                

 XII                                

…………………... I                                

ime II                                

 III                                

…………………... IV                                

razrednik V                                

 VI                                

  IX                                

…………………... X                                

prezime XI                                

 XII                                

…………………... I                                

ime II                                

 III                                

…………………... IV                                

razrednik V                                

 VI                                

  IX                                

…………………... X                                

prezime XI                                

 XII                                

…………………... I                                

ime II                                

 III                                

…………………... IV                                

razrednik V                                

 VI                                
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Klasifi 
kacija 

Ocjene Zakljuĉna ocjena 

Izostanci 

UKUPNO IZOSTANKA 

O N 
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o
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g
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d
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O N 
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DNEVNIK RADA 

 

D
a

tu
m

 

Sadrţaj rada 

D
a

tu
m

 

Sadrţaj rada 
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Obrazac OŠ8 

 

BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

ZENIĈKO-DOBOJSKI KANTON 
  

ŠKOLA: ………………………………………………………………………………………………………………. 
(Naziv i sjedište) 

ŠKOLSKO PODRUĈJE: …………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 
  

SPISAK DJECE ŠKOLSKIH OBVEZNIKA ZA UPIS 
U PRVI RAZRED OSNOVNE ŠKOLE  

  

Upisni rok: …………………………………….. ……    Školska ………………./………………. godina.  
                                    (travanj/kolovoz/ukupno) 

ZANIMANJE: ………………………………………………………………………………………………………. 

Upis u školu završen: ……..…………… godine i zakljuĉno sa rednim brojem …………….. od toga: 

…………….. djeĉaka i …………….. djevojĉica 
 
 
 

Ĉlanovi povjerenstva: 

1. ……………………………..  

2. …………………....……….  

3. ………………....………….  
 

Ravnatelj škole  

  
 ………………………………... 
 

Strana 1. 
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R 
br. 

Ime i prezime djeteta 
Datum 
roĊenja 

Mjesto 
roĊenja, 
općina, 
drţava 

Roditelj/staratelj Dijete stanuje 

prezime, ime 
i zanimanje 

oca 

prezime, ime 
i zanimanje 

majke 

Mjesto, ulica 
i broj 

Udaljenost od 
škole  

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

       Strana 2 
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Mišljenje ljekara, prijedlog za struĉno povjerenstvo za ocjenu sposobnosti i 
razvrstavanje, odnosno kategorizaciju 

Prijedlog povjerenstva 

Napomena 
Oštećenje 

vida 
Oštećenje 

sluha 
Govorna 

mana 
Tjelesno 
oštećenje 

Mentalna 
retardacija 

Kombinov. 
smetnje 

Upis u školu 
DA/NE 

Privremeno  
oslobaĊanje 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

        Strana 3 
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Obrazac OŠ7 
 

BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

ZENIĈKO-DOBOJSKI KANTON 

Škola 
 

 (Naziv i sjedište škole) 

EVIDENCIJA O PLANU I REALIZIRANJU 
PLANA STAŢIRANJA VJEŢBENIKA 

  

VJEŢBENIK: …………………………………..…………………………...………………………………………… 

ZANIMANJE: ………………………………………………...………………………………………………………. 

PREDMET-I KOJI-E PREDAJE: ……………………………………....………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………… 

MENTOR: …………………………………………………………………………………………………………………. 

Zanimanje mentora: ………………………………………………………………………………………………… 

Godine staţa: ukupno …………….., od toga u nastavi …………….. Poloţio struĉni ispit …………….. godine. 

Imenovan na sjednici Nastavniĉkog vijeća škole od …………….. godine.  

  

VRIJEME STAŢIRANJA: OD …………….. godine DO …………….. godine. 
  

 Da su ispunjeni uvjeti 
za staţiranje vjeţbenika 
ovjerava ravnatelj škole 

  
 

………………………………... 
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Podruĉja koja vjeţbenik treba da preĊe 
u toku staţiranja 

Plan staţiranja 

Mjesto i lica sa kojima će vjeţbenik raditi, 
dokumetnacija, literatura, teme, vrste i oblici 

rada 

Broj 
sati 

1.  a) Upoznavanje za Zakonom o 
osnovnoj/srednjoj školi i drugim 
propisima koji regulištu rad u 
osnovnoj/srednjoj školi. 

b) Normativna akta: 
- Pedagoški standardi i normativi 
- Pravilnik o polaganju struĉnih ispita 
- Pravilnik o kućnom redu 
- Pravilnik o pohvalama  nagradama i 

kaznama 

  

2.  Godišnji program rada škole   

3.  - Nastavni plan i program 
- Program odjeljenske zajednice 
- Saradnja sa roditeljima 
- Vannastavne aktivnosti škole 

  

4.  Program kolektivnog i individualnog 
usavršavanja 

  

5.  Dokumentacija i evidencija o radu škole: 
- Ljetopis škole 
- Matiĉna knjiga 
- Odjeljenska knjiga 
- Đaĉka knjiţica i svjedodţbe 
- Zapisnici  
-   
-  

  

6.  Praćenje i korištenje pedagoško- 
-didaktiĉke literature 

  

7.  Uĉešće u radu struĉnih organa škole   

8.  Prisustvovanje vjeţbenika ĉasovima 
mentora – ogledni i ugledni ĉasovi  
(za školskog pedagoga-psihologa 
empirijsko istraţivanje u skladu sa 
Pravilnikom o polaganju struĉnog ispita) 

  

9.  Prisustvovanje mentora ĉasovima 
pripravnika.  
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Realiziranje plana 

 
Mjesto, lica sa kojima je vjeţbenik radio, 

dokumentacija, literatura, teme, vrste i oblici 
rada 

Broj 
sati 

Zapaţanje menora – zaduţenog lica 

1. 

   

2. 
   

3. 

   

4. 
   

5. 

   

6. 
   

7. 
   

8. 

   

9. 

   

 
Pored ovog obrasca, ukoliko je to potrebno, evidencija moţe da sadrţi i odgovarajuće priloge.  
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                                                                OŠ8a 
 školska  …………... /…………... godina 

 
P R I J A V A  

  
Za upis u OSNOVNU GLAZBENU ŠKOLU  

Izborni predmet   

   
Prezime i ime   

Dan, mjesec i godina roĊenja   

Mjesto roĊenja  Općina   

Drţava  

  
Upisuje se   Put  u   (   ) razred na osnovu: 

  
a) Izvoda iz matiĉne knjige roĊenih, djelovodni broj   

    datum  općina  

   
b) Uvjerenja ili prevodnice o završenom   (   ) razredu 

    osnovne glazbene škole   u   

    broj   datum   

    
c) Prethodno završenog razreda   (   ) kod nastavnika 

    izbornog predmeta   

   
Mjesto stanovanja  Ulica  

Broj  telefon  

 
  
Prezime i ime oca  

Zanimanje  

Uposlen u   telefon  

  
Prezime i ime 
majke  

Zanimanje  

Uposlena u   telefon  

  
Uĉenik pohaĊa osnovnu školu  

u   razred  odjeljenje  

    
Potpis roditelja odnosno staratelja   

datum:   

 
 
 

Uĉenik  je upisan u matiĉnu knjigu   broj   
 
 
 
 

  

Potpis odgovorne osobe za upis  Potpis ravnatelja škole 
    

   

  



Broj 12 – strana 1032       „SLUŢBENE NOVINE ZENIČKO-DOBOJSKOG KANTONA“     ponedjeljak, 29.08.2011. 

 

 

ZAPISNIK  

o polaganju prijemnog ispita  

odrţanog dana ____________ 20___ godine 

 
 
 

 
 
Ocjene 
_____________________________________________________________________________ 
 
Sluh 
______________________________________________________________________________ 
 
Glazbena memorija 
____________________________________________________________________ 
 
Ritam 
______________________________________________________________________________ 
 
 
 

Opća ocjena ____________________ 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                    Potpis ĉlanova povjerenstva: 
 

 
Predsjednik ________________________ 

 
Ispitivaĉ ___________________________ 

 
Stalni ĉlan _________________________  
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Obrazac OŠ9 
 
.............................................................................. 
(IME I PREZIME UĈENIKA/KANDIDATA) 

 

RAZRED  ............................. 

........................................................................... 

(ADRESA-BROJ TELEFONA) 

 
 

PRIJAVA 
ZA POLAGANJE POPRAVNOG ISPITA 

 
 
Prijavljujem se za polaganje popravnog ispita u ........................ ispitnom roku ........../......... školske godine 
 
u .......................................................................................................................................................................... 

(NAZIV I SJEDIŠTE ŠKOLE) 

 

ZA POPRAVNI ISPIT PRIJAVLJUJEM SLJEDEĆE PREDMETE:  

1. ............................................................................................................................................ 
 
2. ............................................................................................................................................ 
 
 
Prilaţem sljedeće dokumente (naziv, broj, izdata od): 
 

1. ............................................................................................................................................ 

2.............................................................................................................................................. 

3. ............................................................................................................................................ 

 
 

PODNOSITELJ PRIJAVE 
 

   ...................................... 
 
 
************************************************* 
POPUNJAVA STRUĈNA SLUŢBA ŠKOLE                 
PRIJAVA PRIMLJENA:                                                                            ISPIT ODOBRAVA RAVNATELJ 
ŠKOLE 
 
DATUM: ...........................                                                                   ................................................................             
 
BROJ: ..............................  
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ZAPISNIK  

O POLAGANJU POPRAVNOG ISPITA 
 

ŠKOLA:  

…………………………………………………………………………………………………………………………. 

Na popravnom ispitu u ..........................ispitnom roku uĉenik/ca – kandidat  

....................................................................................................... je postigao/la slijedeći uspjeh: 

                                        (Ime i prezime) 

Red  
br. 

Predmet 

 
Datum 

polaganja 
Tema-pitanja na usmenom-pismenom ispitu 

Ocjene* Potpis 
ĉlanova 

povjerenstva Pismeni Usmeni Zakljuĉna 

    
 
 
 
 
 
 
  ..

..
..
..
..
..
..
..
..
..
.(

  
  
) 

 ..
..
..
..
..
..
..
..
..
..
..

( 
  
) 

 ..
..
..
..
..
..
..
..
..
..
..

( 
  
)  

1............... 
(predsjednik) 

2............... 
(ispitivaĉ) 

3............... 
(Ĉlan) 

    
 
 
 
 
 
 
  ..

..
..
..
..
..
..
..
..
..
.(

  
  
) 

 ..
..
..
..
..
..
..
..
..
..
..

( 
  
) 

 ..
..
..
..
..
..
..
..
..
..
..

( 
  
)  

1............... 
(predsjednik) 

2............... 
(ispitivaĉ) 

3............... 
(Ĉlan) 

* Ukoliko je propisima predviĊeno polaganje ispita samo usmeno ili samo pismeno drugu rubriku treba precrtati 

  
Odvojeno mišljenje ĉlanova povjerenstva: 
........................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................ 

 
Zakljuĉak nastavniĉkog/odjeljenskog** vijeća po odvojenom mišljenju (konaĉno utvrĊena ocjena): 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
 
**Prema tome uĉenik/ca – kandidat je s uspjehom poloţio popravni ispit i time završio ...................... (     ) razred   

s .............................  (    ) uspjehom. 

 
**Prema tome uĉenik/ca – kandidat nije je s uspjehom poloţio slijedeće Ispite: .......................................................................... .. 

......................................................................................................... te se upućuje da ponovi razred. 

(** nepotrebno precrtati) 

Podaci o popravnom ispitu preneseni su u matiĉnu knjigu, sveska ...................red br. ......................  

 

Razrednik/zaduţeno lice                                                                                                                                       Ravnatelj škole 

 

........................................                                                                                                                                   ........................................ 
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Obrazac OŠ10  
 

.............................................................................. 
(IME I PREZIME UĈENIKA/KANDIDATA) 

 
............................................................................. 
(ADRESA-BROJ TELEFONA) 

 
 
 
 

PRIJAVA 
 

ZA POLAGANJE ..................................... ISPITA 
                                                                                                                                                                                                       (RAZREDNOG-PREDMETNOG-DOPUNSKOG) 

 
 
 
Prijavljujem se za polaganje  ............................... ispita u ........................ ispitnom roku ........../.... ..... školske godine 

 
u .................................................................................................................................................................................... 

(NAZIV I SJEDIŠTE ŠKOLE) 

 
PRIJAVLJUJEM SLIJEDEĆE PREDMETE: ......................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................ 

IZ ................... RAZREDA 

 
Prilaţem slijedeće dokumente (naziv, broj, izdata od): 
 

1. .............................................................................................................................................................. 

2. ............................................................................................................................................................... 

3. ............................................................................................................................................................... 

4. ............................................................................................................................................................... 

5. ............................................................................................................................................................... 

 
 
 
                                                                                                                                                                   PODNOSITELJ PRIJAVE 

 
                                                                                                                                                                    ........................................ 
 
 
 
 
************************************************* 
POPUNJAVA STRUĈNA SLUŢBA ŠKOLE                 
PRIJAVA PRIMLJENA:                                                                                    ISPIT ODOBRAVA RAVNATELJ ŠKOLE 
 
DATUM: ...........................                                                                                ................................................................           
 
BROJ: ..............................  
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Obrazac OŠ11 

ZZ AA PP II SS NN II KK   
O POLAGANJU ...................................... ISPITA 

                                                                                                                                                      (RAZREDNOG-PREDMETNOG-DOPUNSKOG) 

 

............................................................................................................................................................. 
(NAZIV ŠKOLE-SJEDIŠTE) 

UĈENIK/KANDIDAT ............................................................................. ĈIJI JE IDENTITET UTVRĐEN NA 

OSNOVU .............................................................. POLAGAO/LA JE ............................ISPIT U 

............................... ISPITNOM ROKU I POSTIGAO/LA SLIJEDEĆI USPJEH: 

 
  

Red 
br. 

Predmet 
Datum 

polaganja 
Tema-pitanja na usmenom-pismenom ispitu 

Ocjene* Potpis ĉlanova 
povjerenstva Pismeni Usmeni Zakljuĉna 

    
 
 
 
 
  ..

..
..
..
..
..
.(

  
  
) 

 ..
..
..
..
..
..
..
( 

  
) 

 ..
..
..
..
..
..
..
( 

  
) 1.................. 

(predsjednik) 

2................. 
(ispitivaĉ) 

3................. 
(Ĉlan) 

    
 
 
 
 
  ..

..
..
..
..
..
.(

  
  
) 

 ..
..
..
..
..
..
..
( 

  
) 

 ..
..
..
..
..
..
..
( 

  
) 1.................. 

(predsjednik) 

2................. 
(ispitivaĉ) 

3................. 
(Ĉlan) 

    
 
 
 
 
 

 ..
..
..
..
..
..
.(

  
  
) 

 ..
..
..
..
..
..
..
( 

  
) 

 ..
..
..
..
..
..
..
( 

  
) 1.................. 

(predsjednik) 

2................. 
(ispitivaĉ) 

3................. 
(Ĉlan) 

    
 
 
 
 
  ..

..
..
..
..
..
.(

  
  
) 

 ..
..
..
..
..
..
..
( 

  
) 

 ..
..
..
..
..
..
..
( 

  
) 1.................. 

(predsjednik) 

2................. 
(ispitivaĉ) 

3................. 
(Ĉlan) 

    
 
 
 
 
  ..

..
..
..
..
..
.(

  
  
) 

 ..
..
..
..
..
..
..
( 

  
) 

 ..
..
..
..
..
..
..
( 

  
) 1.................. 

(predsjednik) 

2................. 
(ispitivaĉ) 

3................. 
(Ĉlan) 

    
 
 
 
 
 

 ..
..
..
..
..
..
.(

  
  
) 

 ..
..
..
..
..
..
..
( 

  
) 

 ..
..
..
..
..
..
..
( 

  
) 1.................. 

(predsjednik) 

2................. 
(ispitivaĉ) 

3................. 
(Ĉlan) 

    
 
 
 
 
 

 ..
..
..
..
..
..
.(

  
  
) 

 ..
..
..
..
..
..
..
( 

  
) 

 ..
..
..
..
..
..
..
( 

  
) 1.................. 

(predsjednik) 

2................. 
(ispitivaĉ) 

3................. 
(Ĉlan) 

    
 
 
 
 

 ..
..
..
..
..
..
.(

  
  
) 

 ..
..
..
..
..
..
.(

  
  
) 

 ..
..
..
..
..
..
..
( 

  
) 1.................. 

(predsjednik) 

2................. 
(ispitivaĉ) 

3................. 
(Ĉlan) 
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  ..

..
..
..
..
..
..
..
.(

  
  

)  ..
..
..
..
..
..
..
..
..
( 

  

)  ..
..
..
..
..
..
..
..
..
( 

  

) 

1.................. 
(predsjednik) 

2................. 
(ispitivaĉ) 

3................. 
(Ĉlan) 

    
 
 
 
 
  ..

..
..
..
..
..
..
..
.(

  
  

)  ..
..
..
..
..
..
..
..
..
( 

  

)  ..
..
..
..
..
..
..
..
..
( 

  

) 

1.................. 
(predsjednik) 

2................. 
(ispitivaĉ) 

3................. 
(Ĉlan) 

    
 
 
 
 
  ..

..
..
..
..
..
..
..
.(

  
  

)  ..
..
..
..
..
..
..
..
..
( 

  

)  ..
..
..
..
..
..
..
..
..
( 

  

) 

1.................. 
(predsjednik) 

2................. 
(ispitivaĉ) 

3................. 
(Ĉlan) 

    
 
 
 
 
  ..

..
..
..
..
..
..
..
.(

  
  

)  ..
..
..
..
..
..
..
..
..
( 

  

)  ..
..
..
..
..
..
..
..
..
( 

  

) 

1.................. 
(predsjednik) 

2................. 
(ispitivaĉ) 

3................. 
(Ĉlan) 

    
 
 
 
 
  ..

..
..
..
..
..
..
..
.(

  
  

)  ..
..
..
..
..
..
..
..
..
( 

  

)  ..
..
..
..
..
..
..
..
..
( 

  

) 

1.................. 
(predsjednik) 

2................. 
(ispitivaĉ) 

3................. 
(Ĉlan) 

    
 
 
 
 
  ..

..
..
..
..
..
..
..
.(

  
  

)  ..
..
..
..
..
..
..
..
..
( 

  

)  ..
..
..
..
..
..
..
..
..
( 

  

) 

1.................. 
(predsjednik) 

2................. 
(ispitivaĉ) 

3................. 
(Ĉlan) 

    
 
 
 
 
  ..

..
..
..
..
..
..
..
.(

  
  

)  ..
..
..
..
..
..
..
..
..
( 

  

)  ..
..
..
..
..
..
..
..
..
( 

  

) 

1.................. 
(predsjednik) 

2................. 
(ispitivaĉ) 

3................. 
(Ĉlan) 

* Ukoliko je propisima predviĊeno polaganje ispita samo usmeno ili samo pismeno drugu rubriku treba precrtati 

 
Odvojeno mišljenje ĉlanova povjerenstva: 
....................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................ 
 

Zakljuĉak nastavniĉkog/razrednog/odjeljenskog** vijeća po odvojenom mišljenju (konaĉno utvrĊena ocjena): 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................ 
**Prema tome uĉenik/ca – kandidat je s uspjehom poloţio sve ispite i time završio ............................. (     )   razred  
s .............................  (    ) uspjehom. 
**Prema tome uĉenik/ca – kandidat nije je s uspjehom poloţio slijedeće ispite: .................................................................. 
...................................................................................................................................................... te se upućuje da ponovi razred.  
**Učenik/ca – kandidat nije poloţio ispit iz nastavnih predmeta....................................................................................................... 
............................................................................................................................. ....... pa se upućuje na popravni ispit. 
(** nepotrebno precrtati) 
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Na popravnom ispitu u ..........................ispitnom roku učenik/ca – kandidat je postigao/la slijedeći uspjeh: 

 

Red  
br. 

Predmet 

 
Datum 

polaganja 
Tema-pitanja na usmenom-pismenom ispitu 

Ocjene* Potpis 
ĉlanova 

povjerenstva Pismeni Usmeni Zakljuĉna 

    
 
 
 
 
 
 
  ..

..
..
..
..
..
..
..
..
..
.(

  
  
) 

 ..
..
..
..
..
..
..
..
..
..
..

( 
  
) 

 ..
..
..
..
..
..
..
..
..
..
..

( 
  
)  

1............... 
(predsjednik) 

2............... 
(ispitivaĉ) 

3............... 
(Ĉlan) 

    
 
 
 
 
 
 
  ..

..
..
..
..
..
..
..
..
..
.(

  
  
) 

 ..
..
..
..
..
..
..
..
..
..
..

( 
  
) 

 ..
..
..
..
..
..
..
..
..
..
..

( 
  
)  

1............... 
(predsjednik) 

2............... 
(ispitivaĉ) 

3............... 
(Ĉlan) 

  * Ukoliko je propisima predviĊeno polaganje ispita samo usmeno ili samo pismeno drugu rubriku treba precrtati 

 
 
Odvojeno mišljenje ĉlanova povjerenstva: 

........................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................ 

Zakljuĉak nastavniĉkog/razrednog/odjeljenskog**  vijeća po odvojenom mišljenju (konaĉno utvrĊena ocjena): 
........................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................ 

**Prema tome uĉenik/ca – kandidat je s uspjehom poloţio sve ispite i time završio ........................ (     ) razred   

s ........................  (    ) uspjehom. 

 

**Prema tome uĉenik/ca – kandidat nije je s uspjehom poloţio slijedeće ispite: ............................................................................ 

....................................................................................................................................................... te se upućuje da ponovi razred.  

(** nepotrebno precrtati) 

 
 
Podaci o poloţenom ............................ ispitu preneseni su u matičnu knjigu, sveska ...................red br. ..... ............... 

 

 

 

 

 

Razrednik/zaduţeno lice                                                                                                                   Ravnatelj škole  

 

........................................                                                                                                               ......................................  
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Obrazac OŠ12 

Bosna i Hercegovina 
Federacija Bosne i Hercegovine 
Zeniĉko-dobojski kanton 

OŠ ________________________________________________________________ 

      
 
 

PEDAGOŠKI  KARTON 

Opći podaci: 

Ime i prezime uĉenika _____________________________________________ 

Mjesto i datum roĊenja ____________________________________________ 

Majka: ____________________________;   zanimanje _____________; godine starosti ___ 

                            (ime i prezime)  

Otac: _____________________________;   zanimanje _____________; godine starosti ___ 

                            (ime i prezime)  

Majka: zaposlena kod____________________________________________  nezaposlena   

(nepotrebno precrtati) 

Otac: uposlen kod_______________________________________________  nezaposlen   

(nepotrebno precrtati) 

Broj ĉlanova obitelji: _____ od toga: braće _____;  sestara _____; ostali ĉlanovi ______ 

Dijete po redu u obitelji: ____________________________ 

                                                                                    (prvo, drugo, treće …) 

Dijete ima ţive: - oba roditelja - jednog roditelja - nema roditelja (nepotrebno precrtati) 

Roditelji djeteta: - ţive zajedno - razvedeni (nepotrebno precrtati) 

Dijete razvedenih roditelja ili bez roditelja, ţivi kod: ________________________________ 

Dijete je pohaĊalo: - neku predškolsku ustanovu __________________________________ 

                               - pripremno odjeljenje _______________________________________ 

                               - neku drugu osnovnu školu ________________________________ 

Pored roditelja/staratelja o djetetu se brine:  ____________________________________ 

Dijete ţivi u: - vlastitoj kući - vlastitom stanu - podstanari - nešto drugo _______________ 

(nepotrebno precrtati) 

 

 

Razrednik/zaduţena osoba 

____________________ 

 

Mjesto __________________ datum: _________________ 
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Obrazac OŠ13 

BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

ZENIĈKO-DOBOJSKI KANTON 
 

NAZIV ŠKOLE: 
............................................................................................................................................................... 
  
 

SPISAK IZDATIH UVJERENJA O ZAVRŠENOM RAZREDU-RAZREDIMA 

 

R 
br. 

IME I PREZIME UĈENIKA Broj u 
matiĉnoj 

knjizi 

Broj 
protokola i 

datum 
izdavanja 

Izdato uvjerenje o 
završenom razredu – 

razredima 

Preuzeo-la uvjerenje-
uvjerenja (potpis) 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
Razrednik/zaduţena osoba 

_______________________ 
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Obrazac OŠ14 

BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

ZENIĈKO-DOBOJSKI KANTON 
 
NAZIV ŠKOLE: 
............................................................................................................................................................... 
  
 

SPISAK IZDATIH SVJEDOĈANSTAVA O ZAVRŠENOM OSNOVNOM OBRAZOVANJU 
 

R 
br 

IME I PREZIME UĈENIKA 
Broj u 

matiĉnoj 
knjizi 

Broj 
protokola  

Datum izdavanja  
Preuzeo-la svjedodţbu 
o završenom osnovnom 

obrazovanju (potpis) 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
Razrednik/zaduţeno lice 
___________________ 
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RADNA KNJIŢICA  
ZA UĈENIKE  

OSNOVNE GLAZBENE/BALETSKE ŠKOLE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 OŠ 15c 
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OSNOVNA MUZIĈKA/BALETSKA ŠKOLA …………………………………………………………………… 

MJESTO …………………………………………………………………………………………………………… 

OPĆINA ………………………………… KANTON ……………………………………………………………. 

 

 
 
 

      Školska ………………/…………………….. godina 
 

   Broj matiĉne knjige ……………………………… 
 

 
 
 
 
 

RADNA KNJIŢICA  
ZA UĈENIKE  

OSNOVNE GLAZBENE/BALETSKE ŠKOLE 
 
 
 
 

…………………………………………………………………………………… sin-kći ………………………… 
                                  (Prezime i ime uĉenika-ce ) 

 

roĊen-a ………………………….. …………….  .godine u …….…………………………………………………………… 

općina ……………………………………………………… Drţava ………………………………………………………… 

adresa stana …………………………………………………………………… telefon …………….……………………… 

Izborni predmet ……………………………………………………………………... razred ……………….….…………… 

 
 
 
 

Razrednik  od  do 

     

     

     

 
 
 
 
 

MP  Razrednik 
 
                                                                                 …………………………………… 
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    A) sedmica                                                           RASPORED SATI 

Predmeti Ponedeljak Utorak Srijeda Ĉetvrtak Petak Subota 

O
s
n
o
v
n
a
 

š
k
o
la

 

      
Iz

b
o
rn

i 

p
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d
m

e
t       

S
o
lf
e
Ċ

o
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o
ri
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S
k
u
p
n

o
 

m
u
z
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a

n
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    B) sedmica                                                           RASPORED SATI 

Predmeti Ponedeljak Utorak Srijeda Ĉetvrtak Petak Subota 

O
s
n
o
v
n
a
 

š
k
o
la

 

      

Iz
b
o
rn

i 

p
re

d
m

e
t       

S
o
lf
e
Ċ

o
 

i 
te

o
ri
ja

       

S
k
u
p
n

o
 

m
u
z
ic

ir
a

n
je

       

 

      

 
   *) Raspored sati upisuje se grafitnom olovkom 
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ZADACI ZA RAD KOD KUĆE 
 
 

 
Datum ……………………. 

 
sat od …………….. do ………… 

 
ocjena ………………………… 

 

 

 

 

 

Roditelj  Nastavnik 

   

   
 
 
 
 

 
Datum ……………………. 

 
sat od …………….. do ………… 

 
ocjena ………………………… 

 

 

 

 

 

Roditelj  Nastavnik 

   

   
 
 
 
 

 
Datum ……………………. 

 
sat od …………….. do ………… 

 
ocjena ………………………… 

 

 

 

 

 

Roditelj  Nastavnik 
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RAVNATELJ 
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RAVNATELJ 
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RAVNATELJ 
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OŠ20 

 

BOSNA I HERCEGOVINA 

FEDERACIJA BOSNA I HERCEGOVINA 

ZENIĈKO-DOBOJSKI KANTON 

OPĆINA  

OSNOVNA ŠKOLA   

Odjeljenje  Školska godina  

Djelovodni broj:    

Datum:   

   

LIST PROFESIONALNE ORIJENTACIJE 

   

Uĉenik-ca  sin-kći  

roĊen-a  u  

   

Predlaţemo da svoje školovanje u srednjem obrazovanju i odgoju nastavi u jednoj od slijedećih 
škola: 
   

Red.br ŠKOLA Stepen sloţenosti 

1.   

2.   

3.   

   

Ĉlanovi tima:   

 Potpis  

Pedagog-psiholog   

Razrednik   

Roditelj   

Uĉenik   

   

  Ravnatelj škole 
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Obrazac OŠ21 

BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

ZENIĈKO-DOBOJSKI KANTON 
 

ŠKOLA: ............................................................................................................................................ 
(Naziv i sjedište) 

Broj: ...................................    Datum ............................................ Školska godina ............/............ 

PREVODNICA 
 
Prezime i ime uĉenika ...................................................................................sin/kći ........................................................ 
 

roĊen-a .......................... godine u ................................................................ općina ....................................................... 
 

Drţava .................................................................................. drţavljanin-ka ..................................................................... 
 

Dosadašnja adresa: ......................................................................................................................................................... 
 

pohaĊao-la je školske ............./ ............ godine ..............................put ............................................ (      ) razred  
i postigao-la ovaj uspjeh: 
 

NASTAVNI PREDMET 
OCJENA NA PRVOM 

POLUGODIŠTU* 
OCJENE U TOKU PRVOG / DRUGOG 

POLUGODIŠTA* 

 (      )  

 (      )  

 (      )  

 (      )  

 (      )  

 (      )  

 (      )  

 (      )  

 (      )  

 (      )  

 (      )  

 (      )  

 (      )  

 (      )  

OPĆI USPJEH (      ) ******************************************* 

VLADANJE (      )  

* Upisuju se ocjene u zavisnosti od termina prelaska – nepotrebno precrtati 

 
RAZREDNIK                                                               MP                                                          RAVNATELJ ŠKOLE 
 

......................................                                                                                                            .......................................... 
 

 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ------- 

Osnovna škola .................................................................................................................................... 

Osnovnoj školi .................................................................................................................................... 

Vašeg-u uĉenika-cu ..................................................................... Upisali smo u .................. (   ) razred 

Na osnovu prevodnice broj: ....................................... od ...................................... 

 

                                                                                          MP                                                        RAVNATELJ ŠKOLE 

 

                                                                                                                                                    .......................................... 
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Obrazac OŠ 21a 

BOSNA I HERCEGOVINA 
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

ZENIĈKO-DOBOJSKI KANTON 
Općina ..................................... 

 

Osnovna muziĉka/baletska škola: ........................................................................................................................... 
 

Broj: ...................................    Mjesto i datum ............................................................................................ 
 

P R E V O D N I C A  
 

Osnovnoj muziĉkoj/baletskoj školi: ............................................................................................................. 
 
 
PREDMET: Prelaz uĉenika u drugu školu  
 
………………………………….........................………………………………………………………………………………………………… 

(Prezime i ime uĉenika-ce) 

 
roĊen-a ………………………………………...………….. Općina ………....................……………………………………… 
 
Drţava …………………………………………………… Drţavljanstvo …………….......................………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(Prezime i ime oca i zanimanje) 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(Prezime i ime majke i zanimanje) 
 

Mjesto dosadašnjeg stanovanja uĉenika-ce …………………………………………………………………………………….. 
 
U školskoj 20…./….. godini upisan-na je …………….. put u …………….. (……) razred. 
 
 

USPJEH IZ NASTAVNIH PREDMETA 
 
1. IZBORNE TEME ....................................................................................................................................... (_____) 

2. SOLFEGGIO I TEORIJA ........................................................................................................................... (_____) 

3. SKPUNO MUZICIRANJE...........................................................................................................................  (_____) 

4. .................................................................................................................................................................... (_____) 

5. .................................................................................................................................................................... (_____) 

6. .................................................................................................................................................................... (_____) 

VLADANJE  
 

 

 

 

M.P.                                                                           Ravnatelj škole  
 
 

                                                                                                          ……………………………………………. 
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…………………………………………………. 

                           (Škola) 

 

u ………………………………………………. 

Djel. broj ……………………………………… 

………………………………… 20….. godine 

………………………………………………..na osnovu ĉlana 171. Zakona o opštem upravnom postupku 

Uredbom sa zakonskom snagom o preuzimanju saveznih propisa (“Sl. list R BiH”, broj 2/92) na zahtjev 

 
 
  
 
izdaje  
 
 

UVJERENJE 
                                                                          

 

(Porodično i roĎeno ime) 

sin-kći ………………………… roĎen-a ……………….. godine u …………………………………………………. 

…………………………….. općina ………………………………………………..……….. redovan-a je učenik-ca 

………………….. razreda ove škole i redovno pohaĎa nastavu u školskoj ……………………….……… godini.  

 

 Uvjerenje se izdaje u svrhu …………………………………………………………………………………….. 

i u druge svrhe se ne moţe koristiti. 

 Ovo uvjerenje izdaje se na osnovu sluţbene evidencije ove škole i ima značaj javne isprave u smislu članka 

171. stavak 3. Zakona o opštem upravnom postupku. 

 

  Ravnatelj škole 

  ………………………………… 

Obrazac OŠ22 
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MINISTARSTVO ZA OBRAZOVANJE, ZNANOST, KULTURU I ŠPORT 

 

285. Pravilnik o sadrţaju i načinu voĎenja dokumentacije i evidencije u redovitoj osnovnoj školi,                

specijalnoj osnovnoj školi i paralelnoj osnovnoj školi ...................................................................................... 881 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

KAZALO 

Izdavaĉ: Zeničko-dobojski kanton, ul. Kučukovići br. 2, Zenica 

Glavni i odgovorni urednik: Adis Čehić, Telefon: 032/442-551; 

Redakcija i pretplata: 032/407-424; Tisak: „PETICA“ Zenica, Telefon: 062/211-347 


